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 های اجرایی آننامهو آیین متن کامل قانون برگزاری مناقصات

 

 

 کلیات –فصل اول 

 کاربرد  - 1ماده 

تی که با تعیین روش و مراحل برگزاری مناقصات به تصویب میرسد و تنها در معاملا این قانون به منظور ـالف 

 شود، کاربرد دارد.رعایت این قانون انجام می

ها، سازمانها و موسسات و شرکتهای دولتی، موسسات قوای سه گانه جمهوری اسلامی ایران اعم از وزارتخانه  ـب 

ای عمومی ات اعتباری دولتی، شرکتهای بیمه دولتی، موسسات و نهادهانتفاعی وابسته به دولت، بانکها و موسس

نمایند(، موسسات عمومی، بنیادها و غیردولتی ) در مواردی که آن بنیادها و نهادها از بودجه کل کشور استفاده می

ن بر آنها و، شورای نگهبان قانون اساسی و همچنین دستگاهها و واحدهایی که شمول قان نهادهای انقلاب اسلامی

عام تبعیت نمایند.  مستلزم ذکر یا تصریح نام است، اعم از این که قانون خاص خود را داشته و یا از قوانین و مقررات

یران، انظیر وزارت جهاد کشاورزی، شرکت ملی نفت ایران، شرکت ملی گاز ایران، شرکت ملی صنایع پتروشیمی 

سعه و نوسازی بنادر و کشتیرانی جمهوری اسلامی ایران، سازمان توسازمان گسترش و نوسازی صنایع ایران، سازمان 

ظفند در برگزاری معادن و صنایع معدنی ایران، سازمان صدا و سیمای جمهوری اسلامی ایران و شرکتهای تابعه آنها مو

  مناقصه مقررات این قانون را رعایت کنند.

 هستند.  بوده و از شمول این قانون مستثنینیروهای مسلح، تابع مقررات و ضوابط خاص خود   ـتبصره 

  

 تعاریف – 2ماده 
  شوند:می واژگانی که در این قانون به کار برده شده، به شرح زیر تعریف

هدات موضوع فرآیندی است رقابتی برای تامین کیفیت موردنظر )طبق اسناد مناقصه( که در آن تع : مناقصه –الف 

 شود.میکرده باشد واگذار ن قیمت متناسب را پیشنهادگری که کمتریمعامله به مناقصه

  نماید.می این قانون که مناقصه را برگزار 1دستگاه موضوع بند ب ماده  : گزارمناقصه -ب 

  کند.میشخصی حقیقی یا حقوقی است که اسناد مناقصه را دریافت و در مناقصه شرکت : گرمناقصه -ج 

أتی است با حداقل سه عضو خبره فنی بازرگانی صلاحیتدار که از سوی مقام مجاز هی : کمیته فنی بازرگانی -د 

http://ghadianloo.blogsky.com/1387/12/24/post-165/
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 شود و ارزیابی فنی بازرگانی پیشنهادها و سایر وظایف مقرر در این قانون را بر عهدهمیگزار انتخابدستگاه مناقصه

 . گیردمی

گزار گران که از سوی مناقصهعهدات مناقصهعبارت است از ارزیابی توان انجام ت : گرانارزیابی کیفی مناقصه -هـ 

 شود.مییا به تشخیص وی توسط کمیته فنی بازرگانی انجام

فرآیندی است که در آن مشخصات، استانداردها، کارایی، دوام و سایر  : پیشنهادها ارزیابی فنی بازرگانی -و 

 شوند.میقبول برگزیدههادهای قابلشنگران بررسی، ارزیابی و پیویژگیهای فنی بازرگانی پیشنهادهای مناقصه

این قانون از بین پیشنهادهایی  20شرح مندرج در ماده  فرآیندی است که در آن مناسبترین قیمت به : ارزیابی مالی -ز 

 شود.می اند، برگزیدهشدهکه از نظر فنی بازرگانی پذیرفته

ضای آنها، غیر مشروط و خوانا بودن پیشنهاد ام عبارت است از بررسی کامل بودن اسناد و : ارزیابی شکلی -ح 

 قیمت.

 ر تعییناز یگانه بودن متقاضی شرکت در معامله که به طرق زی  انحصار در معامله عبارت است : انحصار –ط 

  : شودمی

 علان هیأت وزیران برای کالاها و خدماتی که در انحصار دولت است.ا -1

 یک متقاضی برای انجام معامله. و ایجاب تنها انتشار آگهی عمومی -2

زمان و مهلت برگزاری مراحل مختلف مناقصه، مدت اعتبار  سندی است که در آن : برنامه زمانی مناقصه -ی 

 شود.میپیشنهادها و زمان انعقاد قرارداد مشخص

  

 بندی معاملات طبقه – 3ماده 

 : دشونمعاملات از نظر نصاب )قیمت معامله( به سه دسته تقسیم می

 شد.( ریال با 000/000/20) کمتر از بیست میلیون 1382: معاملاتی که به قیمت ثابت سال  معاملات کوچک (1

ابر سقف ارزش معامله بیش از سقف مبلغ معاملات کوچک بوده و از ده بر : معاملاتی که مبلغ مورد معاملات متوسط (2

 نکند.معاملات کوچک تجاوز

 وچک باشد.غ برآورد اولیه آنها بیش از ده برابر سقف ارزش مبلغ معاملات ک: معاملاتی که مبل معاملات بزرگ (3

ساس شاخص بهای وزارت امور اقتصادی و دارایی مکلف است در ابتدای هر سال نصاب معاملات را برا - 1تبصره 

 نهادشده توسط بانک مرکزی جمهوری اسلامی ایران، جهت تصویب به هیأت وزیران پیشکالاها و خدمات اعلام

 نماید. 

دی واحد مبلغ نصاب برای معاملات کوچک و متوسط مبلغ مورد معامله و در معاملات عمده مبلغ برآور – 2تبصره 

 باشد. متقاضی معامله می

ه طور متعارف یک بمبلغ یا برآورد معاملات مشمول هریک از نصابهای فوق نباید با تفکیک اقلامی که  - 3تبصره 

 شود. تر برده شوند، به نصاب پایینمیمجموعه واحد تلقی
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 بندی انواع مناقصاتطبقه – 4ماده 

 شوند:مناقصات از نظر مراحل بررسی به انواع زیر طبقه بندی می -الف 

ای است که در آن نیازی به ارزیابی فنی بازرگانی پیشنهادها نباشد. در این : مناقصه ایمرحلهمناقصه یک (1

 شود.گران در یک جلسه گشوده و در همان جلسه برنده مناقصه تعیین میه پاکتهای پیشنهاد مناقصهمناقص

، بررسی فنی بازرگانی پیشنهادها لازم  گزارای است که به تشخیص مناقصه: مناقصه ایمرحلهمناقصه دو (2

بازرگانی پیشنهادها را به  شود و نتایج ارزیابی فنیباشد. در این مناقصه کمیته فنی بازرگانی تشکیل می

 شود.این قانون برنده مناقصه تعیین می 19کند و براساس مفاد ماده میگزارش کمیسیون مناقصه

 شوند:گران به انواع زیر طبقه بندی میمناقصات از نظر روش دعوت مناقصه -ب 

گران به اطلاع مناقصه ای است که در آن فراخوان مناقصه از طریق آگهی عمومیمناقصه عمومی: مناقصه (1

 رسد.می

،  گزارای است که در آن به تشخیص و مسئولیت بالاترین مقام دستگاه مناقصهمناقصه محدود: مناقصه (2

شود. فراخوان مناقصه از طریق ارسال دعوتنامه برای محدودیت برگزاری مناقصه عمومی با ذکر ادله تایید

 رسد.گران میاین قانون ( به اطلاع مناقصه 27و  13ع مواد گران صلاحیتدار )براساس ضوابط موضومناقصه

 14۰4 سال معاملات نصاب

 قانون (3) ماده( 1) تبصره استناد به و دارایی و اقتصادی امور وزارت پیشنهاد به 17/2/1404 جلسه در وزیران هیئت

 مالی تمقررا زا بخشی تنظیم قانون به مواد برخی الحاق قانون( 42) ماده و 1383 مصوب مناقصات برگزاری

 : کرد تصویب 1393 مصوب( 2) دولت

 :شودمی تعیین زیر شرح به 1383 مصوب مناقصات برگزاری قانون( 3) ماده موضوع معاملات نصاب -1

                       ونمیلی پنجاه و هشتصد و میلیارد دو مبلغ سقف تا معامله مبلغ که معاملاتی :کوچک معاملات -الف

 .باشد ریال( 2٫8۵0٫000 000)

 هشت و تبیس مبلغ از و بوده کوچک معاملات سقف از بیشتر معامله مبلغ که معاملاتی :متوسط معاملات -ب

 .نکند تجاوز ریال( 000/000/۵00/28) میلیون پانصد و میلیارد

 میلیون دانصپ و میلیارد هشت و بیست مبلغ از بیش آنها اولیه برآورد مبلغ که معاملاتی : بزرگ معاملات -ج

 .باشد ریال( 28٫۵00٫000٫000)

 مقررات از بخشی یمتنظ قانون به مواد برخی الحاق قانون( 42) ماده موجب به( 1) بند موضوع معاملات نصاب -2

 .یابدمی تسری شود،می انجام مزایده صورت به معامله که مواردی به( 2) دولت مالی
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 سازماندهی مناقصات -فصل دوم 

 کمیسیون مناقصه - 5ماده 

 شود:کمیسیون مناقصه از اعضای زیر تشکیل می –الف 

 گزار یا نماینده وی.رئیس دستگاه مناقصه (1

 گزار حسب مورد.ذیحساب یا بالاترین مقام مالی دستگاه مناقصه (2

 ئول فنی دستگاه.مس (3

یون مناقصه در مناقصات مربوط به شهرداریها، از سوی شورای شهر یک نفر به عنوان ناظر در جلسات کمیس -ب 

 شرکت خواهد کرد.

ابراز نظر  وکمیسیون با حضور هر سه نفر اعضای مزبور رسمیت دارد و تمام اعضا مکلف به حضور در جلسه  -ج 

 اکثریت اعضا معتبر خواهد بود. هستند. تصمیمات کمیسیون با رای

 شود.میگزار تشکیلمناقصه با حضور رئیس دستگاه مناقصه ای کمیسیونمرحلهدر مناقصات دو -د 

 باشد.اعضاء کمیسیون مناقصات در شرکتهای دولتی با انتخاب هیأت مدیره می -هـ 

 

 وظایف کمیسیون مناقصه - 6ماده 

 زیر است:وظایف کمیسیون مناقصه به شرح  اهم

 تشکیل جلسات کمیسیون مناقصه در موعد مقرر در فراخوان مناقصه. –الف 

گران از نظر کامل بودن مدارک و امضای آنها و نیز خوانا بودن و غیرمشروط بودن بررسی پیشنهادهای مناقصه -ب 

 پیشنهادهای قیمت )ارزیابی شکلی(.

 ول طبق شرایط و اسناد مناقصه.ارزیابی پیشنهادها و تعیین پیشنهادهای قابل قب -ج 

 ارجاع بررسی فنی پیشنهادها به کمیته فنی بازرگانی در مناقصات دو مرحله ای.  -د 

 این قانون (.  20و  19تعیین برندگان اول و دوم مناقصه ) طبق ضوابط مواد  -هـ 

 تنظیم صورتجلسات مناقصه. -و 

 تصمیم گیری در باره تجدید یا لغو مناقصه.  -ز 

 

 هیأت رسیدگی به شکایات  - 7اده م

. اساسنامه هیأت  گرددمیگزار هیأت رسیدگی تشکیلگر و مناقصهمنظور رسیدگی به دعاوی بین مناقصهبه

 رسیدگی به شکایات به تصویب مجلس شورای اسلامی خواهدرسید.
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  وظایف هیأت رسیدگی به شکایات - 8ماده 

 رانشدن هریک از مواد این قانون.رسیدگی به اعتراضات مربوط به اج -الف 

 صدور رای تجدید یا لغو مناقصه  -ب 

 : زیر مشمول رسیدگی از سوی هیأت رسیدگی به شکایات نیست موارد - 1تبصره 

 ترها و روش های ارزیابی پیشنهادهامعیا (1

 دهندگان داخلی. رجیح پیشنهادت (2

 اشد.ب اعتراضاتی که یک ماه پس از اعتبار پیشنهادها ارسال شده (3

 شکایت برندگان مناقصات پس از انعقاد قرارداد. (4

به پیشنهاد سازمان  7نامه اجرایی این ماده پس از تصویب این قانون و اساسنامه موضوع ماده آیین – 2تبصره 

 .رسیدریزی کشور و وزارت امور اقتصادی و دارایی به تصویب هیأت وزیران خواهدمدیریت و برنامه

 

 

 

 ری مناقصاتبرگزا -فصل سوم 

 فرآیند برگزاری مناقصات - 9ماده 

 فرآیند برگزاری مناقصات به ترتیب شامل مراحل زیر است:

 تامین منابع مالی.  –الف 

 ا محدود ( ای یا دو مرحله ای، عمومی یمرحلهتعیین نوع مناقصه در معاملات بزرگ ) یک -ب 

 تهیه اسناد مناقصه. -ج 

 در صورت لزوم  گرانارزیابی کیفی مناقصه -د 

 فراخوان مناقصه. -هـ 

 ارزیابی پیشنهادها. -و 

 تعیین برنده مناقصه و انعقاد قرارداد. -ز 

 

 تامین منابع مالی - 1۰ماده 

ون به نحو مقتضی این قان 1انجام معامله به هر طریق مشروط برآن است که دستگاههای موضوع بند ب ماده  -الف 

 شده باشد. معامله در مدت قرارداد اطمینان حاصل و مراتب در اسناد مرتبط قیدنسبت به پیش بینی منابع مالی 

در شرایط و  موضوع پیش بینی منابع مالی و نحوه ضمان تاخیر تعهدات برای انجام معامله باید به صراحت -ب 

 . گزار قید و تعهد شودتگاه مناقصهاسناد مناقصه از سوی دس
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 هروش های انجام مناقص - 11ماده 

 شود :مناقصه به طرق زیر انجام می

کالا و خدمت یا  در معاملات کوچک، کارپرداز یا مامور خرید باید باتوجه به کم و کیف موضوع معامله ) -الف 

سئولیت حقوق ( درباره بهای آن تحقیق نماید و با رعایت صرفه و صلاح و اخذ فاکتور مشخص و به تشخیص و م

 یفیت به کمترین بهای ممکن انجام دهد. خود، معامله را با تامین ک

لا، خدمت یا حقوق در معاملات متوسط، کارپرداز یا مامور خرید باید باتوجه به کم و کیف موضوع معامله ) کا -ب 

امین کیفیت مورد ت( درباره بهای آن تحقیق نماید و با رعایت صرفه و صلاح و اخذ حداقل سه فقره استعلام کتبی، با 

ا عقد معامله را ب ه بهای به دست آمده مورد تایید مسئول واحد تدارکاتی یا مقام مسئول همتراز وی باشد،نظر، چنانچ

ول تدارکاتی یا مقام قرارداد یا اخذ فاکتور انجام دهد و چنانچه اخذ سه فقره استعلام کتبی ممکن نباشد با تایید مسئ

 شود.مسئول همتراز وی، به تعداد موجود کفایت می

مضای مسئول واحد چنانچه مسئولیت واحد تدارکاتی بر عهده کارپرداز واحد باشد امضای نامبرده به منزله ا -ه تبصر

 تدارکاتی است. درصورتی که دستگاه اجرایی فاقد کارپرداز باشد.

 ل نمود.میتوان وظایف مندرج در این قانون را به متصدیان پستهای مشابه سازمانی و یا به مامور خرید محو

 شود:در معاملات بزرگ به یکی از روش های زیر عمل می -ج 

 برگزاری مناقصه عمومی از طریق انتشار فراخوان در روزنامه های کثیرالانتشار، (1

 برگزاری مناقصه محدود. (2

 

 گران ارزیابی کیفی مناقصه - 12ماده 

 شود: گران، باید موارد زیر لحاظدر ارزیابی کیفی مناقصه -الف 

 ت خدمات و محصولات. تضمین کیفی (1

 داشتن تجربه و دانش در زمینه مورد نظر. (2

 حسن سابقه. (3

 داشتن پروانه کار یا گواهینامه های صلاحیت، در صورت لزوم. (4

 توان مالی متقاضی برای انجام کار در صورت لزوم. (۵

 گران به شرح زیر است:مراحل ارزیابی کیفی مناقصه -ب 

 ی معیارها.تعیین معیارهای ارزیابی و اهمیت نسب (1

 تهیه اسناد ارزیابی. (2

 دریافت، تکمیل و ارسال اسناد ارزیابی از سوی متقاضیان.  (3

 گران و رتبه بندی آنها. ارزیابی اسناد دریافت شده و تعیین امتیاز هر یک از مناقصه (4
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 گران صلاحیتدار به کارفرما و امتیازات و رتبه آنها ) تهیه لیست کوتاه (.اعلام اسامی مناقصه (۵

 گران.تندسازی ارزیابی کیفی مناقصهمس (6

پس از  سازمان مدیریت و برنامه ریزی کشور مکلف است با همکاری دستگاههای اجرایی حداکثر سه ماه -ج 

گران را با رعایت موازین مقرر در این ماده که بیانگر تصویب این قانون آئین نامه اجرایی ارزیابی کیفی مناقصه

  گران باشد تهیه و به تصویب هیأت وزیران برساند.ش ارزیابی مناقصهشاخص های اندازه گیری و رو

 

 فراخوان مناقصه  - 13ماده 

 مفاد فراخوان مناقصه حداقل باید شامل موارد زیر باشد: -الف 

 گزار.نام و نشانی مناقصه (1

 نوع، کمیت و کیفیت کالا یا خدمات، (2

 نوع و مبلغ تضمین شرکت در مناقصه، (3

 دریافت اسناد، تحویل و گشایش پیشنهادها، محل، زمان و مهلت (4

واردی که مبلغ برآوردشده معامله و مبانی آن )در صورتی که تعیین آن میسر یا به مصلحت باشد( در م (۵

 شود.میربوط طبق فهرست یادشده تهیهمدارد، برآورد فهرست بهای پایه وجود

های کی از روزنامهیو تا سه نوبت حداقل در گزار از دفراخوان مناقصه عمومی باید به تشخیص مناقصه -ب 

  گردد. الانتشار کشوری یا استان مربوط منتشرکثیر

های های گروهی و رسانهبر موارد مذکور در بند ب این ماده از طریق سایر رسانهتواند علاوهگزار میمناقصه -ج 

 .رسانی نیز فراخوان را منتشرنمایدهای اطلاعارتباط جمعی یا شبکه

المللی باشد، یا استفاده از تسهیلات اعتباری خارجی مطرح باشد، باید درصورتیکه نیاز به برگزاری مناقصه بین -د 

صنعتی و  با کسب مجوزهای مربوط و با رعایت موازین قانون حداکثر استفاده از توان فنی، مهندسی، تولیدی و

های کثیرالانتشار و حداقل یک نوبت در یکی وزنامهآگهی مربوط در یکی از ر 12/12/137۵اجرایی کشور مصوب 

 شود.المللی مرتبط با موضوع مناقصه منتشرمیهای انگلیسی زبان داخل و یک مجله یا روزنامه بیناز روزنامه

 

 اسناد مناقصه  - 14ماده 

  شود. طلبان تحویلطور یکسان به همه داوتمامی اسناد مناقصه باید به -الف 

 اقصه شامل موارد زیر است:اسناد من -ب 

 گزار.نام و نشانی مناقصه (1

 نوع و مبلغ تضمین مناقصه. (2

 محل، زمان و مهلت دریافت اسناد، تحویل پیشنهادها و گشایش آنها. (3

 مبلغ پیش پرداخت و تضمین حسن انجام کار. (4
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 مدت اعتبار پیشنهادها. (۵

 ت کالا یا خدمات.شرح کار، مشخصات فنی بازرگانی، استانداردها، نوع، کمیت و کیفی (6

 برنامه ریزی انجام کار یا تحویل کالا. (7

 گران.معیارها و روش ارزیابی کیفی مناقصه (8

 روش تهیه و مهلت مقرر برای تسلیم پیشنهادها و تعداد نسخه های آنها. (9

 متن قرارداد شامل موافقتنامه، شرایط عمومی و خصوصی و ضمائم آن. (10

 .17صورتجلسات و توضیحات موضوع ماده  (11

 گزار لازم باشد. ایر اسنادی که به تشخیص مناقصهس (12

 

 هادها ترتیب تهیه و تسلیم پیشن - 15ماده 

ترتیب زیر تهیه و به کنندگان در مناقصه پس از دریافت یا خرید اسناد باید پیشنهادهای خود را بهشرکت –الف 

 کنند:گزار تسلیممناقصه

 تهیه و تکمیل اسناد و پیشنهادها. (1

 هادها در مهلت مقرر در فراخوان مناقصه.تسلیم پیشن (2

 دریافت رسید تحویل پیشنهادها. (3

ترتیب تحویل اسناد مناقصه به ن مهلتالمللی از آخریمهلت قبول پیشنهادها در مورد مناقصات داخلی و بین -ب 

 نباید کمتر از ده روز و یک ماه باشد

 

 نهادهاشرایط تسلیم و تحویل پیش - 16ماده 

توانند باشد، نمیبینی شدهکنندگان در مناقصه، جز در مواردی که در اسناد مناقصه پیشک از شرکتیهیچ –الف  

  کنند. بیش از یک پیشنهاد تسلیم

شده شامل کنندگان در مناقصه، اسناد مناقصه و پیشنهادهای خود را باید در پاکتهای جداگانه لاک و مهرشرکت –ب 

را در لفاف  بازرگانی)پاکت ب( و پیشنهاد قیمت)پاکت ج( بگذارند و همه پاکتهاتضمین)پاکت الف(، پیشنهاد فنی 

 دهند.شده قرارمناسب و لاک و مهر

کنندگان را پس از دریافت، ثبت و شده شرکتگزار موظف است در مهلت مقرر همه پیشنهادهای ارایهمناقصه -ج 

  نماید. تا جلسه بازگشایی از پاکتها صیانت

گواهی و در مهلت و صورت قابلتسلیم، تحویل، اصلاح، جایگزینی و یا پس گرفتن پیشنهاد باید به هرگونه -د 

 .شود مکان مقرر در اسناد مناقصه انجام
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 توضیح و تشریح اسناد  - 17ماده 

 بخواهد.یحگزار توضتواند از مناقصهکند، میکننده در اسناد مناقصه، ابهام یا ایرادی مشاهدهچنانچه شرکت –الف 

رونوشت « جلسه توضیح اسناد»گران و همچنین در صورت تشکیل های مناقصهتوضیحات و پاسخ به پرسش –ب 

 .شد گر ارسال خواهدکنندگان مناقصهطور یکسان برای همه شرکتاین قانون به 22صورتجلسه آن مطابق ماده 

 

  گشایش پیشنهادها - 18ماده 
  شود.می ن در زمان و مکان مقرر گشودهگراپیشنهادهای مناقصه -الف 

 مراحل گشایش پیشنهادها به شرح زیر است: -ب 

 کنندگان در جلسه.کنندگان اسناد،)پیشنهاد دهندگان(، حاضران و شرکتتهیه فهرست اسامی دریافت (1

 بازکردن پاکت تضمین )پاکت الف( و کنترل آن. (2

 بازکردن پاکت فنی بازرگانی. (3

گذاشتن پیشنهادهای ت و کنترل از نظر کامل بودن مدارک و امضای آنها و کناربازکردن پیشنهاد قیم (4

 ای.مرحلهقبول در مناقصات یکغیرقابل

 ای،تحویل پاکتهای فنی بازرگانی به کمیته فنی بازرگانی در مناقصات دومرحله (۵

 تهیه و تنظیم و امضای صورتجلسه گشایش پیشنهادها توسط کمیسیون مناقصه. (6

 نفع.گزار برای استرداد به ذیتهای قیمت و پاکت تضمین پیشنهادهای ردشده به مناقصهتحویل پاک (7

ای، زمان و مکان تشکیل جلسه گشایش پیشنهادهای قیمت، در جلسه مرحلهدرصورت برگزاری مناقصه دو -ج 

تمدید است. در این لشد، این مدت فقط برای یک بار تا سقف مدت اعتبار پیشنهادها قابگشایش پاکتها اعلام خواهد

شود. در مناقصات میگزار صیانتصورت پاکتهای قیمت در یک لفاف لاک و مهرشده توسط دستگاه مناقصه

  شود.می ین قانون، برنده مناقصه تعیینا 20درنگ گشوده و براساس ماده ای، پیشنهادهای قیمت بیمرحلهیک

ان آنها جهت حضور در جلسه گشایش پیشنهادهای یا نمایندگ گرانگزار مکلف است از مناقصهدستگاه مناقصه -د

 نماید.مالی دعوت

 

 یشنهادهاپارزیابی فنی بازرگانی  - 19ماده 

شده در اسناد مناقصه، گزار موظف است براساس معیارها و روشهای اعلامای مناقصهدر مناقصات دومرحله -الف 

 نماید.م و اعلامانی پیشنهادها را انجاگران و ارزیابی فنی بازرگارزیابی کیفی مناقصه

صورتیکه بررسی فنی بازرگانی پیشنهادها لازم باشد، نتیجه بررسی طی مهلتی که کمیسیون مناقصه در –ب 

های قیمت شود و براساس گزارش کمیته فنی بازرگانی، پاکتکند به جلسه بعدی کمیسیون احاله میمیمعین

 شود.می، گشوده اندکردهبازرگانی لازم را احراز پیشنهاددهندگانی که امتیاز فنی
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 هرگونه ارزیابی فنی بازرگانی، تنها پیش از گشودن پیشنهادهای قیمت مجاز است. -ج 

، باید ناگشوده  اندشدهنهای فنی بازرگانی پذیرفته گرانی که در ارزیابیپاکت پیشنهاد قیمت مناقصه -د 

 شود.بازگردانده

  

 ابی مالی و تعیین برنده مناقصهارزی - 2۰ماده 

شد عنوان برنده اول اعلام خواهدباشد، بهگری که مناسبترین قیمت را حائز شدههنگام ارزیابی مالی، مناقصه -الف 

شود که تفاوت قیمت پیشنهادی وی با برنده اول، کمتر از مبلغ تضمین باشد. روش صورتی اعلام میو برنده دوم در

نی بر قیمت اعلام د در اسناد مناقصه به صورت مشروح با ذکر نحوه تاثیرگذاری ارزیابی فنی بازرگاارزیابی مالی بای

 شود.

میسیون مناقصه کپس از گشودن پاکتهای قیمت، چنانچه بررسی قیمتها و تجزیه و کنترل مبانی آن لازم باشد،  -ب 

جه ارزیابی ته فنی بازرگانی حداکثر ظرف دو هفته نتینماید و کمیی بازرگانی ارجاعتواند بررسی آن را به کمیته فنمی

 کند.را به کمیسیون مناقصه اعلام می

گذار نگهداری و تضمین سایر پس از گشودن پیشنهادهای قیمت، تضمین برنده اول و دوم نزد مناقصه -ج 

 شود.گردانده میگران بازمناقصه

گران گران خارجی ترجیح دارند. نحوه ترجیح مناقصهت به مناقصهگران داخلی نسبالمللی، مناقصهدر مناقصات بین -د 

شد. مناقصاتی که در آنها رعایت این قاعده به مصلحت نباشد، باید از سوی داخلی، در اسناد مناقصه قید خواهد

 شورای اقتصاد تایید شود.

 

  انعقاد قرارداد - 21ماده 

مدت حداکثر برای یک بار  یان مدت اعتبار پیشنهادها منعقد شود. اینقرارداد با برنده مناقصه، باید پیش از پا -الف 

دهنده دوم مسترد بینی شده در اسناد مناقصه قابل تمدید است. بعد از عقد قرارداد تضمین پیشنهادو برابر مدت پیش

 گردد.می

برنده اول از انعقاد قرارداد  شد. چنانچهشده در اسناد، منعقد خواهدبینیقرارداد با برنده اول در مهلت پیش -ب 

گردد. میننماید، تضمین مناقصه وی ضبط و قرارداد با برنده دوم منعقدنماید و یا ضمانت انجام تعهدات را ارائهامتناع

 شد.درصورت امتناع نفر دوم تضمین وی نیز ضبط و مناقصه تجدید خواهد
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 مقررات مناقصات -فصل چهارم 

 اسناد و مکاتبات  شرایط ارسال - 22ماده 

ادن آن جز در این قانون در صورتی معتبر است که فرست 20ارسال مکاتبات یا اسناد مرتبط با مناقصه موضوع ماده 

 فارشی، تلگرام، تلکس و نظایر آن.موارد تغییرنشانی یا محل قابل تصدیق باشد، مانند پست س

 

 مستندسازی و اطلاع رسانی - 23ماده 

رسانی مناقصات را ایجاد و ست ظرف مدت یک سال بانک اطلاعات و پایگاه ملی اطلاعدولت موظف ا –الف 

 اطلاعات و اسناد زیر را ثبت و نگهداری کند:

 راخوان مناقصهف (1

 لسات مناقصاتگران و حاضران در جنام و مشخصات اعضای کمیسیون، مناقصه  (2

 خلاصه اسناد مناقصه (3

 و نتایج ارزیابی آنها.روش و مراحل ارزیابی کیفی مناقصه گران   (4

 صورتجلسات و نتایج ارزیابیها. (۵

 نام، مشخصات و نحوه انتخاب برنده یا برندگان مناقصه. (6

گزار موظف است اطلاعات موضوع بند الف این ماده و نیز همه اسناد مناقصه را به نحوی مطمئن مناقصه -ب 

  کند. قصات ارسالناای از آن را برای بانک اطلاعات مبایگانی و نگهداری و نسخه

یأت وزیران هجز آن دسته از معاملاتی که به تشخیص  –اطلاعات کلیه معاملات اعم از مناقصه و ترک مناقصه  –ج 

 گیرد.ختیار عموم قراررسانی مناقصات در ااید از طریق شبکه ملی اطلاعب -باید مستور بماند 

رسانی مناقصات از اجرایی نظام مستندسازی و اطلاع حداکثر شش ماه پس از تصویب این قانون، آئین نامه -د 

ب هیأت سازمان مدیریت و برنامه ریزی کشور با همکاری وزارت امور اقتصادی و دارایی تهیه و به تصوی سوی

 رسید.وزیران خواهد

 

 تجدید و لغو مناقصه  - 24ماده 

 مناقصه در شرایط زیر تجدید میگردد: –الف 

 ران از حد نصاب تعیین شده در اسناد مناقصه.گکم بودن تعداد مناقصه (1

 امتناع برندگان اول و دوم مناقصه از انعقاد قرارداد. (2

 پایان مدت اعتبار پیشنهادها. (3

 رای هیأت رسیدگی به شکایات. (4

 بالابودن قیمتها به نحوی که توجیه اقتصادی طرح منتفی گردد. (۵

 شود:مناقصه در شرایط زیر لغو می -ب 
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 باشد.خدمات موضوع مناقصه مرتفع شده نیاز به کالا یا (1

 گردد.تغییرات زیادی در اسناد مناقصه لازم باشد و موجب تغییر در ماهیت مناقصه (2

 پیشامدهای غیرمتعارف نظیر جنگ، زلزله، سیل و مانند آنها. (3

 رای هیأت رسیدگی به شکایات. (4

 گران.تشخیص کمیسیون مناقصه مبنی بر تبانی بین مناقصه (۵

 گران برساند.قصهاین قانون به آگاهی همه منا 22گزار باید تجدید و یا لغو مناقصه را مطابق ماده مناقصه -ج 

 

 نحوه رسیدگی به شکایات  - 25ماده 

باشد نشدن موادی از قانون برگزاری مناقصات اعتراض داشتهبه اجراگران نسبتچنانچه هر یک از مناقصه –الف 

  کند. گزار شکایتگاه مناقصهتواند به بالاترین مقام دستمی

های لازم را به گزار مکلف است در مهلت پانزده روز کاری از تاریخ دریافت شکایت، رسیدگیدستگاه مناقصه -ب 

نماید و درصورتیکه شکایت را وارد صورت وارد دانستن اعتراض، مطابق مقررات مربوط اقدامآورده و درعمل

 کند.ده جوابیه لازم را به شاکی اعلامشندهند، ظرف مهلت تعیینتشخیص

ا طی ردرصورت عدم پذیرش نتیجه توسط شاکی، هیأت رسیدگی به شکایات موضوع را بررسی و رای قطعی  -ج 

صورت اعتراض هر یک از طرفین، موضوع جهت رسیدگی قانونی به مراجع ذیصلاح کرد. درپانزده روز اعلام خواهد

 کرد.ول خود را طی خواهدری مناقصه نیز روال معمشود و فرآیند برگزامیارجاع

 

 نحو برگزاری مناقصه محدود - 26ماده 

 شود:میدر موارد زیر برگزار 13و  4مناقصه محدود با رعایت مواد 

 شده توسط مراجع ذیصلاح دولتی.ر معرفیگران صلاحیتداوجود فهرستهای مناقصه –الف 

ای است که با پیشنهاد گران صلاحیتدار برابر آئین نامهین تمامی مناقصهتهیه این فهرست با رعایت اصل رقابت ب

 رسد.سازمان مدیریت و برنامه ریزی کشور به تصویب هیأت وزیران می

 باشد.این قانون حداکثر دو سال قبل تهیه شده 12گران صلاحیتدار که طبق ماده وجود فهرست کوتاه مناقصه -ب 

 نون نیست.( این قا13انتشار آگهی )انجام ترتیبات موضوع بندهای ب، ج و د ماده در مناقصه محدود نیازی به 

 

 ترک تشریفات مناقصه  - 27ماده 

گزار به تشخیص یک هیأت سه نفره مرکب از در مواردی که انجام مناقصه براساس گزارش توجیهی دستگاه مناقصه

داد و در این صورت هیأت معامله را به طریق دیگری انجاماین قانون میسر نباشد، میتوان  28مقامات مذکور در ماده 

ایر مقررات ترک تشریفات مناقصه با رعایت صرفه و صلاح دستگاه ترتیب انجام این گونه معاملات را با رعایت س

 نمود.مربوط در هر مورد برای یک نوع کالا یا خدمت تعیین و اعلام خواهد
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  اقصهنترکیب هیأت ترک تشریفات م - 28ماده 
این  1این قانون در مورد دستگاههای موضوع بند ب ماده  27ترکیب هیأت ترک تشریفات مناقصه موضوع ماده 

 قانون به شرح زیر خواهد بود:

داری و یا این قانون معاون مالی و ا 1در مورد معاملات واحدهای مرکزی دستگاههای موضوع بند ب ماده  –الف 

ز کارکنان خبره سه دولتی حسب مورد و ذیحساب مربوط یا مقام مشابه و یک نفر دیگر امقام مشابه وزارتخانه یا موس

 و متعهد دستگاه مربوطه به انتخاب بالاترین مقام دستگاه اجرایی ذیربط.

ز مرکز دستگاههای در انجام معاملات دستگاههای اجرایی که دارای اعتبارات استانی هستند در واحدهای خارج ا -ب 

یحساب یا مسئول ذ، استاندار یا نماینده او بالاترین مقام دستگاه اجرایی در محل و حسب مورد 1ب ماده  موضوع بند

 امور مالی مربوط.

 باشد.در دستگاههایی که ذیحساب ندارند، بالاترین مسئول امور مالی، جانشین ذیحساب می - 1تبصره 

ار و ذیحساب استانداری ا نماینده او، معاون ذیربط استاندهیأت ترک مناقصه در استانداریها، استاندار ی - 2تبصره 

 باشد. می

حساب یا مدیر در مورد انجام معاملات شرکتهای دولتی، مدیرعامل و یا بالاترین مقام اجرایی و حسب مورد ذی –ج 

 مالی شرکت و یک نفر به انتخاب مجمع عمومی یا شورایعالی حسب مورد.

ا مقامات مجاز از یدر هر مورد بنا به دعوت بالاترین مقام دستگاه اجرایی ذیربط و هیأت موضوع این ماده که  -د 

شود، با حضور هر سه نفر اعضای مربوطه رسمیت دارد و کلیه اعضاء مکلف به حضور در میطرف آنها تشکیل

قصه و ک مناجلسات هیأت و ابراز نظر خود نسبت به گزارش توجیهی دستگاه اجرایی مربوط در مورد تقاضای تر

 .همچنین نحوه انجام معامله موردنظر هستند لکن تصمیمات هیأت با رای اکثریت اعضا معتبر خواهدبود

کوچک باشد, انجام  این قانون درصورتیکه مبلغ معامله بیش از پنجاه برابر نصاب معاملات 27در اجرای ماده  -هـ 

 بود: سب مورد با تایید مقامات زیر مجاز خواهدمعامله پس از تصویب هیأتهای سه نفری موضوع این ماده ح

ها و موسسات دولتی و شرکتهای دولتی، به ترتیب وزیر یا رئیس در مورد واحدهای مرکزی وزارتخانه (1

 موسسه مزبور و در مورد شرکتهای دولتی هیأت مدیره شرکت.

بارات مربوط به اعت در مورد دستگاههای اجرایی محلی تابع نظام بودجه استانی و در مورد معاملات (2

گردد و همچنین میها و موسسات دولتی به واحدهای خارج از مرکز ابلاغغیراستانی که توسط وزارتخانه

 در مورد موسسات دولتی مستقر در خارج از مرکز، استاندار استان مربوطه.

د و با نظر موافق کندر مواردی که استاندار شخصاً در هیأت ترک مناقصه موضوع این ماده شرکت -تبصره 

 دارد.ننماید، تایید مجدد وی ضرورت صورتجلسه مربوط را امضا

در مورد معاملات مربوط به قوه قضائیه، شورای نگهبان، صدا و سیمای جمهوری اسلامی ایران، دیوان  (3

ا هشوند و تابع هیچ یک از وزارتخانهمیمحاسبات کشور و سایر موسسات دولتی که به صورت مستقل اداره
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و موسسات دولتی نیستند، به ترتیب رئیس قوه قضائیه یا حسب مورد یکی از معاونین منتخب وی، رئیس 

سازمان صدا و سیمای جمهوری اسلامی ایران، رئیس دیوان محاسبات کشور و بالاترین مقام دستگاه اجرایی 

 ذیربط.

ا موسسه یین مقام اجرایی نهاد در مورد معاملات مربوط به موسسات و نهادهای عمومی غیردولتی بالاتر (4

 مربوطه.

ت کوچک باشد در اجرای بند ) هـ ( این ماده در صورتی که مبلغ معادله بیش از دویست برابر نصاب معاملا -و 

، اجتماعی و انجام معامله پس از تصویب هیأتهای سه نفری موضوع این ماده تا پایان برنامه سوم توسعه اقتصادی

از رئیس  ی ایران منوط به تایید شورای اقتصاد و پس از آن منوط به تایید هیأتی مرکبفرهنگی جمهوری اسلام

( هـمذکور در بند ) سازمان مدیریت و برنامه ریزی کشور ) دبیر هیأت(، وزیر امور اقتصادی و دارایی و بالاترین مقام

 بود.خواهد

 

  مناقصه موارد عدم الزام به برگزاری – 29ماده 
نون میتوانند بدون این قا 1الزام به برگزاری مناقصه نیست و دستگاههای اجرایی مندرج در بند ب ماده  در موارد زیر

  : انجام تشریفات مناقصه، معامله مورد نظر را انجام دهند

تگاه اجرایی در خرید اموال منقول، خدمات و حقوقی که به تشخیص و مسئولیت وزیر یا بالاترین مقام دس -الف 

 شابه نباشد. میا استان و یا مقامات مجاز از طرف آنها منحصر به فرد ) انحصاری ( بوده و دارای انواع مرکز و 

یا بالاترین  وخرید، اجاره به شرط تملیک یا اجاره گرفتن اموال غیرمنقول که به تشخیص و مسئولیت وزیر  -ب 

شناسان رسمی ف آنها با کسب نظر از هیأت کارمقام دستگاه اجرایی در مرکز و یا استان و یا مقامات مجاز از طر

 واهد شد. دادگستری حداقل سه نفر و یا هیأت کارشناسان خبره مربوطه در صورت نبود کارشناسان رسمی انجام خ

خ های آنها از طرف خرید اموال منقول و غیرمنقول، کالا و خدمات با قیمت تعیین شده یا کمتر یا حقوقی که نر -ج 

  ذیصلاح تعیین شده باشد. مراجع قانونی

و مرتبط با  تعمیر تجهیزات و ماشین آلات ثابت و متحرک و تامین تجهیزات و ماشین آلات صرفاً جایگزین -د 

بالاترین  تداوم تولید در واحدهای تولیدی به نحوی که شامل توسعه واحد نگردد به تشخیص و مسئولیت وزیر یا

 ر.ن و یا مقامات مجاز از طرف آنها با رعایت صرفه و صلاح کشومقام دستگاه اجرایی در مرکز یا استا

رید خدمات مشاوره اعم از مهندسی مشاور و مشاوره فنی بازرگانی مشتمل بر مطالعه، طراحی و یا خ -هـ 

 ای و کارشناسی.مدیریت بر طرح و اجرا و نظارت و یا هر نوع خدمات مشاوره

ه پس ا وابط، موازین و معیارهای خدمات مشاوره حداکثر ظرف سه ماآئین نامه اجرایی این بند جهت تعیین ض

 . ز تصویب این قانون به پیشنهاد سازمان مدیریت و برنامه ریزی کشور به تصویب هیأت وزیران میرسد

مقام دستگاه  خدمات فرهنگی و هنری، آموزشی و ورزشی و نظایر آن به تشخیص و مسئولیت وزیر یا بالاترین -و 

 که امکان برگزاری مناقصه مقدور نباشد با رعایت صرفه و صلاح کشور. اجرایی
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د و همچنین خرید قطعات یدکی برای تعویض و یا تکمیل لوازم و تجهیزات ماشین آلات ثابت و متحرک موجو -ز 

ا تشخیص ن آن بادوات و ابزار و وسایل اندازه گیری دقیق و لوازم آزمایشگاههای علمی و فنی و نظایر آن که تامی

قل یک نفر کارشناس بالاترین مقام اجرایی از طریق مناقصه امکانپذیر نباشد، با تعیین بهای مورد معامله از سوی حدا

قامات مجاز از رشته مربوط که حسب مورد توسط وزیر یا بالاترین مقام دستگاه اجرایی در مرکز و یا استان و یا م

  شود.طرف آنها انتخاب می

  عاملات محرمانه به تشخیص هیأت وزیران با رعایت صرفه و صلاح کشور.در مورد م -ح 

 خرید سهام و تعهدات ناشی از اجرای احکام قضائی. -ط 

 

 نسخ قوانین - 3۰ماده 

 دد.از تاریخ تصویب این قانون تمامی قوانین و مقررات مغایر دستگاههای مشمول این قانون منسوخ میگر

اه یکهزار و و ده تبصره در جلسه علنی روز سه شنبه مورخ بیست و پنجم فروردین مقانون فوق مشتمل بر سی ماده 

و  1ده با اصلاحاتی در بند )ب( ما 13/11/1383سیصد و هشتاد و سه مجلس شورای اسلامی تصویب و در تاریخ 

ع تشخیص مجم به تصویب 28( بند) ز ( ماده 3و حذف بندهای )د(، ) هـ ( و جزء ) 30و ماده  28بند )ب( ماده 

 مصلحت نظام رسید.

 

 غلامعلی حداد

 رئیس مجلس شورای اسلامی
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 قانون اساسنامه هیأت رسیدگی به شکایات قانون برگزاری مناقصات

 

انزدهم انون اساسنامه هیأت رسیدگی به شکایات قانون برگزاری مناقصات در جلسه علنی روز یکشنبه مورخ شق

یید به تأ 2۵/12/1388و هشتاد و هشت مجلس شورای اسلامی تصویب و در تاریخ اسفند ماه یکهزار و سیصد 

 لبه دولت ارسامجلس شورای اسلامی  26/12/1388مورخ  68362/60شورای نگهبان رسیده و طی نامه شماره 

 :گردیده است 

 
 قانون اساسنامه هیأت رسیدگی به شکایات قانون برگزاری مناقصات

گزار، مربـوط به اجراء نشدن هر یک از مواد قانون گر و منـاقصهی به دعـاوی بین مناقصهبـه منظور رسیدگـ ۱ماده

 انونق( 7موضوع ماده )ـ هیأت رسیدگی به شکایات قانون برگزاری مناقصات، 1383برگزاری مناقصات ـ مصوب 

  .شودز استانها تشکیل میشود، در مرکز کشور و هر یک انامیده می« هیأت» یادشده که در این قانون به اختصار 

  :ترکیب هیأتها به شرح زیر استـ ۲ماده

  :شود، عبارتند ازاعضاء هیأت مرکزی برای رسیدگی به مناقصاتی که توسط دستگاه ملی برگزار می الف ـ

  .ریزی کشورربط سازمان مدیریت و برنامهـ معاون ذی1

  .نربط در سطح معاوـ نماینده وزیر یا رئیس سازمان ذی2

  .داری کلـ معاون هزینه وزارت امور اقتصادی و دارایی و خزانه3

 ـ معاون حقوقی رئیس جمهور4

  .ـ نماینده تشکل صنفی مربوط با توجه به نوع مناقصه ۵

  .ـ یک نفر قاضی مجرب با معرفی رئیس قوه قضائیه 6

  .شودشکیل میریزی کشور تدبیرخانه هیأت مرکزی در سازمان مدیریت و برنامه تبصره ـ

شود، رگزار میباعضاء هیأت در هر یک از استانها برای رسیدگی به مناقصاتی که در دستگاههای اجرائی استانی  ب ـ

  :عبارتند از

  .ربطـ استاندار یا یکی از معاونان ذی1

  .گزارـ رئیس دستگاه مناقصه2

  .ـ رئیس سازمان امور اقتصادی و دارایی استان3

  .صنفی مربوط با توجه به نوع مناقصه ـ رئیس تشکل4

  .ـ یک نفر قاضی به انتخاب رئیس قوه قضائیه ۵

  .شوددبیرخانه هیأت استان در استانداری تشکیل می ـ۱تبصره

ی استانی رسیدگی به شکایات مربوط به دستگاههای ملی مستقر در استان و مناقصاتی که توسط دستگاهها ـ۲تبصره

  .گیردای استانی انجام میشود در هیأتهانجام می



 

 Rashtiani.ir                                18  صفحه

 

یابد و مصوبات هیأت با رأی اکثر اعضاء جلسات هیأت با شرکت حداقل چهارنفر از اعضاء رسمیت میـ ۳ماده

  .حاضر معتبر خواهدبود

رأی(  هیأت موظف است شاکی را برای شرکت در جلسه رسیدگی به منظور اداء توضیحات لازم )بدون حق ـ۴ماده

نظر و خبره به منظور تواند از سایر دستگاههای اجرائی یا اشخاص حقوقدان یا صاحبیأت میدعوت کند. همچنین ه

انع ممشورت )بدون حق رأی( برای شرکت در جلسه دعوت کند و در هر حال عدم حضور هر یک از افراد مذکور 

  .رسیدگی و صدور رأی از طرف هیأت نخواهدشد

زاری شکایات مربوط به اجراء نشدن هر یک از مواد قانون برگ هیأت صلاحیت و اختیار رسیدگی به ـ ۵ماده

  :مناقصات و سایر قوانین و مقررات مربوط از جمله موارد زیر را دارد

 ؛ 1383صوبمشرکت افراد دیگر در ترکیب کمیسیون مناقصه به جای اعضاء مندرج در قانون برگزاری مناقصات  الف(

گران یا ارزیابی از طرف کارگروه فنی بازرگانی در ارزیابی کیفی مناقصهعدم رعایت مقررات یا ضوابط مربوط  ب(

 فنی پیشنهادها؛

 ؛ ( قانون برگزاری مناقصات توسط کمیسیون مناقصه6عدم رعایت هر یک از موارد مذکور در ماده ) ج(

 گران؛اعمـال تبعیض در تحویل یا تشریح اسناد یا کسری آنها در مقایسه با سایر مناقصه د(

المللی ماه در قبول پیشنهادها به ترتیب در مورد مناقصه داخلی و بین عدم رعایت حداقل مهلتهای ده روز و یک( ه

 از آخرین مهلت تحویل اسناد مناقصه؛

 ؛گران در خارج از زمان و مکان مقررگشایش پیشنهاد مناقصه و(

 عدم رعایت ترتیبات بازکردن پاکتهای مناقصه؛ ز(

 گران در هریک از جلسات گشایش پاکتها شود؛ر در دعوت که منجر به عدم امکان حضور مناقصههرگونه قصو ح(

 گزار؛ گران با مناقصهگران با یکدیگر یا بین مناقصهگران از تبانی بین مناقصهشکایت مناقصه ط(

است )اعم از هدر صورتی که طی فرآیند رسیدگی به شکایات برای هیأت روشن شود تبانی صورت گرفت تبصره ـ

کنندگان به نفع دولت ضبط گزار بوده باشد یا بدون آن( ضمانتنامه شرکت در مناقصه همه تبانیاینکه با اطلاع مناقصه

  .شودمی

گزار برای تغییر شود توسط مناقصهتفکیک موضوع معامله در حالی که به طور متعارف یک مجموعه تلقی می ی(

 حد نصاب معاملات؛ 

 ؛ گزارگران در ارجاع کار و انجام معامله به وسیله مناقصهبعیض بین مناقصهاعمال ت ک(

 گران فاقد صلاحیت؛انعقاد قرارداد با مناقصه ل(

 وجود هر نوع ابهام یا ایرادی که بر صحت مناقصه لطمه وارد کند؛  م(

( قانون برگزاری مناقصات اعتراض 2۵گر ابتدا در قالب ماده )مراجعه به هیأت منوط به این است که مناقصه تبصره ـ

گزار تسلیم کرده باشد و پس از رسیدگی و دریافت جوابیه کماکان مکتوب خود را به بالاترین مقام دستگاه مناقصه
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گویی دستگاه، پاسخی دریافت به اعتراض خود باقی باشد یا اینکه به رغم انقضای مهلت پانزده روز کاری برای پاسخ

ده روز کاری از زمان دریافت جوابیه یا از زمان انقضای مهلت پانزده روزه و عدم دریافت نکرده باشد. معترض 

  .جوابیه، برای مراجعه به هیأت مهلت دارد

  :هیأت صلاحیت رسیدگی به اعتراضات زیر را ندارد ـ ۶ماده

 معیارها و روشهای ارزیابی؛  الف(

قصه اعلان شده ی کیفی، فنی و بازرگانی است که در اسناد منامنظور آن دسته از معیارها و روشهای ارزیاب تبصره ـ

 باشد؛

  .ترجیح پیشنهاد دهندگان داخلی به نحوی که در اسناد مناقصه قید شده باشد ب(

  .شکایاتی که یک ماه پس از انقضاء اعتبار پیشنهادها به هیأت واصل شده باشد ج(

  .شکایات برنده مناقصه پس از انعقاد قرارداد د(

  :تمهیدات رسیدگیـ ۷ماده

  .شاکی مکلف است که شکایت خود را در مهلت مقرر قانونی به دبیرخانه هیأت تسلیم کند الف(

  .دبیرخانه هیأت مکلف است پس از وصول شکایت دریافت آن را کتباً تأیید کند ب(

یص برای رسیدگی تشخهیأت مکلف است در صورتی که ظرف سه روز کاری از دریافت شکایت، خود را صالح  ج(

  .ندهد مراتب را ظرف حداکثر دو روز کاری از طریق دبیرخانه به اطلاع شاکی برساند

ه بین کدبیرخانه هیأت مکلف است ظرف پنج روز کاری از زمان قبول شکایت، زمان تشکیل جلسه رسیدگی را  د(

عوت کند. در آنان برای شرکت در جلسه دپنج تا ده روز کاری آینده خواهد بود به تمام اصحاب دعوی اعلام و از 

  .این اعلام کلیه مدارک و مستندات مورد نیاز هیأت نیز باید به دعوت شدگان اعلام شود

ه رسیدگی، به طرفین مکلفند کلیه مستندات مورد نیاز را تا بیست و چهار ساعت کاری قبل از تشکیل جلس ـ (ه

  .هیأت ارائه و رسید دریافت کنند

آن است.  خودداری شاکی از ارائه مستندات به هیأت رسیدگی، به مفهوم انصراف از شکایت و منتفی شدن تبصره ـ

ربط از ارائه اطلاعات و مدارک و مستندات به هیأت )برای رسیدگی به گزار یا مسؤولان ذیلیکن خودداری مناقصه

  .است صلاحشکایت شاکی( مصداق نقض قانون بوده و قابل پیگیری در مراجع ذی

 و(، نخستین جلسه رسیدگی به شکایت را تشکیل دهد 7هیأت موظف است ظرف مدت مقرر در ماده ) ـ ۸ماده

  .رأی خود را تا پانزده روز کاری از زمان دریافت شکایت صادر و ابلاغ کند

با رأی اکثریت  توانددر صورت نیاز به توقف جریان ارجاع کار به منظور بررسی بیشتر موضوعات، هیأت می تبصره ـ

  .اعضا به مدت پنج تا حداکثر ده روز کاری فرآیند ارجاع کار را متوقف کند

هیأت در صورت مواجهه با هر یک از جرائم عمومی یا تخلفات اداری در حین بررسی شکایت، موظف ـ ۹ماده

ح یا هیأت رسیدگی صلااست مراتب را برای رسیدگی به جرم یا تخلف انتسابی، حسب مورد به مراجع قضائی ذی
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به تخلفات اداری مربوط اعلام کند تا خارج از نوبت رسیدگی شود، رسیدگی مراجع مزبور مانع رسیدگی هیأت در 

  .اجرای این قانون و صدور رأی توسط آن ظرف مهلت مقرر نخواهدبود

 یا این که نظر خود مبنی تواند رأی خود را مبنی بر لغو مناقصه برگزار شده یا تجدید آن صادرهیأت میـ ۱۰ماده

گزار براساس رأی هیأت و طبق مفاد قانون برگزاری بر رد شکایت را اعلام کند. هر نوع اقدام بعدی دستگاه مناقصه

  .مناقصات خواهدبود

ارد تشخیص در صورتی که قرارداد مربوط به معامله مورد اعتراض، منعقدشده باشد و هیأت شـکایات را و ـ۱تبصره

  .داست در رأی صادره به صراحت نسبت به تعلیق، فسخ یا جواز ادامه قرارداد اعلام نظر کن دهد، موظف

گزار در اجرای موارد مقرر در قانون برگزاری مناقصات رأی به تجدید هرگاه هیأت به دلیل تقصیر مناقصهـ ۲تبصره

شود کنندگان در مناقصه میصه متوجه شرکتیا لغو مناقصه صادر کند، باید میزان خسارتی را که از تـجدید یا لغو مناق

کنندگان گزار مکلف است معادل آن خسارت را به شرکتاز طریق کارشناسان رسمی تعیین کند و دستگاه مناقصه

  .بپردازد

  .الاجراء استرأی هـیأت درخصوص چـگونگی فرآیند برگزاری مـناقصه قطعی و لازمـ ۳تبصره

  .ون هستند( قانون برگزاری مناقصات مشمول مفاد این قان1در بند )ب( ماده ) کلیه دستگاههای مندرجـ ۱۱ماده

گزار مکلف است متن شکایت ارجاع شده به هیأت، عناوین مستندات درخواستی هیأت و دستگاه مناقصه ـ۱۲ماده

  .مایدرسانی مناقصات منتشر نمتن رأی نهایی صادره را در پایگاه ملی اطلاع

صحت  موظف به تطابق یا عدم تطابق منـدرجات پایـگاه اسـت؛ اما در هر صورت مسؤولیت دبیـرخانه تبصره ـ

  .گزار استمطالب با دستگاه مناقصه

ریزی نامه اجرائی این قانون ظرف سه ماه پس از ابلاغ، بنا به پیشنهاد سازمان مدیریت و برنامـهآئین ـ۱۳ماده

  .ویب هـیأت وزیران خواهدرسیدکشور و وزارت امور اقتـصادی و دارایی به تص

 

اه یکهزار و قانون فوق مشتمل بر سیزده ماده و دوازده تبصره در جلسه علنی روز یکشنبه مورخ شانزدهم اسفند م

  .دبه تأیید شورای نگهبان رسی 2۵/12/1388سیصد و هشتاد و هشت مجلس شورای اسامی تصویب و در تاریخ 

 

 
 علی لاریجانی

 سلامیرئیس مجلس شورای ا
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 ( قانون برگزاری مناقصات12ماده )« ج» نامه اجرایی بند آیین
 

 

دیریت و سازمان م 29/4/1384مورخ  7۵223/101بنا به پیشنهاد شماره  ۵/7/138۵هیئت وزیران در جلسه مورخ  

نامه اجرایی بند نـ ، آیی1383ـ مصوبات ( قانون برگزاری مناقص12ماده )« ج» بند ریزی کشور و به استناد برنامه

  :یاد شده را به شرح ذیل تصویب نمود

 

 

 زاری مناقصات( قانون برگ12ماده )« ج» نامه اجرایی بند آیین

  

 

 فصل اول ـ كليات
 

  ـ هدف و كاربرد۱ماده 

ده نامه به اختصار قانون نامی( قانون برگزاری مناقصات که در این آیین12ماده )« ج» هدف: در اجرای بند  الف ـ

  :شوندگران به منظور تحقق موارد زیر تعیین میشود، ضوابط، موازین و معیارهای ارزیابی کیفی مناقصهمی

  .افزایش کارایی مناقصات (1

  .تضمین کیفیت خدمات و کالاها (2

  .گران توانمند و با سابقهبه کارگیری مناقصه (3

  .محیط رقابت کیفی برای توسعه فعالیتهای اقتصادی (4

گران مربوط انون باید در ارزیابی کیفی مناقصه( ق1ماده )« ب» گزار موضوع بند تمام دستگاههای مناقصه کاربرد: ب ـ

  :نامه را رعایت کنندبه موارد زیر، مقررات این آیین

  .انواع کارهای پیمانکاری (1

  .تأمین کالا (2

  .شود( قانون انجام می29ماده)« هـ» د نامه اجرایی موضوع بنارزیـابی کـیفی مشاوران بر اساس آیین تبصره ـ
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  ـ تعاريف۲ماده 

  :روندها و عبارتهای مشروح مربوط به کار میها و عبارتهای زیر به جای واژهدر این تصویبنامه، واژه الف ـ

  .قانون: قانون برگزاری مناقصات (1

  .ریزی کشورسازمان: سازمان مدیریت و برنامه (2

یفه ( قانون که طبق مقررات وظ1ماده )« ب» ههای موضوع بند دستگاه مرکزی: واحد مرکزی دستگا (3

« ب» ند راهبری واحدهای تابع را بر عهده دارند. شناسایی این واحدها برعهده دستگاههای موضوع ب

  .باشد( قانون و با تأیید سازمان می1ماده )

  .شودیم گران رساندهفراخوان: سندی که به صورت آگهی یا دعوتنامه به اطلاع مناقصه (4

نامه( که در پایگاه این آیین« 7» گران )موضوع ماده آگهی ارزیابی: فراخوان برای ارزیابی کیفی مناقصه (۵

  .شودهای کثیرالانتشار منتشر میزنامهرسانی مناقصات و روملی اطلاع

ماده ت دعوتنامه: فراخوانی که از طریق پست سفارشی، تلکس، پست الکترونیک یا نظایر آن با رعای (6

  .شودگران ارسال می( قانون به نشانی مناقصه22)

ای که در آن زمانبندی، فعالیتها و مسئولیتهای مربوط به ارزیابی کیفی برنامه زمانی ارزیابی: برنامه (7

  .شودگران تعیین میمناقصه

گران بین همه هصاستعلام ارزیابی: کار برگ یا کاربرگهایی که به طور یکسان به منظور ارزیابی کیفی مناق (8

  .شودمتقاضیان توزیع و اطلاعات مورد نیاز از آنها دریافت می

گران را ارسال تهیه فهرست کوتاه: فرایندی که در آن از بین کسانی که اسناد ارزیابی کیفی مناقصه (9

ای نامه توان انجام تعهدات موضوع مناقصه را داشته باشند، براند، تعدادی که بر اساس این آیینکرده

  .شوندشرکت در مناقصه محدود برگزیده می

نجر طراحی: خدماتی که به تعیین مشخصات فنی، اجرایی، روش ساخت و تدارک یک طرح یا پروژه م  (10

  .شود

ای یا اجرای در محل، به تحقق عینی یک طرح یا پروژه ساخت: فعالیتهایی که از طریق ساخت کارخانه  (11

  .منجر شود

ها، ابنیه،تاسیسات، ی سامانهفعالیتهایی که به منظور راهبری، تعمیر و نگهداربرداری: مجموعه بهره  (12

  .گیردتجهیزات یا خدمات تکمیلی مرتبط انجام می

ک یا چند کار پیمانکاری: فعالیتهایی برای ساخت تمام یا بخشی از یک طرح یا پروژه که مشتمل بر ی (13

  :نوع از خدمات زیر باشد

  ساختـ  1ـ13

  خت و نصبساـ   2ـ13
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  خدمات طراحی همراه با ساختـ   3ـ13

  برداریخدمات نگهداری و بهرهـ   4ـ13

  مشارکت مالی همراه با ساختـ   ۵ـ13

  .پیمانکار: شخص حقیقی یا حقوقی که برای انجام کار پیمانکاری قبول تعهد کند  (14

وقی، متقاضی ارزیابی مشارکت مدنی شامل چند شخص حق گرانی که در قالبگروه مشارکت: مناقصه  (1۵

  .کیفی شوند

تمل بر یک یا تأمین کالا: تأمین مصالح، تجهیزات، کالا و خدمات مرتبط که در قالب قرارداد خرید، مش  (16

  :چند مورد زیر باشد

  .تولید یا عرضهـ   1ـ16

  .حملـ   2ـ16

  .نصب ـ   3ـ16

  .پشتیبانی ـ   4ـ16

ی پشتیبانی کمتر از بیست و پنج درصد مبلغ برآوردبه شرط آنکه مجموع برآورد خدمات نصب و 

  .موضوع معامله باشد

  .تأمین کننده: شخصی حقیقی یا حقوقی که برای تأمین کالا قبول تعهد کند  (17

خشی از منابع مالی پیمانکاری عمومی: فعالیتهایی مشتمل بر کار پیمانکاری، تأمین کالا و تأمین تمام یا ب  (18

  .طرح یا پروژه و مدیریت

گزار، اقصهپیمانکار فرعی: شخص حقیقی یا حقوقی که برای انجام بخشی از موضوع مناقصه با تأیید من  (19

  .شودگر میمتعهد به همکاری با مناقصه

 ـباز مشاور  (20 رگانی : شخص حقیقی یا حقوقی واجد شرایط برای خدمات مهندسی مشاور و مشاوره فنی 

ای و کارشناسی رح و اجرا و نظارت یا هرنوع خدمات مشاورهمشتمل بر مطالعه، طراحی یا مدیریت بر ط

  (قانون«29» اده م« هـ» نامه اجرایی بند )به شرح مندرج در آیین

: شخص حقوقی که طی حکم یا قرارداد مشخص، وظایف مدیریت بر انجام تعهدات  مدیر طرح  (21

  .گیردموضوع مناقصه را برعهده می

نامه نامه به کار رفته است، به ترتیب بر اساس قانون برگزاری مناقصات، آیینآیین سایر اصطلاحاتی که در این ب ـ

 .شوندرسانی مناقصات، قانون محاسبات عمومی کشور و سایر قوانین تعریف و تفسیر مینظام مستندسازی و اطلاع
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 فصل دوم ـ فرايندها، نقشها و روشها

 

  گرانـ فرايند ارزيابي كيفي مناقصه۳ماده 
  :باشدگران شامل مراحل زیر میفرایند ارزیابی کیفی مناقصه

 (  نامهاین آیین« 6» تمهیدات ارزیابی )موضوع ماده  (1

 (نامهاین آیین« 7» انتشار آگهی ارزیابی )موضوع ماده  (2

 (نامهاین آیین« 8» توزیع استعلام ارزیابی و دریافت پاسخ متقاضیان )موضوع ماده  (3

 (نامهاین آیین« 9» ی )موضوع ماده ارزیابی و امتیازده (4

 (نامهاین آیین« 10» تهیه و اعلام فهرست/ لیست کوتاه )موضوع ماده  (۵

 

  گرانـ مسئوليتها در ارزيابي كيفي مناقصه۴ماده 

ای از سوی دستگاه مرکزی و یا به تشخیص وی بر عهده گران در مناقصات دو مرحلهارزیابی کیفی مناقصه الف ـ

یته فنی بر عهده کم گزار و یا به تشخیص ویای از سوی مناقصهبازرگانی و در مناقصات یک مرحله کمیته فنی ـ

  :باشد. این وظایف عبارتند ازمی بازرگانی

  .بررسی کفایت و تأیید گزارش شناخت (1

  .تعیین معیارهای ارزیابی و وزن آنها (2

  .تأیید مفاد استعلام ارزیابی (3

  وص هریک از معیارهای ارزیابیامتیازدهی به متقاضیان در خص (4

  .گران صلاحیتدار برای دعوت به مناقصه محدودگران و تهیه فهرست کوتاه مناقصهارزیابی نهایی مناقصه (۵

 (1386 ( قانون برگزاری مناقصات12ماده )« ج» نامه اجرایی بند اصلاح آیین)اصلاحی بموجب 

  .باشد که به سفارش وی مناقصه برگزار شده استمسئولیت تهیه استعلام ارزیابی کیفی بر عهده واحدی می ب ـ

گزار قام دستگاه مناقصهمبالاترین توان به تشخیص در صورتی که از خدمات مدیر طرح استفاده شود، می تبصره ـ

  .این ماده را بر عهده مدیر طرح قرار داد« ب» و « الف» مسئولیتهای موضوع بندهای 

،  گران را تهیهدر صورت ضرورت، سازمان باید دستورالعملها، استانداردها و راهنمای ارزیابی کیفی مناقصه پ ـ

  .منتشر کندرسانی مناقصات بهنگام و در پایگاه ملی اطلاع

 

  رساني ارزيابي كيفيـ مستندسازي و اطلاع ۵ماده 

رسانی مناقصات، تمام نامه نظام مستندسازی و اطلاع( آیین9گزار موظفند طبق ماده )دستگاههای مناقصه الف ـ

  .گران را مستندسازی کنندمراحل ارزیابی کیفی مناقصه

http://www.rooznamehrasmi.ir/Detail.asp?CurPage=&isParent=1&Level=0&CategoryID=700000&NewsID=993454423328417
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رسانی نامه نظام مستندسازی و اطلاع( آیین20( قانون و ماده )23ه )گزار موظفند بر اساس ماددستگاههای مناقصه ب ـ

  .رسانی مناقصات منتشر کنندگران را از طریق پایگاه ملی اطلاعمناقصات، مستندهای ارزیابی کیفی مناقصه

 

  ـ تمهيدات ارزيابي ۶ماده 

 : قبل از انتشار آگهی ارزیابی، اقدامهای زیر باید انجام شود الف ـ

 ین مالی برای انجام تعهدات موضوع مناقصهتأم (1

ها، فهرست انجام مقدمات لازم برای اجرای تعهدات موضوع مناقصه، مانند تهیه و تصویب مطالعات، نقشه (2

  .مقادیر و نظایر آنها

 (  نامهاین آیین« 14» تهیه گزارش شناخت )موضوع ماده  (3

نامه نظام مستندسازی آیین« 6»اخوان )طبق ماده مستندسازی پیش از فراخوان و تهیه صورتجلسه پیش از فر (4

 ( رسانی مناقصاتو اطلاع

 ( نامهاین آیین« 7» تهیه آگهی ارزیابی )طبق ماده  (۵

 ( نامهاین آیین« 8» تهیه استعلام ارزیابی )طبق ماده  (6

  .تشکیل کمیته فنی ـ بازرگانی یا ابلاغ ارزیابی کیفی به مدیر طرح، حسب مورد (7

  .مانی ارزیابیتهیه برنامه ز (8

کنندگان را به طور توانند ارزیابی کیفی تأمینمی  دستگاههای مرکزی یا به تشخیص آنها کمیته فنی ـ بازرگانی ب ـ

این ماده « الف» ( بند 3( تا )1عام و برای انواع کالاهای مختلف انجام دهند و در این صورت، اجرای مفاد جزءهای )

 (1386 ( قانون برگزاری مناقصات12ماده )« ج» نامه اجرایی بند اصلاح آیین)اصلاحی بموجب   .لازم نیست

 

  ـ آگهي ارزيابي ۷ماده 

  :اقل شامل موارد زیر باشدشود، باید حدگران که در صورت لزوم انجام میصهآگهی ارزیابی کیفی مناق الف ـ

  .گزارنام و نشانی دستگاه مناقصه (1

  .موضوع مناقصه (2

  .گرانتاریخ، مهلت و نشانی دریافت و تحویل استعلام ارزیابی کیفی مناقصه (3

  .نام و نشانی مدیر طرح یا مشاور حسب مورد (4

  .و هزینه آن در صورت لزومنحوه دریافت اسناد استعلام  (۵

ماده « ط» د بن« 2» بعد از پایان یافتن مهلت تحویل استعلامها، در صورت تحقق شرایط انحصار )موضوع جزء  ب ـ

  .ودشقانون(، به منظور اطمینان یافتن از انحصار، آگهی ارزیابی حداقل برای یک بار باید تجدید « 2» 

http://www.rooznamehrasmi.ir/Detail.asp?CurPage=&isParent=1&Level=0&CategoryID=700000&NewsID=993454423328417
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کند ای مبنی بر تأیید شرایط انحصار تنظیم و امضا مییون مناقصه صورتجلسهدر صورت احراز انحصار، کمیس تبصره ـ

قانون( نیازی به انجام تشریفات مناقصه نیست و قرارداد از طریق « 29» ماده « الف» و در این صورت )طبق بند 

  .شودمذاکره کمیسیون مناقصه با متقاضی معامله منعقد می

 

  ـ استعلام ارزيابي ۸ماده 

  :استعلام ارزیابی باید حداقل حاوی اطلاعات زیر باشد ـالف 

  .گزارنام و نشانی مناقصه (1

  .موضوع مناقصه (2

  .های لازم، حسب موردمدارک صلاحیت و گواهینامه (3

  .مقدار یا برآورد اولیه موضوع مناقصه، حسب مورد (4

  .معیارهای ارزیابی (۵

  .ه روش وزنی انجام شوداهمیت وزنی معیارهای ارزیابی، در صورتی که ارزیابی ب (6

  .مدارک و مستندهای لازم برای تعیین امتیازهای مربوط به هریک از معیارها، حسب مورد (7

  .روش محاسبه امتیازهای مربوط به هریک از معیارها (8

  .حداقل امتیار قابل قبول برای دعوت به مناقصه (9

  .محل، زمان و مهلت دریافت و تحویل استعلامها (10

  .طرح یا مشاور، حسب مورد نام و نشانی مدیر (11

  .برنامه زمانی ارزیابی (12

گزار تحویل شوند. رعایت گران تکمیل و در موعد مقرر به مناقصهاستعلامهای ارزیابی باید توسط مناقصه ب ـ

  :مقررات زیر در تکمیل استعلامها ضروری است

  .استعلامها باید توسط اشخاص مجاز امضاء و مهر شوند (1

  .بندی ارائه شودبههای صلاحیت و رتت مربوط به گواهینامهحسب مورد، اطلاعا (2

  .اسناد و مدارک درخواست شده پیوست شود (3

  .اطلاعات صحیح و کامل باشد (4

گران، مفاد و نحوه توزیع استعلام ارزیابی باید برای همه متقاضیان یکسان باشد و در ارزیابی کیفی مناقصه پ ـ

  .هرگونه تبعیض ممنوع است

  .باشدقل زمان لازم برای تکمیل استعلام ارزیابی از آخرین روز توزیع استعلامها، دوهفته میحدا ت ـ

 گران برای دریافت استعلام ارزیابی، باید به طور صریح، موضوع ارزیابی یا مناقصه قید شوددر تقاضای مناقصه ث ـ

ند که برای کدام کار یا کدام ضیان باید قید کنشود، متقاو در مواردی که ارزیابی چند طرح یا پروژه با هم انجام می

  .اندکارها، اعلام آمادگی نموده
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  .گران با پیشنهادهای فنی یا مالی، ممنوع استبررسی همزمان استعلامهای ارزیابی کیفی مناقصه ج ـ

 

  ـ ارزيابي و امتيازدهي ۹ماده 

ابی و پس از پایان ر موعد مقرر در برنامه زمانی ارزیارزیابی و امتیازدهی به استعلامهای تحویل شده، باید د الف ـ

  .مهلت تحویل استعلامها انجام شود

باشد. در این روش، مجموع ضریب وزنی معیارها گران، روش وزنی میروش ترجیحی در ارزیابی کیفی مناقصه ب ـ

کند. امتیاز کل هر کسب می ن صفر تا صدگر در ازای هر معیار، امتیازی بیصهباشد و هر مناقمعادل صددرصد می

باشد. حداقل گر، معادل مجموع حاصل ضرب امتیاز کسب شده برای هر معیار در ضریب وزنی مربوط میمناقصه

  .رزیابی ذکر شودامتیار قابل قبول )برای امتیاز کل یا برای هر معیار( و نحوه تعیین امتیاز، باید در استعلام ا

نامه نظام مستندسازی و ( آیین9ماده )« ث» ای طبق مقررات بند با تنظیم صورتجلسهنتایج ارزیابی کیفی، باید  پ ـ

گزار یا کمیته فنی ـ بازرگانی به رییس دستگاه رسانی مناقصات با امضای اعضای منتخب رییس دستگاه مناقصهاطلاع

  .گزار گزارش شودمناقصه

گران از مدارک جعلی یا اطلاعات خلاف واقع، کیفی مناقصهگران در فرایند ارزیابی ـ اگر اثبات شود که مناقصهت 

رسیدگی به شکایات اند، به تشخیص هیئتتهدید، تطمیع، رشوه و نظایر آن برای قبول پیشنهادهای خود استفاده کرده

  .شوندنامه محروم میبه مدت حداقل دو سال از ارجاع کارهای موضوع این آیین

گران و اعمال محرومیت از ارجاع کار از سوی سازمان تهیه دگی به تخلفات مناقصهدستورالعمل نحوه رسی تبصره ـ

  .شودو ابلاغ می

 

  گران در فهرست كوتاهـ حداقل تعداد مناقصه۱۰ماده 

گران واجد شرایط )فهرست کوتاه( برای دعوت به مناقصه محدود به شرح زیر تعیین حداقل تعداد مناقصه الف ـ

  :شودمی

  .گر در کارهای پیمانکاری در صورت استفاده از فهرست بهای پایه منتشر شده توسط سازمانصهپنج مناق (1

  .گر در سایر مناقصاتسه مناقصه (2

شود و در یمدر صورتی که تعداد افراد واجد شرایط به حد نصاب نرسد، برای یک بار فرایند ارزیابی تجدید  ب ـ

شود و در غیر این صورت، یرای بالاترین امتیاز باشند، مناقصه برگزار مگر که داارزیابی دوم با حداقل دو مناقصه

( 29ماده )« الف» کننده یاد شده، انحصاری تلقی و معامله طبق بند ( قانون، تأمین2ماده )« ط» ( بند 2طبق جزء )

  .شودقانون انجام می

م آنها قید شده است در فهرست کوتاه نا گرانی کهدعوتنامه شرکت در مناقصه محدود باید برای همه مناقصه پ ـ

  .ارسال شود
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گزار واگذاری مربوط به تکمیل آن باشد، دستگاه مناقصه شود و پروژهدر مواردی که مناقصه محدود برگزار می تبصره ـ

  .تواند به تشخیص خود پیمانکار شاغل را بدون در نظرگیری ظرفیت کاری در فهرست کوتاه ملحوظ کندمی

میل اسناد، تأمین وتنامة شرکت در مناقصه، باید به نحوی ارسال شود که با احتساب زمان لازم برای تهیه و تکت ـ دع

  .های لازم و انجام تشریفات مبادله قرارداد، مدت اعتبار پیشنهادها خاتمه نیابدضمانتنامه

 

  ـ ارزيابي ساده۱۱ماده 

تی که برآورد هزینه اجرای کار از بیست برابـر نصـاب ای، در صوردر مناقصات پیمانکاری یک مرحله الف ـ

نامه( از سوی این آیین« 22» رعایت ماده گران )محدود بهمعامـلات متوسط تجاوز نکنـد، ارزیابی کیفی مناقصه

نامه اصلاح آیین)اصلاحی بموجب   .شودانجام می گزار یا به تشخیص وی توسط کمیته فنی ـ بازرگانیمناقصه

 (1386 ( قانون برگزاری مناقصات12ماده )« ج» اجرایی بند 

ت برابر نصاب معاملات متوسط ای تأمین کالا، در صورتی که برآورد خرید از بیسدر مناقصات یک مرحله ب ـ 

گزار یا به نامه( از سوی مناقصهاین آیین« 27» کنندگان )محدود به رعایت ماده تجاوز نکند، ارزیابی کیفی تأمین

ماده « ج» نامه اجرایی بند اصلاح آیین)اصلاحی بموجب  .شودانجام می تشخیص وی توسط کمیته فنی ـ بازرگانی

 (1386 ( قانون برگزاری مناقصات12)

 

  ـ اعتبار فهرستهاي كوتاه۱۲ماده 
ت، صلاحیتدار که قبلاً تهیه شده اس گران( قانون، از فهرستهای مناقصه26اده )توان بر اساس مدر موارد زیر می الف ـ

  :استفاده کرد

تاه در رشته در مناقصات پیمانکاری در صورتی که بیش از دو سال از تاریخ ارزیابی کیفی و تهیه فهرست کو (1

  .و پایه مربوط نگذشته باشد

که با دار دستگاه مرکزی کنندگان صلاحیتدر مناقصات تأمین کالا در صورت استفاده از فهرست تأمین (2

  .( قانون تهیه شده باشد26ماده )« الف» نامه اجرایی بند رعایت آیین

اخوان مناقصه این ماده، نیازی به انتشار آگهی نیست و فر« الف» در صورت استفاده از فهرستهای موضوع بند  ب ـ

یاد شده در  شود و در این صورت لازم است که مستندهای مربوط به فهرستهایاز طریق دعوتنامه انجام می

 .گران قید شودصورتجلسه پایانی ارزیابی کیفی مناقصه

 

  ـ ترك تشريفات مناقصه۱۳ماده 

ام ندر صورت ارجاع کار به روش ترک تشریفات مناقصه، در صورتی که مجوز ترک تشریفات بدون قید  الف ـ

برداری در زمینه دارد و پروانه بهرهسب مورد، داشتن گواهینامه صلاحیت یا گواهی استانگر اخذ شده باشد، حمناقصه

  .موضوع مناقصه الزامی است

http://www.rooznamehrasmi.ir/Detail.asp?CurPage=&isParent=1&Level=0&CategoryID=700000&NewsID=993454423328417
http://www.rooznamehrasmi.ir/Detail.asp?CurPage=&isParent=1&Level=0&CategoryID=700000&NewsID=993454423328417
http://www.rooznamehrasmi.ir/Detail.asp?CurPage=&isParent=1&Level=0&CategoryID=700000&NewsID=993454423328417
http://www.rooznamehrasmi.ir/Detail.asp?CurPage=&isParent=1&Level=0&CategoryID=700000&NewsID=993454423328417


 

 Rashtiani.ir                                29  صفحه

 

اقصه، تفکیک به منظور پیشگیری از تغییر شرایط متعارف ارجاع کار، هنگام استفاده از روش ترک تشریفات من ب ـ

 مجاز کارهای پروژه به پیمانهای جداگانه فقط بر اساس گزارشهای مصوب واحدهای خدمات مشاوره صلاحیتدار

 . است

 

  ـ گزارش شناخت ۱۴ماده 

توسط، تهیه گزارش مدر ارزیابی کارهای پیمانکاری یا تأمین کالا با برآورد بیش از بیست برابر نصاب معاملات  الف ـ

  .شناخت پروژه ضروری است. این گزارش باید به همراه استعلام به متقاضیان ارائه شود

  :اهد بودگزارش شناخت پروژه شامل موارد زیر خو ب ـ

  .عنوان، مشخصات کلی، اهداف کیفی و کمی پروژه (1

  .سازمان کارفرمایی (2

 ( برنامه زمانی کلی اولیه )متناسب با تعهدات موضوع مناقصه (3

  .اطلاعات تأمین مالی پروژه (4

  .گر از نظر شرایط کار تبیین کندها و اطلاعاتی که وضعیت پروژه را برای مناقصهاسناد فنی و نقشه (۵

  .تدارکاتی پروژه )تدارکات داخلی وخارجی( ، حسب موردبرنامه  (6

 قوانین خاص و مقررات اختصاصی پروژه )نظیر بیمه یا الزامات ایمنی و زیست محیطی خاص(، حسب (7

 مورد

  

  گران داخليـ ترجيح مناقصه۱۵ماده 

ان فنی و مهندسی تولیدی و گران خارجی با رعایت قانون حداکثر استفاده از توامتیاز ارزیابی کیفی مناقصه الف ـ

ـ به ترتیب 137۵ها و ایجاد تسهیلات به منظور صدور خدمات ـ مصوب صنعتی و اجرایی کشور در اجرای پروژه

  :شودزیر تنزیل می

  .شودمی ضرب 9/0امتیاز ارزیابی پیمانکاران خارجی همکار پیمانکار داخلی به نسبت سهم آنها در عدد  (1

ضرب  8۵/0کننده داخلی به نسبت سهم آنها در عدد نندگان خارجی همکار تأمینکامتیاز ارزیابی تأمین (2

  .شودمی

الشـرکه آنهـا متعلـق به اشخاص خارجی باشد، گـران داخلی که بخشی از سهـام یا سهمترجیـح مناقصـه ب ـ

ز پنجاه خص و بیش امشروط بر آن است که میزان سهم یا مشارکت سهامداران یا شرکای داخلی در سود و زیان مش

  .درصد باشد

بر عهده  در مناقصات مربوط به پیمانکاری ساخت و نصب، طرح و ساخت یا پیمانکاری عمومی که تأمین کالا پ ـ

های صنعتی مشابه های صنعتی، نیروگاهها و پروژههایی که موضوع آنها احداث کارخانهپیمانکار باشد و در پروژه

  .شودیاین ماده اعمال م« الف» ( بند 2اخلی به ترتیب مذکور در جزء )گران دباشد، ترجیح مناقصه
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  فصل سوم ـ ارزيابي كيفي پيمانكاران 
 

 

  ـ معيارهاي ارزيابي پيمانكاران۱۶ماده  
  :شرح زیر استگران در کارهای پیمانکاری حداقل بهمعیارهای عمومی ارزیابی کیفی مناقصه الف ـ

« ج» نامه اجرایی بند اصلاح آیین)اصلاحی بموجب  . نظر دانش در زمینه مورد و( تجربه )سابقه اجرایی (1

 (1386 ( قانون برگزاری مناقصات12ماده )

  .ه در کارهای قبلیحُسن سابق (2

  .توان مالی (3

ر معیارهای در کارهای پیمانکاری که برآورد آنها بیش از بیست برابر نصاب معاملات متوسط باشد، علاوه ب ب ـ

  :، باید حداقل معیارهای زیر نیز لحاظ شود«الف» مذکور در بند 

  .توان تجهیزاتی (1

  .ریزیتوان فنی و برنامه (2

« ب»و « الف» علاوه بر معیارهای بندهای « برداریبهره» و پیمانکاری« طرح و ساخت»در کارهای پیمانکاری  پ ـ

  :داقل معیارهای زیر نیز لحاظ شودگران، باید حاین ماده، برای ارزیابی کیفی مناقصه

  .دانش فنی در زمینه مطالعه و طراحی (1

  .تجربه در زمینه تأمین کالا (2

  .توان مدیریتی (3

نامه آیین فنی در زمینه مطالعه و طراحی طبق معیارهای ارزیابی کیفی مشاوران )موضوع ارزیابی دانش ـ۱تبصره 

  .شود( قانون( تعیین می29ماده )« هـ» اجرایی بند 

وابط مذکور در ضارزیابی تجربه پیمانکار یا پیمانکاران فرعی وی در زمینه تأمین کالا براساس معیارها و ـ ۲تبصره

  .شوده تعیین مینامفصل چهارم این آیین

ا درصد مشارکت این ماده، مبلغ ی« پ» تا « الف» در پیمانکاری عمومی، علاوه بر معیارهای مذکور در بندهای  ت ـ

  .تواند مد نظر قرار گیردمالی نیز می

یی خود را گروههای مشارکت پیمانکاری در تمام مناقصات با هر مبلغ، باید کارکنان کلیدی و سازمان اجرا ث ـ

رای کار سازگار معرفی کنند و چنانچه سازمان اجرایی پیمانکار کامل نباشد یا تعهدات طرفهای مشارکت با شرایط اج

  .شودنباشد، پیمانکار یاد شده از فهرست کوتاه حذف می

http://www.rooznamehrasmi.ir/Detail.asp?CurPage=&isParent=1&Level=0&CategoryID=700000&NewsID=993454423328417
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 د. شوی کیفی پیمانکار اصلی لحاظ میامتیازات پیمانکاران فرعی در ارزیاب ج ـ

  

  مانكارانـ ارزيابي تجربه پي۱۷ماده 

شابه انجام شده ارزیابی تجربه پیمانکار )سابقه اجرایی( بر اساس اطلاعات مربوط به تعداد و نوع کارهای م الف ـ

شود که چهار کار مشابه شود. حداکثر امتیاز در صورتی احراز میدر رشته و زمینه کار در پنج سال گذشته تعیین می

تناسب یاز تجربه بهتوسط پیمانکار اجرا شده باشد و برای مقادیر کمتر، امت با حجم معادل یا بیشتر از موضوع مناقصه

  .یابدکاهش می

ا تنها به دلیل نداشتن اگر متقاضیان ارزیابی دارای تجربه قابل مقایسه با پروژه پیشنهادی باشند، نباید آنها ر تبصره ـ

  .تجربه اجرایی دقیقاً مشابه پروژه مورد مناقصه حذف کرد

باشد، برای  در استعلام ارزیابی مناقصاتی که مبلغ برآوردی آنها بیش از یکصد برابر مبلغ معاملات متوسط ب ـ

ن این ماده تعیی« الف» توان تعداد و حجم کارهای واجد امتیاز را کمتر از موارد مذکور در بند امتیازدهی تجربه می

 .کرد

 

  ـ ارزيابي حسُن سابقه در كارهاي قبلي۱۸ماده 

شانی و مقام نبرای تعیین امتیاز حسُن سابقه در کارهای قبلی، اخذ اطلاعات حداکثر پنج سال گذشته شامل  ف ـال

دادها از طریق مطلع در دستگاههای کارفرمایی، موضوع و مبلغ قراردادها و نام و نشانی دستگاه نظارت در آن قرار

  .استعلام ضروری است

بندی پروژه زمان های قبلی نسبت به مواردی نظیر کیفیت کار، کفایت کادر فنی وامتیاز ارزیابی کارفرمایان کار ب ـ

ان شود. سازمان موظف است در چهارچوب این بند نسبت به تهیه دستورالعمل برای ارزیابی کارهای پیمانکارتعیین می

  .به وسیله کارفرمایان قبلی اقدام کند

  .شده خواهد بود ای قبلی در پنج سال گذشته، ملاک تعیین امتیاز یادمیانگین امتیاز ارزیابی کارفرمایان کاره پ ـ

نامه شماره ( تصویب10ای مراجع معتبر، موضوع تبصره ماده )ت ـ امتیازهای مربوط به ارزشیابی دوره

      تواند جایگزین کسب اطلاعات موضوع بند درباره عملکرد پیمانکار می 11/12/1381هـ مورخ 232۵1ت/48013

 . این ماده شود« ب »

 

  ـ ارزيابي توان مالي پيمانكاران۱۹اده م

  .شودارزیابی توان مالی پیمانکاران بر اساس اطلاعات حداکثر پنج سال گذشته تعیین می الف ـ

شود که مبلغ برآوردی مناقصه معادل یا کمتر از یکی از مقادیر حداکثر امتیاز توان مالی در صورتی احراز می ب ـ

  :شدزیر با

  .الحساب پرداخت شدهپنجاه برابر مالیات متوسط سالانه یا هفتاد برابر بیمه تأمین اجتماعی قطعی یا علی (1
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  .سه برابر درآمد ناخالص سالانه، مستند به صورت وضعیتهای قطعی یا موقت (2

  .قانونی پنج برابر داراییهای ثابت، مستند به اظهارنامه مالیاتی یا گواهی بیمه داراییها یا دفاتر (3

  .تأیید اعتبار از سوی بانک یا مؤسسات مالی و اعتباری معتبر تا سقف مبلغ موضوع مناقصه (4

باشد و در صورتی این ماده، مبنای محاسبات می« ب» ( بند 3( تا )1بالاترین عدد کسب شده از جزءهای ) ـ۱تبصره 

  .یابدامتیار مالی به تناسب کاهش میکه بالاترین عدد محاسبه شده از مبلغ برآوردی مناقصه کمتر باشد، 

صویب تدر صورت ضرورت، نسبتهای فوق با توجه به شرایط اقتصادی و اجرایی با پیشنهاد سازمان و  ـ۲تبصره 

  .شودوزیران بهنگام میهیئت

 

  ـ ارزيابي توان تجهيزاتي۲۰ماده 

آلات و تجهیزات مورد نیاز در یت کار و ماشیننحوه تعیین امتیاز توان تجهیزاتی پیمانکاران با توجه به ماه الف ـ

آلات و تجهیزات مورد نیاز پروژه احراز شود. در صورتی که امکان تأمین حداقل ماشیناستعلام ارزیابی تعیین می

  .گیردشود، حداکثر امتیاز توان تجهیزاتی به پیمانکار تعلق می

آلات یاد شده را تواند از پیمانکار نحوه تأمین ماشینمیآلات خاص، کارفرما در صورت نیاز پروژه به ماشین ب ـ

آلات را همراه با جای اسناد مالکیت، موافقتنامه اجاره ماشینتواند بهدرخواست کند. در این قبیل موارد، پیمانکار می

  .اسناد معتبر برای کارفرما ارائه کند

 

  ريزيـ ارزيابي توان فني و برنامه۲۱ماده 

  :شودریزی پیمانکاران بر اساس حداقل معیارهای زیر انجام میی توان فنی و برنامهارزیاب الف ـ

  .کفایت کارکنان کلیدی (1

  .ریزی و کنترل پروژهتوان برنامه (2

ان کلیدی اگر در گزارش شناخت سازمان خاصی برای اجرای پروژه پیشنهاد شده باشد، در صورت معرفی کارکن ب ـ

گیرد. این امتیاز بر اساس نسبت تکمیل متقاضی مربوط تعلق میاین ماده به« الف» بند  (1صلاحیتدار، امتیاز جزء )

  .شودسازمان کارکنان کلیدی محاسبه می

ساله گذشته شود که در سوابق پنجریزی و کنترل پروژه در صورتی احراز میحداکثر امتیار مربوط به برنامه پ ـ

 شد .)تا تحویل موقت( وجود داشته با غیرمجازپیمانکار، حداقل دو پروژه بدون تأخیر 

 

  ـ گواهينامه صلاحيت پيمانكاري۲۲ماده 

  .گران باید گواهینامه صلاحیت معتبر داشته باشنددر مناقصات پیمانکاری داخلی، مناقصه الف ـ

ت معتبر و برای گران داخلی گواهینامه صلاحیالمللی، برای مناقصهگزار در مناقصات پیمانکاری بینمناقصه ب ـ

گران خارجی همکار پیمانکار داخلی، باید حسب مورد، گواهیهای صادر شده توسط اتاق بازرگانی کشور مناقصه
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متبوع، مستندهای ثبتی، اسناد بیمه و عملکرد مالی، مجوزهای قانونی خاص و سوابق کار از کارفرمایان قبلی را 

  .درخواست کند

ک کار مشابه و مرتبط با موضوع یی ارزیابی کیفی، باید حداقل دو سال سابقه کار یا گران خارجی برامناقصه تبصره ـ

 .مناقصه را انجام داده باشند

  

  ـ ظرفيت كاري پيمانكاران ۲۳ماده 

نامه بنـدی و تشخیـص صلاحیت پیمانکاران موضوع تصویبنامه طبقـهظرفیـت پیمـانکاران بـر اساس آییـن الف ـ

رسانی عو اصلاحات بعدی آن تعیین، بهنگام و در پایگاه ملی اطلا 11/12/1381هـ مورخ 232۵1ت/48013شماره 

  .مناقصات منتشر خواهد شد

ی گزار موظف است ظرفیت کاری پیمانکاران را طبق استعلام ارزیابی با استفاده از گزارشهای خوداظهارمناقصه ب ـ

  :ندکمناقصات بر اساس معیارهای زیر ارزیابی رسانی و اطلاعات منتشر شده در پایگاه ملی اطلاع

  .پایه و رشته پیمانکاری (1

  .توان مالی، تجهیزاتی و تدارکاتی (2

  .تعداد کارهای در دست انجام (3

  :ارجاع کارهای بیشتر از ظرفیت کاری پیمانکاران با شرایط زیر مجاز است پ ـ

  .بازرگانی است ـار، منوط به تأیید کمیته فنی ارجاع کار تا بیست و پنج درصد بالاتر از ظرفیت کاری پیمانک (1

از تعداد  در صورتی که تعداد پیمانکاران دارای ظرفیت در رشته و پایه موردنظر در فهرست کوتاه، کمتر (2

را با استفاده  تواند فهرست کوتاهگزار مینامه باشد، مناقصه( این آیین10ماده )« الف» ( بند 1مذکور در جزء )

زیابی کیفی تکمیل نکارانی که ظرفیت کاری آنها تکمیل باشد یا پیمانکاران پایه بعدی از طریق اراز سایر پیما

 . کند
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  كنندگانفصل چهارم ـ ارزيابي كيفي تأمين 

 

 
  كنندگانـ معيارهاي ارزيابي تأمين۲۴ماده  

  :شودمی یارهای زیر انجامکنندگان بر اساس حداقل معارزیابی کیفی تأمین الف ـ

  .توان مالی (1

  .ارزیابی مشتریان قبلی وحُسن شهرت (2

  .استانداردهای تولید (3

  داشتن تجربه و دانش در زمینه موردنظر. (4

 حسن سابقه. (۵

( قانون 12ماده )« ج» نامه اجرایی بند اصلاح آیین)اصلاحی بموجب  .  تضمین کیفیت خدمات و محصولات (6

 (1386 برگزاری مناقصات

« الف» رهای بند اگر مبلغ برآوردی تأمین کالا بیش از بیست برابر نصاب معاملات متوسط باشد، علاوه بر معیا ب ـ 

  :یز منظور شوداین ماده، باید معیارهای زیر ن

 ( نظام کیفیت و نحوه تضمین محصولات )گارانتی (1

 ظرفیت تولید (2

این ماده لازم « الف» گزار معیارهای دیگری علاوه بر معیارهای یاد شده در بند چنانچه به تشخیص مناقصه پ ـ

  .باشد، اهمیت وزنی و روش امتیازدهی باید در استعلام ارزیابی تشریح شود

 

  كنندگاني توان مالي تأمينـ ارزياب۲۵ماده 

  .شودکنندگان بر اساس اطلاعات حداکثر پنج سال گذشته تعیین میارزیابی توان مالی تأمین ـ الف

شود که مبلغ برآوردی مناقصه معادل یا کمتر از یکی از مقادیر حداکثر امتیاز توان مالی در صورتی احراز می ب ـ

 : زیر باشد

  .الحساب پرداخت شدهسالانه، مستند به اسناد مالیاتهای قطعی و علییکصد برابر مالیات متوسط  (1

ی تأیید بیست و پنج درصد فروش آخرین سال تولید، مستند به قراردادها و اسناد فروش یا صورتهای مال (2

  .شده

  .ده درصد داراییهای ثابت، مستند به اظهارنامه رسمی یا گواهی بیمه داراییها (3

  .انک یا مؤسسات مالی و اعتباری معتبر تا سقف مبلغ موضوع مناقصهتأیید اعتبار از سوی ب (4

باشد و در صورتی این ماده، مبنای محاسبات می« ب» ( بند 3( تا )1بالاترین عدد کسب شده از جزءهای ) ـ۱تبصره 

  .ابدیکه بالاترین عدد محاسبه شده از مبلغ برآوردی مناقصه کمتر باشد، امتیاز مالی به تناسب کاهش می

http://www.rooznamehrasmi.ir/Detail.asp?CurPage=&isParent=1&Level=0&CategoryID=700000&NewsID=993454423328417
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صویب تدر صورت ضرورت، نسبتهای فوق با توجه به شرایط اقتصادی و اجرایی با پیشنهاد سازمان و  ـ۲تبصره 

 .شودوزیران بهنگام میهیئت

 

  ـ ارزيابي مشتريان قبلي۲۶ماده 

یان عمده، ی مشتربرای تعیین امتیاز ارزیابی مشتریان قبلی از کالای مورد نظر، اخذ اطلاعات مربوط به نشان الف ـ

  .موضوع و مبلغ قراردادها از طریق استعلام ارزیابی لازم است

گزار قابل اقصهارزیابی مشتریان قبلی از طریق خود اظهاری و ارائه مدارک لازم و با تشخیص و مسئولیت من تبصره ـ

  .باشدپذیرش می

برداری، کیفیت خدمات عملکرد در دوره بهرهامتیاز ارزیابی مشتریان قبلی با توجه به مواردی نظیر کیفیت کالا،  ب ـ

  .شودپشتیبانی و انجام بموقع تعهدات تعیین می

 د.ه خواهد بوک تعیین امتیاز یاد شدمیانگین امتیاز ارزیابی مشتریان قبلی در حداکثر پنج سال گذشته، ملا پ ـ

  

  ـ ارزيابي استانداردها۲۷ماده 

ستانداردهای یاد ر استعلام ارزیابی قید شده باشد، متقاضیان باید حصول ااگر حداقل استانداردهای الزامی د الف ـ

برداری تواند شامل استانداردهای کیفیت، استانداردهای تولید، نصب یا بهرهشده را اثبات کنند. این استانداردها می

تن سایر معیارها ن در نظر گرفگران فاقد شرایط را بدوتوان مناقصهباشد. چنانچه استانداردهای لازم تأمین نشود، می

المقدور در صورت تواند ملاک عمل قرار گیرد. حتیهای معتبر یا بازدید کارشناسی میرد کرد. ارائه اسناد و گواهینامه

  .وجود استفاده از استانداردهای بومی و ایرانی اولویت دارد

نیاز تأمین  نی کالا را بیش از حداقل مورداگر استانداردهای ترجیحی که کارایی، دوام و سایر ویژگیهای ف ب ـ

توان به روش متعارف )مذکور در بند کنند، در استعلام ارزیابی تعیین شده باشند، برای امتیازدهی استانداردها میمی

 . نامه( عمل کرد و در این صورت، روش امتیازدهی باید در استعلام ارزیابی تشریح شود( این آیین9ماده )« ب» 

 

  ـ نظام تضمين كيفيت ۲۸ماده 

های یا سایر گواهینامه  9000ISO های تضمین کیفیت نظیر سرینظام تضمین کیفیت بر اساس گواهینامه الف ـ

های تضمین کیفیت موجود نباشد، باید با توافق کارفرما و شود. در موارد خاصی که گواهینامهمعتبر کیفیت تعیین می

  .بینی شودمه یا بازرسی فنی حین ساخت پیشناگر روشهایی نظیر بیمهمناقصه

های مربوط به هر مورد نیز باید حسب گران تعیین شود. حداقلموارد زیر باید بر اساس خوداظهاری مناقصه ب ـ

  :مورد در اسناد استعلام قید شود

  .نحوه تضمین محصولات و گارانتی (1

  .نحوه تأمین خدمات پس از فروش )وارانتی( در محل استفاده (2
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  .بندی و حمل و نقلچگونگی بسته (3

  .چگونگی نصب (4

 آموزش کاربرد و نگهداری و تعمیرات (۵

  

  ـ ظرفيت توليد۲۹ماده 

گری به شود. هرگاه اثبات شود که مناقصهها یا مجوزهای تولید تعیین میظرفیت تولید بر اساس بازدید، ارائه پروانه

رهای مندرج در مورد مناقصه نیست، بدون در نظر گرفتن سایر معیادلیل تکمیل ظرفیت تولید، قادر به تأمین کالای 

 .شودنامه از فهرست کوتاه حذف می( این آیین24ماده )

 

 

 

 پرویز داودی

  معاون اول رئیس جمهور 
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 رسانی مناقصاتنامه اجرایی نظام مستندسازی و اطلاعآیین

 

 

 
 
ریزی کشور و وزارت امور یشنهـاد سازمان مدیریت و برنامهبنا به پ 1/9/138۵هیئت وزیران در جلسـه مـورخ  

نامه اجرایی نظام ، آیین ـ1383ـ مصوب ( قانون برگزاری مناقصات23ماده )« د» بند اقتصادی ودارایی و به استناد 

 : نمود رسانی مناقصات را به شرح ذیل تصویبمستندسازی و اطلاع

 

 

 

  رسانی مناقصاتطلاعنامه اجرایی نظام مستندسازی و اآیین

 

 

  فصل اول ـ كليات

 
  ـ هدف و كاربرد ۱ماده 

نامیده « قانون» نامه به اختـصار ( قانون برگزاری مناقصات که در این آیین23ماده)« د» هدف: در اجرای بند  الف ـ

ارد زیر تعیین به منظور تحقق مو رسانی مناقصاتشود. ضوابط، موازین و معیارهای نظام مستندسازی و اطلاعمی

  :شوندمی

  .رسانی بهنگام مناقصاتشفاف سازی و اطلاع (1

  .گرانرقابت آزاد و رعایت اصل برابری حقوق مناقصه (2

 (.گران گزاران و مناقصهمناقصههای مناقصه )ایفای بهنگام و کامل تعهدهای طرف (3

  .تسریع در مراحل برگزاری مناقصه (4
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ت نظام مستندسازی و ( قانون، باید مقررا1گزار موضوع بند ب ماده )های مناقصهتمام دستگاه کاربرد:ب ـ 

عایت کنند. این نظام مشتمل است ر کلیه معاملات بزرگ اعم از مناقصه و ترک مناقصه ردرسانی مناقصات را اطلاع

  بر:

  .رسانی مناقصاتنداردهای مستندسازی و اطلاعها، مقررات و استااصول، روش (1

  .های انجام شده در فرایند برگزاری مناقصهو اقدامها ها، تصمیمنقش (2

 رسانی آنهاه اطلاعمفاد اسناد مربوط به برگزاری مناقصه از مرحله تأمین منابع مالی تا انعقاد قرارداد و نحو (۳

 

  ـ تعاريف ۲ماده

  :روندبه کار می های مشروح مربوطها و عبارتهای زیر به جای واژهتها و عبارنامه واژهدراین تصویب الف ـ

  .قانون: قانون برگزاری مناقصات (1

  .ریزی کشورسازمان: سازمان مدیریت و برنامه (2

های ها و اقداممستندسازی: فرایندی که در آن اسناد مناقصه، صورتجلسات و اطلاعات مربوط به تصمیم (3

  .شوندانجام شده در مراحل مناقصه، ثبت و نگهداری می

نون در اختیار عموم قرار داده می ( قا23ماده )« الف» که در آن اطلاعات مقرر در بند رسانی: فرایندی اطلاع (4

  .شود

نامه ثبت ( این آیین4گران از موضوع مناقصه، طبق ماده )خلاصه اسناد: اطلاعاتی که به منظور آگاهی مناقصه (۵

  .شودو منتشر می

  .شودمناقصات از سوی سازمان ایجاد می رسانیهایی که به منظور اطلاعرسانی: سامانهنظام اطلاع (6

  .شودهایی که به منظور مستندسازی مناقصات از سوی سازمان ایجاد مینظام مستندسازی: سامانه (7

( قانون که طبق مقررات وظیفه راهبری 1ماده )« ب» های موضوع بند دستگاه مرکزی: واحد مرکزی دستگاه (8

  .واحدهای تابعه را بر عهده دارند

  .شودهایی که مستندهای الکترونیکی مناقصات در آن نگهداری میاطلاعات مناقصات: سامانهبانک  (9

نامه( که به واسطه آن، این آیین« 30»ماده « ت» هایی )موضوع بند رسانی مناقصات: سامانهپایگاه ملی اطلاع  (10

  .شوددسترسی به مستندهای الکترونیکی تمام مناقصات ممکن می

  .شودقیقی یا اعتباری که برای دریافت و تحویل مراسلات و مکاتبات تعیین مینشانی: محلی ح  (11

گران ع مناقصه( قانون، به اطلا13فراخوان مناقصه: سندی که به صورت آگهی یا دعوتنامه، با رعایت ماده )  (12

  .شودرسانده می

  .شودکثیرالانتشار منتشر می هاینامهگران که در روزآگهی ارزیابی: فراخوان برای ارزیابی کیفی مناقصه  (13

توزیع اسناد  ( قانون، به منظور13ماده )« ج» و « ب» آگهی مناقصه: فراخوان عمومی که با رعایت بندهای   (14

  .شودمناقصه آگهی می
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( 22اده )مدعوتنامه: فراخوانی که از طریق پست سفارشی، تلکس، پست الکترونیک یا نظایر آن با رعایت   (1۵

  .شودگران ارسال میمناقصه قانون، به نشانی

گران ارسال و اطلاعات مورد نیاز از آنها استعلام: کاربرگ یا کاربرگهایی است که به طور یکسان به مناقصه  (16

  .شوددریافت می

قانون(، کمیسیون مناقصه )موضوع ماده « 2»ماده « ب» گزار )موضوع بند ارکان برگزاری مناقصه: مناقصه  (17

« 28» وضوع ماده قانون(، هیأت ترک مناقصه )م« 2»ماده « د» فنی ـ بازرگانی )موضوع بند  قانون(، کمیته« ۵»

 (قانون« 7»قانون( و هیأت رسیدگی به شکایات )موضوع ماده 

ئن در دستگاه بایگانی اسناد مناقصه: فرایندی که در آن همه اسناد مناقصه به صورت مکتوب و به نحوی مطم  (18

  .شوداری میگزار ثبت و نگهدمناقصه

سازی اطلاعات در بایگانی مکتوب، بانک اطلاعات ها، به ذخیرهثبت: فرایندی که در هنگام ایجاد یا تغییر داده  (19

  .رسانی منجر شودیا پایگاه اطلاع

ی مشاور: شخص حقیقی یا حقوقی واجد شرایط برای خدمات مهندسی مشاور و مشاوره فنی ـ بازرگان  (20

ای و کارشناسی ی یا مدیریت بر طرح و اجرا و نظارت یا هر نوع خدمات مشاورهمشتمل بر مطالعه، طراح

 (قانون« 29» ده ما« هـ» نامه اجرایی بند )به شرح مندرج در آیین

مدیر طرح: شخص حقوقی که طی قرارداد مشخص، وظایف مدیریت بر انجام تعهدهای موضوع مناقصه   (21

عاملات متوسط شخص حقیقی نیز از سوی ز پنجاه برابر نصاب مگیرد.)برای معاملات کمتر ارا بر عهده می

 (تواند انتخاب شودگزار میمناقصه

قانون( « 2» ماده« الف» قیمت ترازشده: قیمت متناسب با کیفیت تعیین شده در اسناد مناقصه )موضوع بند   (22

  .شوددن اثر کیفیت در قیمت تعیین میای با لحاظ نموکه در مناقصات دو مرحله

رسانی ها که موجب ثبت، انتقال و دسترسی به اطلاعات لازم در سامانه اطلاعجریان اطلاعات: جابجایی داده  (23

  .شودمناقصات می

رسانی مناقصات به رسانی بر خط: دوره زمانی که مستندهای مناقصات در پایگاه ملی اطلاعدوره اطلاع (24

  .صورت برخط جریان دارد

  .رسانی مناقصاتها از بانک اطلاعات یا پایگاه اطلاعپاک کردن: حذف دائمی داده (2۵

های ارسالی و دریافتی در محیط کنترل خطا: عملیاتی که برای تشخیص و تعیین اختلاف بین مستندها و داده (26

  .شودرسانی مناقصات انجام میبانک اطلاعات یا پایگاه اطلاع

ت موجود دون هزینه تمام متقاضیان به اطلاعادسترسی آزاد: دسترسی بدون رمز عبور، فاقد محدودیت و ب (27

  . و مورد نیاز

تواند حصول نیازمندیهای سامانه را به مخاطره ریسـک: متغیری با دو ویژگی احتمال وقوع و تأثیر که می (28

  .اندازد
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  .ریسک مستقیم: ریسکی که سامانه بر روی آن کنترل دارد (29

  .ترل اندک داشته یا فاقد کنترل باشدریسک غیرمستقیم: ریسکی که سامانه بر روی آن کن (30

  .رسدنجام میاپرهیز از ریسک: فعالیتی که از طریق سازماندهی سامانه به منظور پیشگیری از وقوع ریسک به  (31

 دفع ریسک: فعالیتی که از طریق سازماندهی مجدد سامانه، به منظور پرهیز از تحمل ریسک توسط (32

  .شودکنندگان انجام میاستفاده

رسانی، عملکرد درست و به صورتی مطمئن )بدون رسانی: ویژگی که به واسطه آن سامانه اطلاعاطلاع امنیت (33

  .ریسک( داشته باشد

  . رسانی مناقصاتنقش: مسئولیتهای مستقیم و غیرمستقیم در نظام مستندسازی و اطلاع (34

  .خروجی: بخشی از اطلاعات که در یک فرایند تولید، جایگزین یا استفاده شود (3۵

  .انجامدیمشود و به خروجی فعالیت: کاری که در اجرای یک نقش خاص انجام می (36

هایی برای مدیریت متمرکز اطلاعات و ارائه خدمات اطلاعاتی روزآمد رسانی/ پورتال: سامانهدروازة اطلاع (37

سنخ ربری همهای کابه کاربران که از طریق استاندارد نمودن جستجو، ایجاد محتوای اطلاعاتی، تشکیل گروه

  .شودو سفارشی کردن نیازهای اطلاعاتی ایجاد می

رایند برای کاربران تشریح فها و جریان کار یک ها، خروجیها، فعالیتراهنمای کاربرد: سندی که در آن نقش (38

  .شده باشد

یره، که ل ذخکاربرگ/ فرم: نوعی صفحه کاغذی یا الکترونیکی مورد استفاده در تنظیم اسناد و اطلاعات قاب (39

  .در روی آن فضاهایی برای وارد کردن اطلاعات و مشخصات در نظر گرفته شده باشد

لکس و تارسال قابل تصدیق: ارسال مکاتبات و اسناد مرتبط با مناقصه از طریق پست سفارشی، تلگرام،  (40

های وصول نهشاقانون( که جز در موارد تغییر نشانی یا محل، متضمن دلایل و ن« 22»نظایر آن )موضوع ماده 

  .مرسوله باشد

  .شودرسانی مناقصات از سوی سازمان تعیین میمدیر پایگاه: شخصی که برای مدیریت پایگاه ملی اطلاع (41

  :باشدنامه به شرح زیر میمعادلها و اختصارات: معادلها و اختصارات در این آیین ب ـ

  Online :برخط (1

  Role :نقش (2

  Output :خروجی (3

  Pre - qualification :کیفی ارزیابی (4

  RFQ = Request for Qualification :کیفی ارزیابی استعلام (۵

  RFP = Request For Proposal :پیشنهاد درخواست (6

  TP = Technical Proposal :فنی پیشنهاد (7

  FP = Financial Proposal :مالی پیشنهاد (8
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  Activity :فعالیت (9

  Erase :کردن پاک (10

  Form :کاربرگ (11

  error checking :کنترل خطا (12

  OM = operations manual :راهنمای کاربرد (13

  Portal :رسانی/ پورتالدروازه اطلاع (14

  Backup :نسخه پشتوانه اطلاعات (1۵

  Centeral Mail Server :رسان پست الکترونیک مرکزیخدمت (16

اری مناقصات، قانون محاسبات نامه به کار رفته، به ترتیب بر اساس قانون برگزسایر اصطلاحاتی که در این آیین پ ـ

  .شوندعمومی کشور، قانون تجارت الکترونیک و سایر قوانین تعریف و تفسیر می

 

 

 

 

  فصل دوم ـ نظام مستندسازي مناقصات
 

  ـ فرايند مستندسازي مناقصه۳ماده

  :فرایند مناقصه در تمام مراحل حسب مورد باید مستندسازی شود این مراحل عبارتند از الف ـ

  .ستندسازی جلسات مناقصهم (1

  .مستندسازی پیش از فراخوان (2

  .مستندسازی فراخوان (3

  .مستندسازی ارزیابی شکلی پیشنهادها (4

  .گرانمستندسازی ارزیابی کیفی مناقصه (۵

  :مستندسازی گشایش پیشنهادها و تعیین برنده مناقصه در یکی از انواع زیر (6

  .ایمناقصات یک مرحلهـ   1ـ6

  :ای، شاملدو مرحلهمناقصات ـ   2ـ6

  .ـ مرحله ارزیابی فنی ـ بازرگانی پیشنهادها1ـ2ـ6

  .مرحله ارزیابی مالی پیشنهادهاـ 2ـ2ـ6

  .مستندسازی پس از تعیین برنده مناقصه (7

  .مستندسازی دوره اجرای موضوع مناقصه (8
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  :شودت طی ترتیبات زیر انجام میسازی نظام مستندهای مناقصاپیاده ب ـ

های مستقل و مکتوب: شامل تهیه مستندهای لازم به صورت مکتوب و بایگانی آنها در پروندهمستندسازی  (1

  .نامه باید اجرا شودمنظم که از تاریخ ابلاغ این آیین

رسانی مناقصات، ارسال و مستنـدسازی الکترونیکی: شـامـل ثبت نشـانی الکترونیکـی در پایگاه ملـی اطلاع (2

  .باشدانک اطلاعات مناقصات میثبت اطلاعات مناقصات در ب

 

  ـ مفاد خلاصه اسناد مناقصه۴ماده

  .رسانی شودرسانی مناقصات ثبت و اطلاعخلاصه اسناد مناقصات باید در بانک اطلاعات و پایگاه ملی اطلاع الف ـ

ع پروژه، در مناقصات مربوط به تدارک و خرید مصالح و تجهیزات، خلاصه اسناد مناقصه شامل عنوان، موضو ب ـ

پرداخت، نوع و مبلغ یا درصد تضمین فهرست اقلام، تعداد و نوع آنها، محل و زمان تحویل، مبلغ یا درصد پیش

  .باشدانجام تعهدات، شرایط بازرسی و مهمترین شرایط عمومی قرارداد می

نوان، موضوع پروژه، ها، خلاصه اسناد مناقصه شامل عدر مناقصات مربوط به ساخت و اجرای طرحها یا پروژه پ ـ

ریزی انجام کار، فهرست مقادیر کلی، برآوردها )در صورت لزوم(، نحوه یا مسؤولیت های اجرا، برنامهمحل یا محل

  .نظارت و مدیریت، روش پرداخت، الگوی قراردادی و مهمترین شرایط عمومی قرارداد است

، باید زمان «ب» وه بر موارد مذکور در بند اسناد علا برداری و نگهداری، در خلاصهدر مناقصات مربوط به بهره ت ـ

های خاص و شرایط ویژه برای تحویل کار ذکر بندی قرارداد، حدود مسئولیت مالی، مبالغ مشروط و ثابت، تضمین

  .شود

و  رایط مشارکتمناقصاتی که علاوه بر موارد فوق، تأمین مالی نیز منظور شده باشد، در خلاصه اسناد، باید ش ث ـ

  .حدود مسئولیت مالی دو طرف قرارداد و کلیات تعهدات مالی برنده مناقصه نیز درج شود

سناد درج ادر مناقصاتی که موضوع معامله ترکیب موارد یادشده باشد، باید ترکیب اطلاعات فوق در خلاصه  ج ـ

  .شود

 

  ـ مستندسازي جلسات مناقصه ۵ماده

  :لاعات زیر ثبت و مستند شونددر تمام جلسات مناقصه، باید اط الف ـ

  .گزارنام و عنوان مناقصه (1

  .تاریخ و محل تشکیل جلسه (2

  .موضوع مناقصه (3

  .گران، حسب موردفهرست مناقصه (4

  .اسامی و سمت اعضای کمیسیون مناقصه (۵

  .اسامی حاضران در جلسه (6
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  .هامفاد تصمیم (7

  .و تشریح اسناد وضیحگران در جلسات مربوط به تتوضیحات و پاسخ به پرسشهای مناقصه (8

  :شوند عبارتند ازجلساتی که در فرایند برگزاری مناقصه، حسب مورد تشکیل می ب ـ

  .جلسه پیش از فراخوان (1

  گرانهای ارزیابی کیفی مناقصهجلسه گشایش استعلام (2

  .گرانجلسه پایانی ارزیابی کیفی مناقصه (3

  .ایجلسه گشایش پیشنهادها در مناقصات یک مرحله (4

 (ای )گشایش پاکتهای فنی ـ بازرگانیه اول گشایش پیشنهادها در مناقصات دو مرحلهجلس (۵

  .ایجلسه پایانی ارزیابی پیشنهادهای فنی ـ بازرگانی در مناقصات دو مرحله (6

 (هادهای مالیای )گشایش پیشنجلسه دوم گشایش پیشنهادها در مناقصات دو مرحله (7

 (قانون« 17»جلسه توضیح و تشریح اسناد )موضوع ماده  (8

( و اعضای صورتجلسات باید در داخل جلسات تهیه شوند و اعضای حاضر کمیسیون مناقصه )یا نمایندگان آنها پ ـ

توانند نظر مخالف حاضر کمیته فنی ـ بازرگانی ملزم به امضای صورتجلسات هستند. هر یک از اشخاص یادشده می

  .خود را ضمن امضای صورتجلسه قید کنند

  :باشدتهیه صورتجلسه به شرح زیر می ترتیب ت ـ

  ( بند  ب۵( تا )1ثبت اطلاعات مربوط به جزءهای ) (1

  .ثبت اسامی حاضران در جلسه و امضای آنها (2

  .ثبت خلاصه مذاکرات در جلسات توضیح و تشریح اسناد (3

  .های جلسهثبت تصمیم (4

  .امضای اعضای ارکان مناقصه حسب مورد (۵

گزار، ذیحساب یا بالاترین ت مناقصه، هر یک از اعضای اصلی )رئیس دستگاه مناقصهدر صورتی که در جلسا تبصره ـ

الاختیار خود را به صورت مکتوب برای گزار(، نماینده تامگزار و مسئول فنی دستگاه مناقصهمقام مالی دستگاه مناقصه

 .باشداعضای کمیسیون می یشود و در حکم امضاشرکت در جلسات معرفی کنند، نام آنان در صورتجلسه ثبت می

 

 

  ـ مستندسازي پيش از فراخوان ۶ماده

  :باشدمستندهای پیش از فراخوان به شرح زیر می الف ـ

  .شرح موضوع مناقصه (1

  .معرفی ارکان مناقصه (2

 (ایای یا دو مرحلهتعیین نوع مناقصه )عمومی یا محدود و یک مرحله (3
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  د:زیر باید درج شو ه در آن اطلاعاتمستندهای تأمین منابع مالی ک (4

  ـ روش تأمین منابع مالی1ـ 4

  .ـ محل تأمین اعتبار و نحوه ضمان تأخیر تعهدات برای انجام معامله2ـ4

  ـ برآورد کلی موضوع مناقصه، حسب مورد3ـ4

 انون برنامه وق« 1»ماده « 10»ای )موضوع بند های سرمایههای تملک داراییدر مناقصات مربوط به طرح تبصره ـ

 باشد( موافقتنامه طرح به مثابه مستند تأمین مالی می13۵1بودجه کشور، مصوب 

 ( قانون« 2»ماده « ی» برنامه زمانی مناقصه )موضوع بند (۵

  رسانی آنمتن فراخوان و نحوه اطلاع (6

 ( نامهاین آیین« 4»قانون و ماده « 23»ماده « الف» بند « 3»خلاصه اسناد مناقصه )موضوع جزء  (7

 ( قانون« 14»ماده « ب»اقصه )موضوع بند اسناد من (8

شود و موارد موضوع گزار، جلسه کمیسیون مناقصه تشکیل میپیش از انتشار فراخوان به دعوت دستگاه مناقصه ب ـ

« الف» ند ب( 7( تا )1را تصویب و صورتجلسه پیش ازفراخوان را به انضمام موارد مذکور درجزءهای)« الف» بند 

  .دهدت بایگانی به رئیس دستگاه مناقصه گزار یا نماینده وی تحویل میکند و جهتنظیم می

 .شوددر بانک اطلاعات مناقصات ثبت می« ب» یک نسخه از صورتجلسه موضوع بند  پ ـ

 

  ـ مستندسازي فراخوان ۷ماده

  :باشدمستندهای فراخوان به شرح زیر می الف ـ

زیر باید  در مناقصه یا دعوتنامه است که در آن موارد متن فراخـوان شـامل آگهی ارزیابی، آگهی شـرکت (1

  :درج شود

 (ـ نوع فراخوان )آگهی ارزیابی کیفی، آگهی مناقصه یا دعوتنامه1ـ1

  .گزارـ نام و نشانی دستگاه مناقصه2ـ1

  .ـ موضوع مناقصه3ـ1

  .ـ زمان، مهلت و نشانی دریافت اسناد4ـ1

  .ناقصه، حسب موردـ مقدار یا برآورد اولیه موضوع م ۵ـ 1

  .ـ هزینه تهیه اسناد و نحوه دریافت آن، حسب مورد 6ـ 1

 (قانون« 21»ماده « الف» و بند « 2»ماده « ی» ـ مدت اعتبار پیشنهادها )موضوع بند 7ـ1

  .ـ نوع و مبلغ تضمین شرکت در مناقصه 8ـ 1

  .ـ نام و نشانی مدیر طرح یا مشاور، حسب مورد9ـ 1

  .گزار لازم استحاتی که به تشخیص مناقصهـ سایر توضی10ـ1

  .نسخه منتشر شده در روزنامه یا نسخه دوم دعوتنامه (2
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 (اسناد یا اطلاعات مربوط به تصدیق وصول دعوتنامه )در مناقصات محدود (3

  .اندفهرست اسامی و نشانی کسانی که از طریق دعوتنامه به مناقصه محدود دعوت شده (4

گران و تهیه فهرست کوتاه، فراخوان مناقصه از طریق ارسال دعوتنامه یابی کیفی مناقصهدر صورت انجام ارز تبصره ـ

ر لازم های کثیرالانتشارسد. در صورت وجود فهرست کوتاه، انتشار آگهی از طریق روزنامهگران میبه اطلاع مناقصه

  .نیست

با ارسال یا  ت و یک نسخه از آن، همزمانباید دربانک اطلاعات مناقصات ثب« الف» مستندهای یادشده در بند  ب ـ

  .رسانی مناقصات منتشر شودانتشار فراخوان در پایگاه ملی اطلاع

  .های تجاری جز در موارد مربوط به خرید قطعات یدکی ممنوع استدر فراخوان مناقصات درج نام پ ـ

های مندرج انیقانون( یا تغییر نش« 18» ماده « ج» در صورت تمدید مهلت دریافت و تحویل اسناد )موضوع بند  ت ـ

درنگ از طریق آگهی یا مکاتبه قابل تصدیق به اطلاع تمامی در فراخوان در هر یک از مراحل مناقصه، موضوع باید بی

  .گران برسدمناقصه

ی دیگر هارسانی مناقصات، مانع استفاده از روشانتشار آگهی در روزنامه کثیرالانتشار و پایگاه ملی اطلاع ث ـ

  .رسانی نیستاطلاع

 

  ـ مستندسازي ارزيابي شكلي پيشنهادها ۸ماده

ای و مناقصات عمومی یا محدود، ارزیابی شکلی پیشنهادها ای یا دو مرحلهدر تمام مناقصات، اعم از یک مرحله الف ـ

  .باید مستند شود

  :شوندتند میارد زیر بررسی، تعیین و مسقانون( مو« 6»ماده « ب» در ارزیابی شکلی پیشنهادها )موضوع بند  ب ـ

  .پیشنهادهایی که در مهلت مقرر تسلیم نشده باشند (1

  .پیشنهادهایی که اسناد آنها ناقص باشند (2

  .پیشنهادهایی که طبق شرایط مقرر در اسناد مناقصه مهر و امضا نشده باشند (3

ص تضمین د، شامل فقدان تضمین، نقپیشنهادهایی که شرایط تضمین شرکت در مناقصه را تأمین نکرده باشن (4

  .یا تضمین غیرمعتبر

م یا مشروط پیشنهادهایی که بر اساس ارزیابی کمیسیون مناقصه یا کمیته فنی ـ بازرگانی )حسب مورد( مبه (۵

  .باشند

ی گران و تعیین علل رد پیشنهادهاپس از ارزیابی شکلی، پیشنهادهای قابل قبول و مردود با تعیین نام مناقصه پ ـ

  .شوندمردود، مستندسازی می
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  گرانـ مستندسازي ارزيابي كيفي مناقصه ۹ماده

گران حسب مورد به گران باید مستندسازی شود. مستندهای ارزیابی کیفی مناقصهفرایند ارزیابی کیفی مناقصه الف ـ

  :باشندشرح زیر می

  .گرانآگهی دعوت به ارزیابی کیفی مناقصه (1

  .گرانیفی مناقصهاستعلام ارزیابی ک (2

  گراناسناد و نتایج ارزیابی کیفی مناقصه (3

  :د زیر باشدگران باید حداقل شامل موارآگهی ارزیابی کیفی مناقصه ب ـ

  .گزارنام و نشانی دستگاه مناقصه (1

  .موضوع مناقصه (2

  .گرانتاریخ، مهلت و نشانی دریافت و تحویل استعلام ارزیابی کیفی مناقصه (3

  .دیر طرح یا مشاور، حسب موردنام و نشانی م (4

  .نحوه دریافت اسناد استعلام و هزینه آن در صورت لزوم (۵

گران شامل معیارهای ارزیابی، نحوه امتیازدهی و حداقل امتیاز قابل قبول، باید به روش ارزیابی کیفی مناقصه پ ـ

  .گران مستند شودنحوی گویا و مشروح در استعلام ارزیابی کیفی مناقصه

بل از تشکیل جلسه قاسناد و نتایج ارزیابی شامل اطلاعات، اسناد، سوابق و مدارک لازم برای ارزیابی کیفی باید  ت ـ

  .گران مستند شوندنهایی ارزیابی کیفی مناقصه

گران، توسط دستگاه مناقصه گزار یا کمیته فنی ـ بازرگانی حسب مورد پس از پایان فرایند ارزیابی کیفی مناقصه ث ـ

گزار ارائه و یک گران شامل موارد زیر به دستگاه مناقصهه ای تشکیل و صورتجلسه پایانی ارزیابی کیفی مناقصهجلس

  .شودنسخه از آن به بانک اطلاعات مناقصات ارسال می

این « 3»ماده « ب» ند ب« 1»ها طبق جزءگران )اصل استعلامشده توسط مناقصههای تکمیلفهرست استعلام (1

 ( شودگزار بایگانی مینامه، در دستگاه مناقصهآیین

نامه مستندسازی ( این آیین۵گران که طبق ماده)اطلاعات عمومی مربوط به جلسه نهایی ارزیابی کیفی مناقصه (2

  :شوندرد زیر به بانک اطلاعات مناقصات ارسال میو به همراه موا

  .گرانـ متن استعلام ارزیابی کیفی مناقصه1ـ2

  .نامه( این آیین8ـ نتایج ارزیابی شکلی پیشنهادها طبق ماده )2ـ2

  .گران در ارتباط با معیارهای ارزیابی کیفیـ امتیازهای کسب شده توسط هر یک از مناقصه3ـ2

  .گرانی ارزیابی کیفی هر یک از مناقصهـ امتیاز نهای4ـ2

شوند )فهرست گرانی که بـرای دعوت به مناقصه محدود برگزیده میـ نـام و مشخصـات مناقصـه ۵ـ 2

 (کوتاه

  .اندادهگران را انجام دـ اسامی و سمت کسانی که ارزیابی کیفی مناقصه 6ـ2
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  .ـ متن دعوتنامه مناقصه محدود7ـ2

ای و گران در مناقصات یک مرحلهوش اجرا و نحوه تنظیم اسناد و استعلام ارزیابی کیفی مناقصهمقررات، ر تبصره ـ

  .شودقانون( تعیین می« 12»ماده « ج» گران )موضوع بند نامه ارزیابی کیفی مناقصهای، طبق آییندو مرحله

 

  ايـ مستندسازي گشايش پيشنهادها در مناقصات يك مرحله ۱۰ماده

  :ای شامل موارد زیر استندهای مربوط به گشایش پیشنهادها در مناقصات یک مرحلهمست الف ـ

 (نامه با ذکر نوع مناقصه )عمومی یا محدود( این آیین۵های مناقصه، طبق ماده)صورتجلسه گشایش پاکت (1

  .ای محدودلهگران در مناقصات یک مرحمستندهای ارزیابی کیفی مناقصه (2

  .نامه( این آیین8یشنهادها طبق ماده )مستندهای ارزیابی شکلی پ (3

  :نتایج ارزیابی مالی شامل (4

  .ـ نام و امضای اعضای کمیسیون مناقصه1ـ4

  .های شرکت در مناقصهـ مشخصات تضمین2ـ4

  .گرانهای پیشنهادی مناقصهـ قیمت3ـ4

  .ـ نام و عنوان و قیمت پیشنهادی برنده اول مناقصه4ـ4

وی با برنده  ت پیشنهادی برنده دوم مناقصه، در صورتی که تفاوت قیمت پیشنهادیـ نام و عنوان و قیم ۵ـ 4

 (قانون« 20»ماده « الف» اول کمتر از مبلغ تضمین شرکت در مناقصه باشد )موضوع بند 

 در صورتی که به تشخیص کمیسیون مناقصات حداقل قیمت پیشنهادی غیرمتعارف یا در صورت وجود تبصره ـ

ت بررسی و محل و بیش از ده درصد از برآورد اولیه کمتر یا بیشتر باشد، لازم است که کمیسیون، مهلبرآورد اولیه، 

        بند« ۵»پذیری آن )موضوع جزء زمان اعلام نظر کمیته فنی ـ بازرگانی را برای تعیین صحت مبانی قیمت، توجیه

های مناقصه ثبت کند. نتایج صورتجلسه گشایش پاکت قانون( یا قابل اجرا بودن مبلغ پیشنهادی در« 24»ماده « الف» 

  .این ماده باید مستندسازی شود« الف» بررسی در جلسه دوم مطابق مقررات بند 

  .سایر مواردی که به تشخیص کمیسیون مناقصه برای درج در صورتجلسه ضرورت داشته باشد (۵

( 3ماده )« الف» بند « 1»گزار، طبق جزء مناقصه این ماده باید در دستگاه« الف» تمام مستندهای موضوع بند  ب ـ

  .نامه بایگانی شونداین آیین

 .باید به بانک اطلاعات مناقصات ارسال شوند« الف» ( بند ۵( تا )2مستندهای موضوع جزءهای ) پ ـ
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  ـ مستندسازي ارزيابي فني ـ بازرگاني پيشنهادها۱۱ماده

  :انی شامل موارد زیر استمستندهای ارزیابی فنی ـ بازرگ الف ـ

  .گرانکلیه اسناد فنی ـ بازرگانی تحویل شده از سوی مناقصه (1

  .نامهاین آیین« 8»نتایج ارزیابی شکلی پیشنهادها طبق ماده  (2

  .نام و امضای اعضای کمیته فنی ـ بازرگانی (3

  :نتایج ارزیابی فنی ـ بازرگانی شامل (4

  .گرانـ نام و مشخصات مناقصه1ـ4

  .اوین معیارهای ارزیابی فنی ـ بازرگانیـ عن2ـ4

  .ـ اهمیـت وزنی معیارهـای فنی ـ بازرگانی در صورتی که از روش وزنی استفاده شود3ـ4

  .ـ حداقل امتیاز قابل قبول در صورت لزوم4ـ4

  .ر یک از معیارهای ارزیابیگران در رابطه با هـ امتیازهای مناقصه ۵ـ 4

  .گرانرگانی هر یک از مناقصهـ امتیاز کل فنی ـ باز 6ـ4

  .اندگرانی که برای گشایش پاکت مالی )ارزیابی مالی( برگزیده شدهـ نام و مشخصات مناقصه7ـ4

ازرگانی بمواردی که به تشخیص کمیته فنی ـ بازرگانی یا کمیسیون مناقصه برای درج در ارزیابی فنی ـ  (۵

  .ضرورت داشته باشد

  .ناقصهنام و امضای اعضای کمیسیون م (6

های نامه قبل از گشودن پاکت( این آیین4ماده)« ب»گران طبق بند اسناد فنی ـ بازرگانی ارائه شده توسط مناقصه ب ـ

  .شودگزار بایگانی میمالی در دستگاه مناقصه

ی و به نامه مستندساز( این آیین۵اطلاعات عمومی مربوط به جلسه پایانی ارزیابی فنی پیشنهادها طبق ماده ) پ ـ

  .شوندهمراه موارد زیر به بانک اطلاعات مناقصات ارسال می

  .امتیازهای فنی ـ بازرگانی پیشنهادها در ارتباط با معیارهای فنی ـ بازرگانی مربوط (1

  .امتیاز نهایی فنی ـ بازرگانی پیشنهادها (2

  .اندحله ارزیابی مالی برگزیده شدهگرانی که برای مرنام و مشخصات مناقصه (3

  .ش محاسبه قیمت ترازشده، حسب موردرو (4

گران به عنوان یکی از معیارهای ارزیابی فنی ـ بازرگانی منظور شود، چنانچه امتیازهای ارزیابی کیفی مناقصه تبصره ـ

  .نامه مستند شود( این آیین3باید روش محاسبه در اسناد مناقصه تشریح و طبق بند )ب( ماده )

ج( قبل از مستندسازی ارزیابی فنی ـ بازرگانی ممنوع ، گشودن پیشنهادهای مالی)پاکتایت ـ در مناقصات دو مرحله

  .است
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  ايـ مستندسازي ارزيابي مالي پيشنهادها در مناقصات دو مرحله ۱۲ماده

  :تای شامل موارد زیر اسمستندهای ارزیابی مالی در مناقصات دو مرحله الف ـ

  .گرانپاکتهای قیمت مناقصه (1

  :های مالی شامل موارد زیرهای مراحل پیش از گشایش پاکتمستند (2

  .نامه( این آیین9ای محدود طبق ماده )گران در مناقصات دو مرحلهـ مستندهای ارزیابی کیفی مناقصه1ـ2

  .نامه( این آیین11ـ مستندهای ارزیابی فنی ـ بازرگانی پیشنهادها طبق ماده )2ـ2

  .نامه( این آیین۵صه طبق ماده )های مناقصورتجلسه گشایش پاکت (3

  .نامه( این آیین8مستندهای ارزیابی شکلی پیشنهادها طبق ماده ) (4

  :قانون(، شاملِ« 20»ماده « الف» های )موضوع بند مستندهای تعیین قیمت تراز شده در مناقصات دو مرحله (۵

 : شودـ رابطه محاسبه قیمت ترازشده که به نحو زیر تعیین می1ـ۵

 
  :که در آن لی فرمو

L    =قیمت تراز شده.  

C    =(قیمت پیشنهادی )درج شده در پاکت قیمت 

i     =(ضریب تاثیر )بر حسب درصد 

 T  =   ( فنی ـ بازرگانی ) بین حداقل امتیاز فنی ـ بازرگانی قابل قبول تا صد امتیاز 

ر دیا بدون تأمین مالی( و  ضریب تأثیر در مناقصات پیمانکاری ساخت یا طرح و ساخت )با ـ۱تبصره

  .باشدمناقصات خرید مصالح و تجهیزات بین ده تا چهل می

  تواند بین پنجاه تا هفتاد باشد؛حداقل امتیاز فنی ـ بازرگانی قابل قبول میـ ۲تبصره

ـ کمیته فنی الذکر بر عهدههای فوقتعیین ضریب تأثیر و حداقل امتیاز فنی ـ بازرگانی در دامنهـ ۳تبصره

( این ماده، باید به تصویب هیأت 2( و )1های )( و تبصره1ـ  ۵بازرگانی است. کلیه موارد استثناء در ردیف )

  .قانون( برسد« 28» ماده « و» سه نفره )موضوع بند 

ر ارز در در صورتی که ترکیبی از ارزهای مختلف برای پیشنهاد قیمت لازم باشد، باید نرخ تسعی ـ۴تبصره

  .ه قید گردداسناد مناقص

  ـ ضریب تأثیر و حداقل امتیاز قید شده در اسناد2ـ ۵
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  :صورتجلسه پایانی ارزیابی مالی شامل (6

  .ـ نام و امضای اعضای کمیسیون مناقصه1ـ 6

  .های شرکت در مناقصهـ مشخصات تضمین2ـ 6

  .گرانهای پیشنهادی مناقصهـ قیمت3ـ 6

  .گرانای مناقصهـ امتیاز فنی ـ بازرگانی پیشنهاده4ـ 6

  .گرانـ قیمت تراز شده پیشنهادهای مناقصه ۵ـ  6

  .ـ نام و عنوان و قیمت پیشنهادی برنده اول مناقصه 6ـ 6

ی با برنده وـ نام و عنوان و قیمت پیشنهادی برنده دوم مناقصه، در صورتی که تفاوت قیمت پیشنهادی 7ـ 6

 (قانون« 20»ماده « الف» )موضوع بند  اول کمتر از مبلغ تضمین شرکت در مناقصه باشد

نامه ( این آیین10( بند الف ـ ماده )4ای که دارای برآورد اولیه باشند، مفاد تبصره جزء )در مناقصات دو مرحله ب ـ

  .نافذ است

  .ارزیابی مالی پیشنهادها باید قبل از انعقاد قرارداد با برنده مناقصه مستند شود پ ـ

 

  ي پس از تعيين برنده مناقصهـ مستندساز ۱۳ماده

  :مستندهای پس از تعیین برنده مناقصه شامل موارد زیر است الف ـ

  .اعلام قبولی پیشنهاد (1

  .اسناد تضمین انجام تعهدات، حسب مورد (2

  .اسناد تضمین پیش پرداخت، حسب مورد (3

  .اسناد قراردادی (4

نهادها، باید مستند و داد و قبل از پایان مدت اعتبار پیشبلافاصله پس از مبادله قرار« الف» موارد مذکور در بند  ب ـ

  .( بایگانی شوند3ه )ماد« ب»( بند 1گزار طبق جزء)در دستگاه مناقصه

لاعات مناقصات ارسال اطلاعات زیر پس از مبادله قرارداد و قبل از پایان مدت اعتبار پیشنهادها، باید به بانک اط پ ـ

  :شوند

  .مناقصهنام برنده یا برندگان  (1

  .نام طرف قرارداد (2

  .در صورتی که طرف قرارداد برنده اول مناقصه نباشد، دلایل رد برنده اول باید اعلام شود تبصره ـ

  .مبلغ و نوع تضمین ارائه شده از سوی طرف قرارداد (3

نام و  داد واطلاعات اصلی قرارداد شامل شماره قرارداد، مبلغ و مدت قرارداد، محل انعقاد و اجرای قرار (4

  .سمت امضاکنندگان
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  ـ مستندسازي تجديد يا لغو مناقصه۱۴ماده

نامه، تنظیم و علت ( این آیین۵ای با رعایت ماده )در صورت تجدید یا لغو مناقصه لازم است که صورتجلسه الف ـ

  .تجدید یا لغو مناقصه در آن تعیین شود

قانون(، « 24»  ماده« الف» بند « ۵» دن قیمت )موضوع جزء مستندهای مربوط به تجدید مناقصه به دلیل بالا بو ب ـ

  :شودطی ترتیبات زیر تهیه و تنظیم می

( این 10ماده )« الف» ( بند 4مستندسازی ارجاع موضوع به کمیته فنی ـ بازرگانی طبق تبصـره جزء ) (1

  .نامهآیین

  .کمیته فنی ـ بازرگانیگزارش بررسی مبانی قیمت و ارتباط آن با توجیه اقتصادی طرح از سوی  (2

  .تهیه صورتجلسه تصویب گزارش توسط کمیسیون مناقصه (3

اند، به روشی قابل تصدیق گرانی که در مناقصه شرکت کردهنامه ابلاغ تجدید یا لغو مناقصه به تمام مناقصه (4

  (قانون« 22»)طبق ماده 

  .نامه( این آیین3ماده )« ب»( بند 1گزار طبق جزء)بایگانی مستندها در دستگاه مناقصه (۵

  .ارسال مستندات به بانک اطلاعات مناقصات (6

 

  ـ مستندسازي در موارد عدم الزام به مناقصه ۱۵ماده
دهای خرید خدمات قانون، به استثنای مستن« 29»مستندهای مربوط به موارد عدم الزام به مناقصه )موضوع ماده  الف ـ

  :زاین ماده(، عبارتند ا« ۵»مشاوره، موضوع بند 

  :صورتجلسه ارجاع معامله شامل (1

 (ـ خلاصه اسناد معامله )مبلغ، مدت و موضوع معامله1ـ1

  .ـ معرفی کمیسیون معامله2ـ1

 (قانون« 29»ـ تعیین نوع معامله )با تصریح به موارد مذکور در ماده 3ـ1

  .ـ متن دعوتنامه 4ـ1

  .ـ نام و عنوان طرف معامله ۵ـ 1

 ( مائم و ملحقات قرارداداسناد معامله )قرارداد، ض (2

  :مستندهای تأمین منابع مالی که در آن اطلاعات زیر باید درج شود (3

  .ـ روش تأمین منابع مالی1ـ3

  .ـ محل تأمین اعتبار و نحوه ضمان تاخیر تعهدات برای انجام معامله2ـ3

  .ـ برآورد اولیه موضوع معامله، حسب مورد3ـ3

ر یا تشخیص مناقصه به دلیل انحصار باشد، مستندهای مربوط به شرایط انحصا در صورتی که عدم الزام به تبصره ـ

  .شودفزوده میااین ماده( « الف» بند « 1»( قانون به صورتجلسه )موضوع جزء 29ماده )« الف» مرجع مذکور در بند 
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یب و ه را تصو( این ماد1پیش از ارسال دعوتنامه، جلسه کمیسیون معامله تشکیل و موارد موضوع بند ) ب ـ

گزار یا نماینده وی تحویل کند و برای بایگانی به رئیس دستگاه مناقصهصورتجلسه معاملات مربوط را تهیه می

  .دهدمی

ن، به بانک ( قانو23ماده )« ج»این ماده با رعایت بند « الف» ( بند 1یک نسخه از صورتجلسه موضوع جزء ) پ ـ

  .شودرسانی مناقصات ثبت میملی اطلاعاطلاعات مناقصات ارسال و در پایگاه 

گزار نامه در دستگاه مناقصه( این آیین3ماده )« ب»( بند 1، باید طبق جزء )«الف» مستندهای مذکور در بند  ت ـ

  .بایگانی شوند

  :قانون(، شامل موارد زیر است« 29»ماده « هـ»مستندهای خرید خدمات مشاوره )موضوع بند  ث ـ

  .گزارش شناخت (1

  .شرح کلی خدمات (2

  .فراخوان مشاوره (3

  .صورتجلسه نهایی ارزیابی کیفی مشاوران، حسب مورد (4

  .صورتجلسه نهایی ارزیابی فنی پیشنهادها (۵

  .صورتجلسه نهایی ارزیابی مالی پیشنهادها (6

  .اسناد قراردادی شامل قرارداد، ضمائم و ملحقات آن (7

رسانی مناقصات مات مـشاوره را از طریق پایگاه ملی اطلاعکـارفرما باید فراخوان و صورتجـلسات خـرید خد ج ـ

  .منتشر کند

 

  ـ مستندسازي ترك تشريفات مناقصه۱۶ماده

  :مستندهای مربوط به ترک تشریفات مناقصه عبارتند از الف ـ

  .گزارش توجیهی ترک مناقصه (1

  :صورتجلسه ترک مناقصه شامل (2

 (معامله ـ خلاصه اسناد معامله )مبلغ، مدت و موضوع1ـ2

  .ـ نام و سمت هیأت ترک مناقصه2ـ2

  .مبرده( قانون در خصوص نا12ماده)« الف» ـ نام و عنوان طرف معامله و مستندهای مربوط به بند 3ـ2

  :مستندهای تأمین منابع مالی که در آن اطلاعات زیر باید درج شود (3

  .ـ روش تأمین منابع مالی1ـ3

  .ار برای انجام معاملهـ محل تأمین اعتبار و سقف اعتب2ـ3

  .ـ برآورد اولیه موضوع معامله، حسب مورد3ـ3
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گزار نامه در دستگاه مناقصه( این آیین3ماده )« ب» ( بند 1مستندهای مذکور در بند )الف( باید طبق جزء ) ب ـ

  .بایگانی شوند

قانون به « 32» ماده « ج»ر بند به جز موارد مستثنا شده د« الف» ( بند1یک نسخه از صورتجلسه موضوع جزء ) پ ـ

  .شودنتشر میمرسانی مناقصات بانک اطلاعات مناقصات ارسال و در پایگاه ملی اطلاع

 

  ـ مستندسازي مواعد و تغيير اسناد۱۷ماده

وند. در شدر تمام مناقصات مواعد برنامه زمانی مناقصه باید بر اساس تقویم هجری شمسی تعیین و درج  الف ـ

  .شوداریخ هجری شمسی، تاریخ میلادی نیز درج میالمللی علاوه بر تنمناقصات بی

ی تعیین شود مواعد زمانی مربوط به شروع و اتمام مهلت دریافت و تحویل اسناد نباید در ایام تعطیلات رسم ب ـ

مناقصه به همان  های مقرر در برنامه زمانیصه رخ دهد، مهلتای در مواعد مناقبینی نشدهو چنانچه ایام تعطیل پیش

  .شودمیزان افزوده می

ها و مواعد مندرج در برنامه زمانی، حداکثر تغییر در اسناد مناقصه اعم از تغییر مقادیر موضوع مناقصه یا نشانی پ ـ

های مناقصه مجاز است و چنانچه تغییری رخ دهد، باید مستندسازی و با تا هفتاد و دو ساعت قبل از افتتاح پاکت

  .گران ارسال شودبل تصدیق برای همه مناقصهروشی قا

گران باشد، باید با تمدید مواعد که مستلزم اصلاح پیشنهادهای مناقصههرگونه تغییر در اسناد یا مواعد مناقصه تبصره ـ

  .شده جبران شودو ارائه مهلت لازم برای اصلاح اسناد واصل

گران، در صدیق مکاتبات از سوی مناقصهتران، ارسال قابل گرسانی تغییرات به مناقصهدر صورت عدم اطلاع ت ـ

  .باشدگزار میحکم وصول آنها از سوی مناقصه

 

 

 

 

  رساني مناقصاتفصل سوم ـ نظام اطلاع
 

  رساني مناقصاتـ تهيه و استقرار نظام اطلاع۱۸ماده

رسانی مناقصات پایگاه ملی اطلاعایجاد  افزار موردنیاز برایسازمان موظف است حداکثر ظرف شش ماه نرم الف ـ

که با رعایت تشریفات و یا از طریق ترک تشریفات سازی و انتقال اطلاعات معاملات )اعم از مناقصاتیرا برای ذخیره

یان مهلت که قبل از پاکند، به نحویاندازی( قانون تهیه و راه1ماده )« ب» های موضوع بند شود( در دستگاهانجام می

  .پذیر باشدرسانی مناقصات ایجاد شود و ثبت و نگهداری اطلاعات در آن امکانایگاه ملی اطلاعیادشده، پ
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های مرکزی بر عهده سازمان است و رسانی مناقصات و آموزش دستگاهراهبری و مدیریت پایگاه ملی اطلاع ب ـ

  .باشدمرکزی مربوط می گزار بر عهده دستگاهآموزش کارکنان دستگاههای مناقصه

  .گزار باید مستندسازی و ثبت شودرسانی مناقصات در دستگاههای مناقصهمراحل ایجاد و استقرار سامانه اطلاع پ ـ

 

  رساني پيش از فراخوانـ اطلاع۱۹ماده

نامه(، همزمان با انتشار فراخوان در محیط این آیین« 6»ماده « ب»صورتجلسه پیش از فراخوان )موضوع بند  الف ـ

  .یابدرسانی مناقصات جریان میعشبکه اطلا

باید پاک هرگونه تغییر در صورتجلسه پیش از فراخوان مستلزم تهیه صورتجلسه جدید است صورتجلسه قبلی ن ب ـ

  .یا ویرایش شود

« 6» بند )الف( ماده« 4»( جزء 3ـ4تشـخیص ضرورت انتـشار برآورد کلی موضوع مناقصه )موضوع ردیف ) پ ـ

  .گزار استا دستگاه مناقصهنامه( باین آیین

 

  رساني فراخوان مناقصاتـ اطلاع۲۰ماده

گران(، همزمان با انتشار در روزنامه ها )دعوت به مناقصات عمومی یا فراخوان ارزیابی کیفی مناقصهآگهی الف ـ

  .به اطلاع عموم برسد رسانی مناقصاتکثیرالانتشار، باید از طریق پایگاه ملی اطلاع

ز طریق انتشار انه تغییر در مفاد فراخوان مناقصات، از جمله تمدید مهلت دریافت و تحویل اسناد، تنها هر گو ب ـ

  .فراخوان جدید مجاز است

رسانی مناقصات شدگان به مناقصه در پایگاه ملی اطلاعدر مناقصات محدود، مفاد فراخوان و اسامی دعوت پ ـ

  .نخواهد شد قابل تصدیق دعوتنامه یابد و این موضوع جایگزین ارسالجریان می

 

  گرانرساني ارزيابي كيفي مناقصهـ اطلاع۲۱ماده

  :رسانی مناقصات جریان یابدگران در پایگاه ملی اطلاعکیفی مناقصهتواند در فرایند ارزیابیـ اطلاعات زیر میالف 

  .گرانآگهی دعوت به ارزیابی کیفی مناقصه (1

  .استعلام ارزیابی کیفی (2

  .رسانی ارزیابی شکلی پیشنهادهاعاطلا (3

  .گرانصورتجلسه پایانی ارزیابی کیفی مناقصه (4

رسانی نامه، همزمان با ارسال دعوتنامه باید در پایگاه ملی اطلاع( این آیین9ماده )« ث»صورتجلسه موضوع بند  ب ـ

  .منتشر شود



 

 Rashtiani.ir                                55  صفحه

 

ر روزنامه کثیرالانتشار، باید در پایگاه ملی گران، همزمان با انتشار دآگهی دعوت به ارزیابی کیفی مناقصه پ ـ

  .رسانی مناقصات جریان یابداطلاع

 

  ايرساني مناقصات يك مرحلهـ اطلاع۲۲ماده

  :یابدای جریان میمرحله رسانی مناقصات یکاطلاعات زیر در فرایند اطلاع الف ـ

  .رسانی پیش از فراخواناطلاع (1

  .رسانی فراخواناطلاع (2

  .ارزیابی شکلی پیشنهادها رسانیاطلاع (3

  .ای( این آیین نامه در مناقصات محدود یک مرحله21گران طبق ماده )رسانی ارزیابی کیفی مناقصهاطلاع (4

( 26ماده )« ب»گران صلاحیتدار قبلاً تهیه شده باشد )موضوع بند در مواردی که فهرست کوتاه مناقصه تبصره ـ

  .نامه خواهد شد( این آیین9ماده )« ث»موضوع بند  قانون(، فهرست مزبور پیوست صورتجلسه

  .های مناقصه و تعیین برندهرسانی جلسه گشایش پاکتاطلاع (۵

رسانی ارزیابی ( و اطلاع20رسانی فراخوان طبق ماده )( و اطلاع19رسانی پیش از فراخوان طبق ماده )اطلاع ب ـ

های مناقصه و تعیین برنده، حاوی مستندات گشایش پاکت رسانی جلسه( و اطلاع21گران طبق ماده )کیفی مناقصه

  .بل از انعقاد قرارداد انجام شودنامه، باید ق( این آیین10ماده )« الف»موضوع بند 

 

  ايرساني مناقصات دو مرحلهـ اطلاع ۲۳ماده

  :باشدای شامل موارد زیر میرسانی مناقصات دو مرحلهاطلاع الف ـ

  .فراخوانرسانی پیش از اطلاع (1

  .رسانی فراخواناطلاع (2

  .رسانی ارزیابی شکلی پیشنهادهااطلاع (3

  .ای محدودگران در مناقصات دو مرحلهناقصهمرسانی ارزیابی کیفی اطلاع (4

  .رسانی ارزیابی فنی و بازرگانیاطلاع (۵

  .تعیین برنده مناقصه ورسانی ارزیابی مالی پیشنهادها اطلاع (6

رسانی ارزیابی ( و اطلاع20رسانی فراخوان طبق ماده )( و اطلاع19راخوان طبق ماده )رسانی پیش از فاطلاع ب ـ

  .شودنامه انجام می( این آیین 21گران طبق ماده )کیفی مناقصه

نامه، باید دو روز ( این آیین11ماده )« پ»صورتجلسه پایانی ارزیابی فنی ـ بازرگانی پیشنهادها، موضوع بند  پ ـ

  .رسانی شودهای مالی اطلاعگشایش پاکت کاری قبل از

  .رسانی صورتجلسه پایانی ارزیابی مالی، باید دو روز کاری قبل از انعقاد قرارداد انجام شوداطلاع ت ـ
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  يح اسنادرساني توضيح و تشراطلاع ـ۲۴ماده

  :باشدامل موارد زیر میرسانی توضیح و تشریح اسناد، شاطلاع الف ـ

  .گزارگران و پاسخهای مناقصهمناقصههای متن پرسش (1

  .اطلاعیه جلسات پرسش و پاسخ حضوری (2

  .تشریح برخی از ابهامهای مربوط به مفاد اسناد مناقصه پس از توزیع تمام یا بخشی از اسناد (3

گران درباره اسناد و شرایط مناقصه، در صورت تشکیل جلسه توضیح اسناد یا پاسخ به پرسشهای مناقصه ب ـ

های یادشده، باید به اسناد مناقصه پیوست و برای کسانی که قبلاً اسناد را دریافت لسه توضیح اسناد و پاسخصورتج

رسانی توضیح و تشریح اسناد باید قبل از پایان مهلت تسلیم اسناد ( قانون، ارسال شود. اطلاع22اند، طبق ماده )نموده

دید باید مدت تم این ماده، مستلزم تنظیم مستندهای جدید باشد، «الف» انجام شود و چنانچه اطلاعات مذکور در بند 

  .رسانی اعلام شوددر فرایند اطلاع

 

  رساني قراردادهاي مشاورهـ اطلاع۲۵ماده

قانون( « 29»ماده « هـ» رسانی مناقصاتی که موضوع آنها خدمات مشاوره )مذکور در بند مستندها و اطلاع الف ـ

  .باشدزشده( میای محدود )روش قیمت ترادو مرحله باشد، مطابق با مناقصات

( 29ماده )« هـ» نامه بند هـای انتخاب مشاور بر اساس مقررات آیینرسـانی سـایر روشمستنـدسازی و اطلاع ب ـ

  .شودقانون تعیین می

 

  رساني مناقصاتـ مشخصات سامانة اطلاع۲۶ماده

  :رای ویژگیهای زیر باشدرسانی مناقصات باید داسامانه اطلاع الف ـ

  .سازیقابلیت ردیابی فرایند پیاده (1

 (صلاح ها )توسط مراجع ذیقابلیت مستندسازی و ردیابی ایجاد و تغییر داده (2

  .هاقابلیت مستندسازی و ردیابی خروجی (3

  .بندی غیرمتمرکزقابلیت تمرکز اطلاعات با پیکره (4

  .قابلیت ردیابی جریان اطلاعات (۵

  .ذیری صحت جریان اطلاعاتپامنیت و آزمون (6

  .عدم امکان اصلاح و تغییر اطلاعات ثبت شده (7

  .قابلیت تهیه نسخه پشتوانه توسط دستگاههای مرکزی (8

  :باشدروازه اطلاعاتی با ویژگیهای زیر میبندی نهایی، درسانی مناقصات در پیکرهسامانه اطلاع ب ـ

  .قابلیت توسعه مستمر (1

  .گزاری الکترونیکیای مناقصههقابلیت سازگاری با سامانه (2
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  .قابلیت سفارشی کردن اطلاعات دریافتی توسط کاربران (3

رسانی باید به نحوی مدیریت شود که تعداد و بزرگی خطاها، چگالی و پیوستگی نقصها و کیفیت نظام اطلاع پ ـ

  .توارث آنها کاهش یابد

شوند، شامل رشته، پایه، خیص صلاحیت میی تشگران صلاحیتدار که توسط مراجع قانونفهرست مناقصه ت ـ

رسانی ملی اطلاع قانون( باید در پایگاه« 8»ظرفیت، سوابق کاری و نیز احکام هیأت رسیدگی به شکایات )موضوع ماده 

  .مناقصات منتشر شود

( 29ه )گران متقاضی برای شرکت در انواع مناقصات، موارد ترک تشریفات مناقصه و موارد مشمول مادمناقصه ث ـ

های رسانی مناقصات به دستگاهقانون، باید اطلاعات ثبتی، مالیاتی و بیمه کارکنان خود را در پایگاه ملی اطلاع

  .گزار اعلام کنندمناقصه

های مرکزی مربوط قابل گزار و دستگاههای مناقصهاین ماده صرفاً برای دستگاه« ث»اطلاعات موضوع بند ـ ۱تبصره

  .باشدمشاهده می

های رسانی باید به نحوی طراحی شود که اطلاعات مناقصات هریک از دستگاهنرم افزار پایگاه ملی اطلاع ـ۲تبصره

  .مشمول قانون قابل دسترسی برای عموم باشد

 

  رساني مناقصاتـ مديريت ريسك در نظام اطلاع۲۷ماده

  :شوندزیر تعیین می رسانی به شرحراهـبردهای اصلی در مدیریـت ریسـک نـظام اطلاع الف ـ

 های مستقیم و غیرمستقیمپرهیز از از ریسک (1

  دفع ریسکها (2

  انتساب ریسکها به منشأ ایجاد ریسک (3

  .رسانی با هدف مدیریت ریسک، باید به صورت مستمر ارتقا یابد و تکمیل شودالگوی طراحی سامانه اطلاع ب ـ

سازی شود. سامانه رحله به مرحله پیادهماید به صورت رسانی به منظور کاهش ریسک، بطراحی سامانه اطلاع پ ـ

  .یابدت و پیچیدگی در فراگردی مرحله بندی شده گسترش میرسانی از نظر وسعاطلاع

 

  ـ ثبت و پاك كردن اطلاعات شبكه ملي ۲۸ماده 

ناپذیر اجتنـابرسانی برخط، جز در مـوارد پاک کردن اطلاعات مربوط به مستندات مناقصه در دوره اطلاع الف ـ

  :فنـی )به تشخیص مدیر پایگاه( ممنـوع است. این موارد عبارتند از

رسانی مناقصات ناخواسته های موجود در بانک اطلاعات یا پایگاه ملی اطلاعشرایطی است که در آن داده (1

  .دگرگون شود

  .نقص در جریان اطلاعات (2

  .توقف در فعالیت تمام یا بخشهایی از سامانه (3
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رسانی مناقصات شده قانون( که سهوی وارد شبکه اطلاع« 23»ماده « ج» ات محرمانه )مذکور در بند اطلاع (4

  .باشد

گزار است. هر گونه خطایی ها در جریان اطلاعات بر عهده مناقصهها و خروجیثبت و کنترل خطا در ورودی ب ـ

  .شوددر ورودیها با یک سند جدید اصلاح می

ت و الحاقات آنها برخط شامل مستندات مناقصات و اطلاعات مربوط به قراردادها و اصلاحا رسانیدوره اطلاع پ ـ

رسانی آنها منقضی شده است، در باشد. سوابق مناقصاتی که مدت اطلاعتا یک ماه بعد از پایان مدت قراردادها می

ق پست الکترونیک ارسال داری و در صورت درخواست متقاضیان از طریرسانی مناقصات نگهپایگاه ملی اطلاع

  .شودمی

رسانی توانند اطلاعات مربوط به مناقصات خود را علاوه بر پایگاه ملی اطلاعگزار میهای مناقصهدستگاهـ ۱تبصره

  .مناقصات از راههای دیگر نیز به اطلاع عموم برسانند

ر صورت پاک ان قابل دسترس باشد. دپاک کردن اطلاعات باید به نحوی انجام شود که سوابق آنها در سازمـ ۲تبصره

ایگاه ملی پاین ماده پس از رفع موارد، باید مجدداً در « الف» کردن اطلاعات برخط در شرایط یادشده در بند 

  .رسانی جریان یابداطلاع

 

  ـ امنيت اطلاعات ۲۹ماده

  .دسترس باشدمستندهای ارسال شده به بانک اطلاعات مناقصات باید برای عموم مردم قابل  الف ـ

های مرکزی به صورت غیرمتمرکز و در به منظور تأمین امنیت و صحت اطلاعات، پشتوانه اطلاعات در دستگاه ب ـ

  .اید ایجاد شودبرسانی مناقصات به صورت متمرکز سامانه ملی اطلاع

  :ودشسامانه خدمت رسان پست الکترونیک مرکزی با ویژگیهای زیر از سوی سازمان ایجاد می پ ـ

  .ردیابی و ثبت پستهای الکترونیک مبادله شده (1

  .رسانی مناقصاتردیابی و ثبت مستندها در پایگاه ملی اطلاع (2

  .رسانی برخطدریافت مستندهای مناقصات پس از پایان مدت اطلاع (3

 

  نقشها و استانداردها ـ ۳۰ماده

  :مناقصات عبارتند از رسانیعگزار در نظام مستندسازی و اطلامسئولیتهای مناقصه الف ـ

  .اجرای مستندسازی مکتوب و الکترونیکی (1

  .رسانیاجرای فرایند اطلاع (2

  .رسانی مناقصاتوارد کردن اطلاعات معاملات )اعم از مناقصه و ترک مناقصه( در پایگاه ملی اطلاع (3

  .مدیریت ریسک اطلاعات (4

  :مسئولیتهای زیر قابل واگذاری به مدیریت طرح نیست ب ـ



 

 Rashtiani.ir                                59  صفحه

 

  .رسانی پیش از فراخواندسازی و اطلاعمستن (1

  .رسانی ارزیابی مالی یا ترک مناقصهمستندسازی و اطلاع (2

  .رسانی تجدید و لغو مناقصهمستندسازی و اطلاع (3

 حذف شد  تبصره ـ

 گزار، بر عهدههای مناقصهرسانی مناقصات در دستگاهمسؤولیت آموزش و نظارت بر مستندسازی و اطلاع پ ـ

  .باشددستگاه مرکزی مربوط می

  .بر عهده سازمان است رسانی مناقصاتمسؤولیت ایجاد و راهبری پایگاه ملی اطلاع ت ـ

تواند استانداردها، راهنماهای کاربرد، دستورالعملها و مشخصات فنی می« سازمان» ویه واحد، به منظور ایجاد ر ث ـ

رسانی های مرکزی، حسب مورد تهیه، ابلاغ یا بهنگام نموده و در پایگاه ملی اطلاعمربوط را در تعامل با دستگاه

  .مناقصات منتشر کند

  
 

 

 پرویز داودی

 معاون اول رئیس جمهور

  

http://www.rooznamehrasmi.ir/Detail.asp?CurPage=&isParent=1&Level=0&CategoryID=700000&NewsID=921840606345393
http://www.rooznamehrasmi.ir/Detail.asp?CurPage=&isParent=1&Level=0&CategoryID=700000&NewsID=921840606345393
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  ( قانون برگزاری مناقصات26ماده )« الف»نامه اجرایی بند آیین

  
 
سازمان مدیریت و  26/۵/1384مورخ  94309/101بنا به پیشنهاد شماره  ۵/7/138۵وزیران در جلسه مورخ هیئت 

ند نامه اجرایی بآیین ـ1383صوب( قانون برگزاری مناقصات ـ م26ماده )« الف»بند  استنادریزی کشور و به برنامه

 :یادشده را به شرح ذیل تصویب نمود

 

 

 

 

  رگزاری مناقصاتب( قانون 26ماده )« الف»نامه اجرایی بند آیین 

 

 

 

  فصل اول ـ كليات 

 
  ـ هدف و كاربرد ۱ماده  

نامه به اختصار قانون نامیده ( قـانون برگزاری مناقصـات که در این آیین26ماده )« الف»هدف: در اجرای بنـد  الف ـ

دار برای مناقصات محدود به منظور تحقق گران صلاحیتشود، ضوابط، موازین و معیارهای تهیه فهرست مناقصهیم

  :شودموارد زیر تعیین می

  دار و توانمندگران صلاحیترعایت اصل رقابت بین تمام مناقصه (1

  گزاران در فرایند ارزیابی صلاحیتمشارکت مناقصه (2

  گرانقصهتسریع در فرایند انتخاب منا (3

نامه را در مناقصات محدود ( قانون باید مقررات این آیین1ماده )« ب»کاربرد: تمـام دستگاههای موضـوع بند  ب ـ

  .رعایت کنند
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  ـ تعاريف ۲ماده 

  :رونده کار میبها و عبارتهای مشروح مربوط ها و عبارتهای زیر به جای واژهنامه، واژهدر این تصویب الف ـ

  قانون برگزاری مناقصاتقانون:  (1

  ( قانون1ه )ماد« ب»گزار: دستگاههای موضوع بند مناقصه (2

گران به طور یکسان بین همه اسناد ارزیابی صلاحیت: کاربرگهایی که به منظور ارزیابی صلاحیت مناقصه (3

  .شودمتقاضیان توزیع و اطلاعات مورد نیاز از آنها دریافت می

های نامه که در روزنامه( این آیین۵رزیابی صلاحیت متقاضیان، موضوع ماده )آگهی ارزیابی: فراخوان برای ا (4

  .شودکثیرالانتشار منتشر می

دار که از بین متقاضیان براساس معیارهای از پیش تعیین شده، گران صلاحیتفهرست بلند: فهرست مناقصه (۵

  .شوندارزیابی صلاحیت و معرفی می

  .ریزی کشورسازمان: سازمان مدیریت و برنامه (6

راهبری  ( قانون که طبق مقررات، وظیفه1ماده )« ب»دستگاه مرکزی: واحد مرکزی دستگاههای موضوع بند  (7

( 1اده )م« ب»واحدهای تابع را برعهده دارند. شناسایی واحدهای مرکزی برعهده دستگاههای موضوع بند 

  .باشدقانون و با تأیید سازمان می

ر یک یا چند تجهیزات، کالا و خدمات مرتبط که در قالب قرارداد خرید مشتمل بتأمین کالا: تأمین مصالح،  (8

  :مورد زیر باشد

  ـ تولید یا عرضه 1ـ  8

  ـ حمل 2ـ  8

  ـ نصب 3ـ  8

  ـ پشتیبانی4ـ 8

 به شرط آنکه مجموع برآورد خدمات نصب و پشتیبانی کمتر از بیست وپنج درصد مبلغ برآوردی

  .موضوع معامله باشد

  .ا حقوقی که برای تأمین کالا قبول تعهد کندکننده: شخصی حقیقی یمینتأ (9

ها، ابنیه، تأسیسات، تجهیزات برداری: مجموعه فعالیتهایی که به منظور راهبری، تعمیر و نگهداری سامانهبهره (10

  .شودیا خدمات تکمیلی مرتبط انجام می

نامه انون برگزاری مناقصات، آیینقاست، به ترتیب براساس نامه به کار رفته سایر اصطلاحاتی که در این آیین ب ـ

گران، قانون محاسبات عمومی کشور و نامه ارزیابی کیفی مناقصهرسانی مناقصات، آییننظام مستندسازی و اطلاع

  .شوندسایر قوانین تعریف و تفسیر می
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  فصل دوم ـ ضوابط و مقررات 
 

  بندي فهرستهاي بلندـ طبقه ۳ماده 

  :انواع فهرستهای بلند عبارتند از لف ـا

  فهرست سازمان (1

  فهرست دستگاههای مرکزی (2

  ایفهرست سازمانهای حرفه (3

شوند، فهرست دارندگان های تخصصی که از سوی سازمان تشخیص صلاحیت میها و زمینهبرای رشته ب ـ

  .باشدگواهینامه صلاحیت سازمان، مبنای تهیه فهرست بلند می

ها برداری تا زمانی که برای آن رشتههای تخصصی نظیر تأمین کالا، پیمانکاری و بهرهها و زمینهشتهبرای ر پ ـ

شخیص فهرست واجدان صلاحیت از سوی سازمان منتشر نشده باشد، فهرست بلند از سوی دستگاه مرکزی یا به ت

  .شودوی توسط کمیته فنی ـ بازرگانی دستگاه مرکزی تهیه و منتشر می

دار، ضمن رعایت لایحه قانونی راجع به گران صلاحیتبه منظور تحقق اصل رقابت در تهیه فهرست مناقصه ت ـ

تمام  ـ 1337منع مداخله وزراء و نمایندگان مجلسین و کارمندان دولت در معاملات دولتی و کشوری ـ مصوب 

  .اه مرکزی باشنداشخاص مذکور در فهرست بلند باید دارای شخصیت حقوقی مستقل نسبت به دستگ

ر آن انجام مناقصاتی که با حضور شرکتهای وابسته، تعاونیهای کارکنان، صندوقهای بازنشستگی و نظای ـ ۱تبصره 

  .شود، باید به صورت عمومی برگزار شوندمی

  .د کنندعقربط خود قرارداد منتوانند با دستگاههای ذیهای کارکنان و صندوقهای بازنشستگی نمی تعاونی ـ ۲تبصره 

های تخصصی مختلف برعهده سازمانهای ها و زمینهدار در رشتهتهیه فهرست بلند اشخاص حقیقی صلاحیت ث ـ

ای مربوط نظیر سازمانهای نظام مهندسی و کنترل ساختمان، نظام مهندسی کشاورزی، نظام مهندسی معدن و حرفه

  .باشدنظایر آن می

  .اعتبار دارد ار در صورت عدم انتشار فهرست جدید، دو سالدگران صلاحیتفهرست بلند مناقصه ج ـ

 

  ـ مراحل تهيه فهرست بلند توسط دستگاههاي مركزي۴ماده 

  :باشدمراحل تهیه و انتشار فهرست بلند دستگاه مرکزی به شرح زیر می

  تعیین اعضای کمیته فنی ـ بازرگانی دستگاه مرکزی (1

  انتشار آگهی ارزیابی صلاحیت (2

  ناد ارزیابی صلاحیت به متقاضیان و دریافت پاسخ از آنهاتحویل اس (3

  ارزیابی صلاحیت متقاضیان و تعیین امتیاز ارزیابی (4

 ( نامهاین آیین« 9»ماده « 2»انتشار فهرست بلند )موضوع بند  (۵
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  ـ آگهي ارزيابي صلاحيت ۵ماده 

رسانی و دو تا را در پایگاه ملی اطلاع دستگاه مرکزی برای تهیه فهرست بلند، باید آگهی ارزیابی صلاحیت الف ـ

  .تشر کندهای کثیرالانتشار کشوری منسه نوبت حداقل در یکی از روزنامه

های های گروهی و رسانهتواند علاوه بر موارد مذکور در بند فوق، از طریق سایر رسانهدستگاه مرکزی می تبصره ـ

  .لاحیت را منتشر کندصزیابی رسانی، آگهی ارهای اطلاعارتباط جمعی یا پایگاه

  :آگهی ارزیابی صلاحیت باید حداقل شامل موارد زیر باشد ب ـ

  نام و نشانی دستگاه مرکزی (1

  رشته یا زمینه تخصصی ارزیابی صلاحیت (2

  تاریخ، مهلت و نشانی دریافت و تحویل اسناد ارزیابی صلاحیت (3

  نحوه دریافت اسناد ارزیابی و هزینه آن در صورت لزوم (4

  اریخ اعلام نتایج ارزیابی کیفیت (۵

 

  ـ اسناد ارزيابي صلاحيت ۶ماده 

  :اسناد ارزیابی صلاحیت باید حداقل حاوی موارد زیر باشد الف ـ

  نام و نشانی دستگاه مرکزی (1

  رشته و زمینه تخصصی برای ارزیابی صلاحیت (2

  های لازم، حسب موردمجوزها و گواهینامه (3

  معیارهای ارزیابی (4

  معیارهای ارزیابی در صورتی که ارزیابی صلاحیت به روش وزنی انجام شود اهمیت وزنی (۵

  مدارک و مستندهای لازم برای تعیین امتیازهای مربوط به هر یک از معیارها، حسب مورد (6

  روش محاسبه امتیازهای مربوط به هر یک از معیارها (7

  حداقل امتیاز قابل قبول برای هر پایه یا زمینه تخصصی (8

  ن و مهلت دریافت و تحویل اسنادمحل، زما (9

هرگونه تبعیض  ودر ارزیابی صلاحیت، مفاد و نحوه توزیع اسناد ارزیابی باید برای همه متقاضیان یکسان باشد  ب ـ

  .شوددر توزیع اسناد و یا انجام فرایند ارزیابی موجب ابطال ارزیابی صلاحیت می

میع، رشوه ز مدارک جعلی یا اطلاعات خلاف واقع، تهدید، تطاگر ثابت شود که متقاضیان ارزیابی صلاحیت ا پ ـ

  .شونداند، علاوه بر مجازاتهای قانونی به مدت دو سال از ارزیابی صلاحیت محروم میو نظایر آن استفاده کرده
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  ـ معيارهاي ارزيابي صلاحيت ۷ماده

طور عام( را برای انواع کالاهای یفی بهکنندگان )ارزیابی کدستگاههای مرکزی که ارزیابی صلاحیت تأمین الف ـ

  :ا منظور کننددهند، باید حداقل معیارهای زیر رمختلف انجام می

  توان مالی (1

  ارزیابی مشتریان قبلی (2

  استانداردهای تولید (3

 (نظام کیفیت و نحوه تضمین محصولات )گارانتی (4

  ظرفیت تولید (۵

  کیفیت قطعات مصرفی و ارزیابی سازندگان مربوط (6

گران انجام نامه ارزیابی کیفی مناقصهکنندگان طبق فصل چهارم آیینمحاسبه امتیاز ارزیابی صلاحیت تأمین ـ تبصره

  .شودمی

برداری و نگهداری، چنانچه در رشته مربوط تشخیص صلاحیت از سوی سازمان به در امور پیمانکاری، بهره ب ـ

کزی و حداقل (، ارزیابی صلاحیت توسط دستگاه مر3ماده ) «پ»عمل نیامده باشد، با رعایت ترتیبات مقرر در بند 

  :شودبراساس معیارهای زیر انجام می

  ( تجربه )سابقه اجرایی (1

  .حُسن سابقه در کارهای قبلی (2

  .توان تجهیزاتی (3

  .ریزیتوان فنی و برنامه (4

  .دانش فنی در زمینه مطالعه و طراحی (۵

  .تجربه در زمینه تأمین کالا (6

  .بردارنسانی بهرهکیفیت، نیروی ا (7

نامه ینتعیین وزن معیارهای صلاحیت، روش محاسبه و نصاب امتیازها برای هر پایه، طبق فصل سوم آی تبصره ـ

  .ی ـ بازرگانی دستگاه مرکزی استگران برعهده کمیته فنارزیابی کیفی مناقصه

 

  ـ ارزيابي و تعيين امتياز صلاحيت ۸ماده 

ند. رعایت اید توسط متقاضیان تکمیل و در موعد مقرر به دستگاه مرکزی تحویل شواستعلامهای ارزیابی ب الف ـ

  :مقررات زیر در تکمیل اسناد ارزیابی ضروری است

  .استعلامها باید توسط اشخاص مجاز امضاء و مهر شوند (1

  .بندی ارائه شودبههای صلاحیت و رتحسب مورد، اطلاعات مربوط به گواهینامه (2

  .رخواست شده پیوست شوداسناد و مدارک د (3
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  .اطلاعات صحیح و کامل باشد (4

تگاه مرکزی امتیازدهی به متقاضیان از سوی دستگاه مرکزی یا به تشخیص وی توسط کمیته فنی ـ بازرگانی دس ب ـ

  .شودانجام می

دل باشد. در این روش، مجموع ضریب وزنی معیارها معاروش ترجیحی در ارزیابی صلاحیت، روش وزنی می پ ـ

نماید. امتیاز کل هر متقاضی، گر در ازای هر معیار، امتیازی بین صفر تا صد کسب میباشد و هر مناقصهصددرصد می

باشد. حداقل امتیاز قابل معادل مجموع حاصل ضرب امتیاز کسب شده برای هر معیار در ضریب وزنی مربوط می

  .کر شودامتیاز باید در اسناد ارزیابی صلاحیت ذقبول )برای امتیاز کل یا برای هر معیار( و نحوه تعیین 

 

  رساني فهرست بلندـ اطلاع ۹ماده 

تفکیک رشته و پایه در پایگاه ملی  شده را بهگران تشخیص صلاحیتسازمان موظف است فهرست مناقصه الف ـ

  .رسانی مناقصات منتشر کنداطلاع

کنندگان و پیمانکاران حیت و همچنین فهرست تأمیندستگاههای مرکزی باید ضوابط و روش ارزیابی صلا ب ـ

رسانی مناقصات دار را با ذکر رشته و زمینه تخصصی، امتیاز و پایه صلاحیت در پایگاه ملی اطلاعبرداری صلاحیتبهره

  .منتشر کنند

 

  ـ ترجيح متقاضيان داخلي ۱۰ماده 

ندسی تولیدی و ن حداکثر استفاده از توان فنی و مهامتیاز ارزیابی صلاحیت متقاضیان خارجی با رعایت قانو الف ـ

ـ به ترتیب  137۵ها و ایجاد تسهیلات به منظور صدور خدمات ـ مصوب صنعتی و اجرایی کشور در اجرای پروژه

  :شودزیر تنزیل می

 9/0 ا در عددامتیاز ارزیابی پیمانکاران خارجی همکار پیمانکاران داخلی به نسبت سهم همکاران داخلی آنه (1

  .شودضرب می

کنندگان داخلی آنها کنندگان داخلی به نسبت سهم تأمینکنندگان خارجی همکار تأمینامتیاز ارزیابی تأمین (2

  .شودضرب می 8۵/0در عدد 

، مشروط بر اشخاص خارجی باشدالشرکه آنها متعلق به گران داخلی که بخشی از سهام یا سهمترجیح مناقصه ب ـ

پنج سهم یا مشارکت سهامداران یا شرکای داخلی در سود و زیان مشخص و بیش از بیست و آن است که میزان

  .درصد باشد
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  ـ مقررات دعوت به مناقصه محدود ۱۱ماده 

  :قبل از برگزاری مناقصه محدود، اجرای تمهیدهای زیر ضروری است الف ـ

لایل فنی دقانون(، نظیر « 4»ماده « ب» بند« 2»تهیه گزارش توجیهی برگزاری مناقصه محدود )موضوع جزء  .1

  .دار یا شرایط اضطراریگران صلاحیتـ بازرگانی، محدود بودن مناقصه

  .گزار تأیید شودگزارش یادشده باید توسط واحد متقاضی معامله تهیه و توسط بالاترین مقام دستگاه مناقصه تبصره ـ

  .د باید مشخص شده باشدوع فهرست بلندار و نگران صلاحیتمرجع صدور فهرست بلند مناقصه .2

  .تصویب رسیده باشدگزار بهگزارش یادشده و فـهرست بلـند توسط بالاترین مـقام دستـگاه مناقـصه .3

گران واجد شرایط )فهرست کوتاه( برای دعوت به مناقصه محدود به شرح زیر تعیین حداقل تعداد مناقصه ب ـ

  :شودمی

  یمانکاری در صورت استفاده از فهرست بهای پایهگر در کارهای پپنج مناقصه (1

  گر در سایر مناقصاتسه مناقصه (2

باشد، از همه اشخاص « ب»دار کمتر از تعداد مذکور در بند گران صلاحیتدر صورتی که تعداد مناقصه پ ـ

  .شوددار دعوت میصلاحیت

ا زمینه متقاضی واجد صلاحیت در رشته یدر صورتی که در فرایند ارزیابی صلاحیت مشخص شود که تنها یک  ت ـ

کننده یادشده انحصاری تلقی و معامله ( قانون، تأمین2ماده )« ط»( بند 2تخصصی مورد نیاز وجود دارد، طبق جزء )

  .شود( قانون انجام می29ماده )« الف»طبق بند 

نامه ارزیابی یینآرست کوتاه باید از در صورتی که از فهرست بلند سازمان استفاده شده باشد، به منظور تهیه فه ث ـ

  .گران استفاده شودکیفی مناقصه

ای( تهیه کرده در صورتی که فهرست بلند را مرجعی به جز سازمان )دستگاههای مرکزی و سازمانهای حرفه ج ـ

  .باشدباشند، فهرست تهیه شده همان فهرست کوتاه تلقی شده و نیازی به ارزیابی کیفی مجدد نمی

 

  ـ اجراي مقررات و استانداردها ۱۲ه ماد

نامه، حداکثر شش ماه فرصت دارند تا کارهای در دست انجام گزار از تاریخ ابلاغ این آییندستگاههای مناقصه الف ـ

  .را با مقررات جدید تطبیق دهند

دار گران صلاحیتدر صورت ضرورت، سازمان باید دستورالعملها، استانداردها و راهنمای تهیه فهرست مناقصه ب ـ

 .رسانی مناقصات منتشر کندبرای مناقصات محدود را تهیه، به هنگام و در پایگاه ملی اطلاع

 

 پرویز داودی

 معاون اول رئیس جمهور
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 ( قانون برگزاری مناقصات29ماده )« هـ» نامه بند آیین

 
 
دیریت و مسازمان  28/8/1384مورخ  149966/101بنا به پیشنهاد شماره  ۵/7/138۵هئیت وزیران در جلسه مورخ  

نامه بند یاد شده , آیین ـ1383قصات ـ مصوب( قانون برگزاری منا29ماده )« هـ » بند ریزی کشور و به استناد برنامه

 :را به شرح ذیل تصویب نمود

 

 

 

  ( قانون برگزاری مناقصات29ماده )« هـ» نامه بند آیین

 

 

 

  فصل اول ـ كليات
 

  ف و كاربردـ هد۱ماده

نامه به اختصار قانون نامیده ( قانون بـرگزاری مناقصات که در این آیین29ماده )« هـ» هدف: در اجرای بنـد  الف ـ

 :شوندشود, ضوابط, موازین و معیارهای خدمات مشاوره به منظور تحقق موارد زیر تعیین میمی

  انتخاب مشاوران صلاحیتدار و توانمند (1

  کیفی برای توسعه خدمات مشاوره ایجاد محیط رقابت (2

  تضمین کیفیت خدمات مشاوره (3

نامه را در معاملات بزرگ ( قانون, باید مقررات این آیین1ماده )« ب» کاربرد: تمام دستگاه های موضوع بند  ب ـ

  .باشدنامه برای معاملات کوچک و متوسط لازم الاجرا نمیرعایت کنند. رعایت ضوابط این آیین
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  ـ تعاريف۲ماده

  :شوندته است, بشرح زیر تعریف مینامه به کار رفاصطلاحاتی که در این آیین الف ـ

  قانون: قانون برگزاری مناقصات (1

  سازمان: سازمان مدیریت و برنامه ریزی کشور (2

  ( قانون1ماده )« ب» کارفرما: دستگاههای موضوع بند  (3

 ، نده ویو شامل بالاترین مقام کارفرمایی یا نمایهیئت انتخاب مشاوره : هیئتی مرکب از حداقل سه عض (4

  گزار و کارشناس متخصص به انتخاب واحد متقاضی مشاورهذیحساب یا بالاترین مقام مالی دستگاه مناقصه

ت بر طرح طراحی یا مدیری ، مشاوره: خدمات مهندسی مشاوره و مشاوره فنی ـ بازرگانی مشتمل بر مطالعه (۵

  :ای از جملهوع خدمات مشاورهو اجرا و نظارت یا هر ن

  نیمه تفصیلی و اجرایی ، پایه و تفصیلی ، ـ طراحی مفهومی1ـ ۵

  ـ مطالعات توجیهی و تهیه طرح2ـ ۵

  ایراهبردی و توسعه ، کاربردی ، بنیادی ، تحقیقاتی ، ـ مطالعات پژوهشی3ـ ۵

  ـ مطالعات موضوعی, بخشی, جامع و میان بخشی4ـ ۵

  منطقه ای و آمایش سرزمینـ مطالعات  ۵ـ  ۵

  ضوابط و معیارهای فنی و اجرایی ، ـ تهیه و تنظیم استانداردها 6ـ ۵

  ـ برنامه ریزی و کنترل پروژه7ـ۵

  ـ مهندسی ارزش 8ـ  ۵

  ـ برنامه ریزی آموزشی و توسعه منابع انسانی9ـ ۵

  ـ پایش و ارزشیابی طرحها10ـ  ۵

  ـ خدمات مدیریتی11ـ ۵

  طرحـ مدیریت 12ـ۵

  ـ کنترل مهندسی13ـ ۵

  ـ مطالعات اقتصادی14ـ ۵

  طراحی و مدیریت سیستمها ، سنجیـ امکان1۵ـ  ۵

  ـ مطالعات ارزیابی زیست محیطی16ـ ۵

  بردارینصب و بهره ، ـ نظارت بر اجرا17ـ ۵

  ـ مطالعات آماری18ـ  ۵

  ـ نقشه برداری و ایجاد سیستمهای اطلاعات جغرافیایی19ـ  ۵

  افزاریهای نرمنگهداری و پشتیبانی بسته ، اندازیراه ، نصب ، ـ ویژه سازی20ـ ۵
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 ،سازیپیاده ، ساخت ، طراحی ، مطالعه ، استانداردسازی ، مدیریت طرح ، سنجیامکان ، ریزیـ برنامه21ـ ۵

  ارزیابی و ممیزی نظامهای فناوری اطلاعات

  افزاری سفارشیرمنپشتیبانی و نگهداری  ، انتقال ، سازیپیاده ، نویسیبرنامه ، ـ معماری اطلاعات22ـ۵

  ایهای رایانهـ طراحی شبکه23ـ ۵

  ـ خدمات جانبی و مکمل خدمات مشاوره24ـ ۵

های تخصصی نیازی به افزودن یا تغییر موارد فوق باشد, به پیشنهاد چنانچه به سبب توسعه فناوری و زمینه تبصره ـ

  .شودسازمان, موضوع ابلاغ می دستگاههای اجرایی و تأیید

ای که سازمان های مشاورهمشاوره: شخـصی حقیقی یا حقوقی واجد شرایط برای انجام کار مشاوره. در رسته (6

مشخصاً « واجد شرایط» شود, دهد, طبق دستورالعملی که توسط سازمان بعداً تهیه میگواهینامه صلاحیت نمی

  .گرددبیان می

ه توسط ک«( 2»ماده « ۵»بخش از خدمات مشاوره )به استثنای موارد مذکور در جزء خدمات کارشناسی: آن  (7

  .شودشده توسط مراجع قانونی( انجام میمشاوران حقیقی یا حقوقی صلاحیتدار )تأیید صلاحیت

های طبیعی, انسانی, کار پژوهشی: فعالیتهای نظام یافته با هدف ایجاد و ارتقای دانش و شناخت پدیده (8

  .ای یا کاربردی انجام شودعی و فرهنگی که در قالب تحقیقات بنیادی, توسعهاجتما

لت و برنامه زمانی معین که منابع, مه،  وار و دارای هدفطرح/پروژه: تبیین یک سلسله فعالیتهای سامانه (9

  .شودمعمولاً از طریق تحصیل خدمات مشاوره, پیمانکاری, تأمین کالا و خدمات اجرا می

با  ، ر آنپست الکترونیک یا نظای ، تلکس ، تلگرام،  فراخوانی است که از طریق پست سفارشی دعوتنامه: (10

  .شود( قانون به نشانی مشاوران ارسال می22رعایت ماده )

ن منتخب بین مشاورا ، کاربرگهایی که به منظور ارزیابی کیفی مشاوران : (RFQ) استعلام ارزیابی کیفی (11

  .شودمه(, توزیع و اطلاعات مورد نیاز از آنها دریافت مینااین آیین 7)موضوع ماده

کسان بین یکاربرگهایی که به منظور ارزیابی فنی و مالی پیشنهادها, به طور  : (RFP) درخواست پیشنهاد (12

  .شودمشاوران برگزیده )فهرست کوتاه(, توزیع و اطلاعات مورد نیاز از آنها دریافت می

اطلاع  صورت آگهی یا دعوتنامه برای دریافت استعلام ارزیابی کیفی به فراخوان مشاوره: سندی که به (13

  .رسدمشاوران می

های کثیرالانتشار منتشر آگهی ارزیابی: فراخوانی برای دریافت استعلام ارزیابی کیفی مشاوران که در روزنامه (14

  .شودمی

« 14» ماده « ب» بند « ۵» طبق جزء مدت اعتبار پیشنهادها : مدتی که پیشنهادهای فـنی و مالی مـشاوران ) (1۵

فاقد اعتبار  قانون( معتبر است و پس از آن, در صورتی که قرارداد منعقد نشده باشد, پیشنهادهای مشاوران

  .شودمی باشد و فرآیند خرید خدمات مشاوره تجدیدمی
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رید خدمات مشاوره, برنامه زمانی انتخاب مشاوره: سندی که در آن, زمان و مهلت برگزاری مراحل مختلف خ (16

  .شودمدت اعتبار پیشنهادها و زمان انعقاد قرارداد مشخص می

وده و توان فهرست کوتاه: فهرست اسامی و مشخصات مشاورانی که استعلام ارزیابی پیشنهادها را دریافت نم (17

  .انجام خدمات مشاوره را در زمینه مورد نظر داشته باشند

ک طرح و ی, اقتصادی, اجتماعی و زیست محیطی که به تأیید یا رد یمطالعات توجیهی: مطالعات توجیه فن (18

  .تعیین حدود اجرای آن منجر شود

  .شودطراحی: خدماتی که به تعیین مشخصات فنی, اجرایی, روش ساخت و تدارک یک طرح منجر می (19

ا دوره طع یارزشیابی: فرآیندی که در آن سطح کیفی کارهای در دست انجام یا انجام شده مشاور در مقا (20

  .شودزمانی تعیین می

و یا گروه مشارکت: مشاورانی که در قالب مشارکت مدنی یا ثبت شده )براساس قانون تجارت(, شامل د (21

  .چند شخص حقیقی یا حقوقی, متقاضی انجام خدمات مشاوره شوند

بینی یشپ, قابل کارهای مشروط: آن بخش از کارهای مشاوره که به لحاظ مقدار, مدت و چگونگی انجام کار (22

  .نباشد

 مدیرطرح : شخص حقیقی یا حقوقی که طی قرارداد مشخص وظایف مدیریت بر انجام طرح را بر عهده (23

  .گیردمی

  :نامه به شرح زیر می باشدو اختصارات در این آیین معادلهاب ـ 

  Project  :طرح/پروژه (1

  ITC = Information to Consultants   :گزارش شناخت (2

  TOR=Terms of Reference   :خدمات یکل شرح (3

  LOI = Letter of Invitation   :دعوتنامه /فراخوان (4

  PQ = Pre-qualification    :کیفی ارزیابی (۵

  RFQ = Request for Qualification   :استعلام ارزیابی کیفی (6

  RFP = Request For Proposal  :پیشنهاد درخواست (7

  TP = Technical Proposal   :فنی پیشنهاد (8

  FP = Financial Proposal    :مالی پیشنهاد (9

  QBS = Quality Based Selection    :کیفیت براساس انتخاب (10

  QCBS = Quality and Cost Based Selection   :قیمت و کیفیت براساس انتخاب (11

  SFB = Selection under a Fixed Budget   :انتخاب براساس بودجه ثابت (12

  SSS = Single Source Selection   :شرایط انحصارانتخاب در  (13

  EC = Evaluation Committee    :مشاور انتخاب هیئت (14
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  GC= General Contractor   :عمومی پیمانکار (1۵

  GCC = General Conditions of Contract    :قرارداد عمومی شرایط (16

  DB= Design and Build   :ساخت و طرح (17

   EPC = Engineering and Procurement(:ساخت ـ کالا تأمین ـ مهندسی) ساخت و طرح (18

and Construction  
  EC = Engineering and Construction( : طرح و ساخت )مهندسی ـ ساخت (19

  Provisional Sum   :مبلغ مشروط (20

های نامهاقصات و آییننامه به کار رفته است به ترتیب براساس قانون برگزاری منسایر اصطلاحاتی که در این آیین پ ـ

  .شودنامه تشخیص صلاحیت مشاوران و سایر قوانین تعریف و تفسیر میآن, قانون محاسبات عمومی کشور, آیین

 

 

 

 

  فصل دوم ـ اصول و ضوابط خريد خدمات مشاوره
 

  ـ مسئوليتها و نقشها۳ماده

  :رد زیر باشدتواند شامل موامسئولیتهای کارفرما در خرید خدمات مشاوره می الف ـ

 (نامهاین آیین« 4»اجرای تمهیدات خرید خدمات مشاوره )موضوع ماده  (1

  تصمیم گیری درباره تجدید فرآیند خرید خدمات مشاوره (2

  مستندسازی و اطلاع رسانی خرید خدمات مشاوره (3

  انجام تمام مراحل خرید خدمات مشاوره ساده (4

  انعقاد قرارداد مشاوره (۵

  :تواند شامل موارد زیر باشدتخاب مشاور در فرآیند خرید خدمات مشاوره میمسئولیتهای هیئت ان ب ـ

  بررسی کفایت و تأیید گزارش شناخت (1

  :ارزیابی کیفی مشاوران و تهیه فهرست کوتاه, شامل (2

  (RFQ) ـ تأیید مفاد استعلام ارزیابی کیفی1ـ2

  ـ تعیین معیارهای ارزیابی کیفی و وزن آنها2ـ2

  ارزیابی کیفی مشاوران ـ امتیازدهی و3ـ2

  ـ تهیه فهرست کوتاه و صورتجلسه ارزیابی کیفی؛4ـ2

  (RFP) تأیید مفاد درخواست پیشنهاد (3
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  ارزیابی فنی پیشنهادها (4

  گشایش پاکتهای فنی و قیمت (۵

  ارزیابی مالی پیشنهادها و تعیین مشاور منتخب (6

  .تصویب شرایط انحصار (7

 1ـ2و ردیفهای « الف» بند « 3»توان مسئولیتهای جزء استفاده شود, می در صورتی که از خدمات مدیر طرح تبصره ـ

  .را به مدیر طرح واگذار کرد« ب» بند « 2»جزء  4ـ2تا 

  :مسئولیتهای سازمان در خرید خدمات مشاوره عبارتند از پ ـ

  تهیه و ارایه فهرست مشاوران صلاحیتدار با ذکر رشته, زمینه تخصصی و پایه صلاحیت (1

  .های مشخص شدهو ارایه فهرسـت بلـند مشاوران صلاحیـتدار برای مـناقصات مـحدود در رشته تهیـه (2

 

  ـ تمهيدات خريد خدمات مشاوره۴ماده

  :کارفرما قبل از شروع فرآیند خرید خدمات مشاوره, باید اقدامهای زیر را انجام دهد الف ـ

 (نامهاین آیین« ۵»تهیه گزارش شناخت )موضوع ماده  (1

  (نامهاین آیین« 6»ه شرح کلی خدمات )موضوع ماده تهی (2

  (نامهاین آیین« 20»تهیه اسناد درخواست پیشنهاد )موضوع ماده  (3

  (نامهاین آیین« 7»تهیه مفاد فراخوان )موضوع ماده  (4

  برآورد هزینه خدمات مشاوره (۵

  تهیه برنامه زمانی خرید خدمات مشاوره (6

 (نامهاین آیین« 18»ده تعیین روش انتخاب مشاوران )موضوع ما (7

  حسب مورد ، تعیین هیئت انتخاب مشاور (8

  مه (نااین آیین« 1۵»اده تهیه استعلام ارزیابی کیفی, حسب مورد )موضوع م (9

انند مستندسازی مکارفرما باید قبل از شروع فرآیند انتخاب مشاور, مقدمات لازم را برای اجرای تعهدات مشاور  ب ـ

  .طمینان حاصل کندارک مربوط به مراحل قبلی انجام دهد و از تأمین منابع مالی کار ها و مدامطالعات, نقشه

 

  ـ گزارش شناخت ۵ماده

  :کارفرما گزارش شناخت طرح را شامل موارد زیر تهیه کند الف ـ

  اهداف کیفی و کمی طرح ، مشخصات کلی،  عنوان (1

  سازمان کارفرمایی (2

  :مستندهای تأمین منابع مالی شامل (3

  ـ برآورد اولیه خدمات مشاوره, حسب مورد1ـ3
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  ـ روش تأمین منابع مالی2ـ3

  برنامه زمانی کلی طرح (4

  مدت اعتبار پیشنهادها (۵

ها و مدارک طراحی به نحوی که وضعیت طرح را به طور اجمال برای مشاور از نظر شرایط اسناد فنی و نقشه (6

  کار تبیین کند

  .ستورالعملهای مربوطها و دفهرست مهمترین مقررات, بخشنامه (7

باشد, کارفرما نقابل تأمین از سوی کارفرما « الف» در مواردی که یک یا چند جزء از موارد مندرج در بند  تبصره ـ

  .مجاز است انجام آن را در قبال پرداخت هزینه در شرح کار خدمات مشاور درخواست کند

ی خاص ر, قوانین و مقررات خاصی نظیر حقوق دولتدر صورتی که در انجام خدمات مشاوره درطرح مورد نظ ب ـ

افذ باشد, )مربوط به مقررات بیمه, عوارض, مالیات و نظایر آن(, حفاظت ویژه یا ملاحظات زیست محیطی خاصی ن

  .در گزارش شناخت, موارد با ذکر مقررات مربوط باید تشریح شوند

 

  ـ شرح كلي خدمات ۶ماده

  :د حداقل حاوی موارد زیر باشدبای )TOR (شرح کلی خدمات الف ـ

  هدف و محدوده طرح (1

  به منظور ارائه شرح تفصیلی خدمات یا متدولوژی ، اطلاعات پایه (2

  معیارها و استانداردهای مورد نظر کارفرما ، اصول ، مبانی (3

ا پایان ها یا گزارشهایی که مشاور باید در مراحل مختلف ینقشه ، خروجیها و نتایج مورد نیاز شامل اطلاعات (4

  به کارفرما تحویل دهد ، کار

  خدمات جنبی و تکمیلی که باید توسط مشاور یا به واسطه وی توسط شخص ثالثی انجام شود (۵

  .حسب مورد ، وظایف مشاور در زمینه آموزش یا انتقال دانش فنی (6

ای کارهای همسان بر حتی المقدور سازمان با دریافت نظر دستگاه اجرایی نسبت به تهیه و ابلاغ شرح خدمات ب ـ

تواند شرح تفصیلی خدمات را تهیه یا به عنوان یک امتیاز فنی از کارفرما می ، در غیر اینصورت ، مشاوره اقدام کند

  .مشاور درخواست کند

 

  ـ فراخوان۷ماده

  :نتشر کندتواند به روشهای زیر فراخوان را مکارفرما می الف ـ

  های کثیرالانتشار کشوریداقل در یکی از روزنامهانتشـار آگهی از دو تا سه نوبـت حـ (1

گران نامه تهیه فهرست مناقصهدریافت فهرست بلند مشاوران از سازمان یا مراجع قانونی, طبق آیین (2

  حسب مورد و ارسال دعوتنامه برای آنها ، صلاحیتدار برای مناقصه محدود
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اجع قانونی قبلی دریافت شده از سازمان یا مر انتخاب دوازده مشاور توسط دستگاه اجرایی از فهرست بلند (3

ت سپری نشده مشروط به آنکه بیش از دو سال از دریافت لیس ، دیگر و سه مشاور با سابقه کمتر از پنج سال

خود  باشد و ارسال دعوتنامه برای آنها در صورت دارا بودن صلاحیت و ظرفیت کاری مشاوران براساس

  .اظهاری ایشان

« الف» ند ( ب3ارد خاص با تشخیص و مسئولیت دستگاه اجرایی ذیربط, تعداد مشاوران موضوع جزء )در موـ ۱تبصره

یابد؛ در این حالت, حداقل یک مشاور با سابقه کمتر از پنج سال باید به لیست قبلی اضافه به پنج مشاور تقلیل می

  .شود

ه استثنای موارد ببرابر نصاب معاملات متوسط باشد,  برای کارهایی که برآورد هزینه مشاوره آنها بیش از دهـ ۲تبصره

  .نامه, انتشار آگهی ضروری است( این آیین18ماده )« ث» مشمول بند 

  :فراخوان مشاوره باید حداقل شامل موارد زیر باشد ب ـ

  نام و نشانی کارفرما (1

  موضوع خدمات مشاوره (2

  گواهینامه صلاحیت, حسب مورد (3

  فی, حسب مورداعلام انجام ارزیابی کی (4

  رشته یا زمینه تخصصی مشاور (۵

 تاریخ, مهلت و نشانی دریافت و تحویل اسناد (6

  نحوه دریافت اسناد ارزیابی و هزینه آن در صورت لزوم (7

اد شده, یدر صورت انتشار آگهی و تحقق شرایط انحصار )ایجاب یک متقاضی برای انجام معامله(, فراخوان  پ ـ

  .داقل برای یک بار تجدید شودبرای احراز انحصار, باید ح

  .شوددر صورت احراز انحصار, قرارداد به روش ساده منعقد می تبصره ـ

 

  ـ همزماني خدمات مشاوره ۸ماده

ر رشته ارجاع همزمان فعالیتهای جنبی و تکمیلی به مشاور اصلی, در صورتی که دارای صلاحیت لازم د الف ـ

  .مربوط باشد, مجاز است

  :مات زیر در یک طرح به یک مشاور مجاز نیستارجاع خد ب ـ

  مدیریت طرح با طراحی و نظارت (1

  مطالعات توجیهی با طراحی و نظارت (2

  مهندسی ارزش با طراحی و نظارت (3

ظارت در هرگونه مشارکت در منافع مالی و تدارکاتی مشاوری که خدمات مدیریت طرح, بازرسی, طراحی یا ن پ ـ

  .. در قراردادهای تأمین کالا و پیمانکاری همان طرح ممنوع استطرحی را بر عهده گرفته است
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       همزمانی طراحی با کارهایی که قراردادهای آنها به صورت مشارکت برای پیمانکاری طرح و ساخت ت ـ

(DB & EPC & EC )   ایجاد نرم افزارهای سفارشی و پیمانکاری عمومی (GC) مجاز است ، شودارجاع می.  

 

  تشخيص صلاحيت و موازين كلي ـ۹ماده

هایی که توسط سازمان تشخیص صلاحیت در رشته ، ارجاع کارهای مشاوره در معاملات متوسط و بزرگ الف ـ

  .فقط به مشاوران دارای گواهینامه صلاحیت سازمان مجاز است ، شوندمی

 ، حسب مورد ، شودانونی صادر مییا مجوزهای معتبر از سوی سایر مراجع ق هایی که گواهی صلاحیتدر رشته ب ـ

  .کارفرما باید گواهی صلاحیت مربوط را درخواست کند

نمایندگان  لایحه قانونی راجع به منع مداخله وزراء و» ضمن رعایت  ، به منظور تحقق اصل رقابت مشاوران پ ـ

 ، ه شدهوران فراخواندتمام مشا ، (22/10/1337)مصوب« مجلسین و کارمندان دولت در معاملات دولتی و کشوری

  .باید دارای شخصیت حقوقی مستقل نسبت به دستگاه کارفرما باشند

شود باید به صورت انتخاب بر فرآیند انتخاب مشاورانی که با حضور شرکتهای وابسته و نظایر آن انجام می ـ۱تبصره

  .نامه( برگزار شوداین آیین« 19»ماده « ب» اساس کیفیت و قیمت )موضوع بند 

  .قرارداد منعقد کنند ، توانند با دستگاههای ذیربط خودتعاونیهای کارکنان و صندوقهای بازنشستگی نمیـ ۲تبصره

؛ در  مجاز است،  کنندارجاع کار به اشخاص حقوقی که خدمات مشاوره را در قالب گروه مشارکت ارائه می ت ـ

  .شودفی مشاور منظور میاین صورت امتیازهای مشاوران همکار در امتیاز ارزیابی کی

 ، تهدید ، عاز مدارک جعلی یا اطلاعات خلاف واق،  اگر اثبات شود که مشاور در فرآیند ارزیابی و انتخاب ث ـ

ه شکایتها ببه تشخیص هیئت رسیدگی  ، رشوه و نظایر آن برای قبول پیشنهادهای خود استفاده کرده است،  تطمیع

  .شودنامه محروم میرهای موضوع این آیینبه مدت حداقل دو سال از ارجاع کا

ان تهیه و از سوی سازم ، دستورالعمل نحوه رسیدگی به تخلفات مشاوران و اعمال محرومیت از ارجاع کار تبصره ـ

  .شودابلاغ می

 : عایت شوندرباید اصول زیر در استفاده از خدمات مشاوره  ، به منظور ارتقا و تضمین کیفیت خدمات مشاوره ج ـ

  اصول و مقررات نظام فنی و اجرایی کشور (1

  حسب مورد،  انجام مطالعات توجیهی پیش از ارجاع مطالعات تفصیلی و اجرایی (2

  استقلال مشاور نسبت به کارفرما (3

  تنظیم دقیق شرح خدمات (4

  رعایت اصل رقابت کیفی در تمام مراحل ارزیابی و ارجاع کارهای مشاوره (۵

  ددر مواردی که قراردادهای همسان وجود دار ، در خدمات مشاوره استفاده از قراردادهای همسان (6

ای مهتحقق مسئولیت مدنی مشاوران در قبال صحت و کیفیت کارها و خدمات از طریق ایجاد پوششهای بی (7

  .و یا سایر روشها برای تضمین خدمات
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یابی میزان دستورالعمل برای ارز( نسـبت به تهیـه 26( ماده )2سازمان موظـف است در چهـارچوب بنـد ) تبصره ـ

  .( اقدام و به دستگاههای اجرایی ابلاغ کند7( تا )1تحقق و دستیابی به اصول مصرح در جزءهای )

 

  ـ انتخاب مشاور از طريق مناقصه۱۰ماده

, نیازمند بررسی فنی بازرگانی پیشنهادها باشدچنانچه به تشخیص کارفرما, ارجاع خدمات مشاوره از طریق  الف ـ

قانون( و مطابق با روش انتخاب بر اساس « 4»ماده « الف» بند « 2»ای )موضوع جزء باید مناقصه به صورت دو مرحله

  1386 اصلاحی سال . نامه( برگزار شوداین آیین« 19»ماده « ب» کیفیت و قیمت )طبق بند 

قانون و « 29»ماده « هـ» مستندسازی و اطلاع رسانی مناقصاتی که موضوع آنها خدمات مشاوره )مذکور در بند  ب ـ

ای محدود )روش قیمت نامه( باشد, مطابق با مناقصات دو مرحلهاین آیین« 2»ماده « الف» بند « 7»و « ۵»جزءهای 

  .گیردترازشده( انجام می

 

  داخليـ ترجيح مشاوران ۱۱ماده

  .شودضرب می 8/0امتیاز ارزیابی کیفی و امتیاز فنی مشاوران خارجی در عدد  الف ـ

ه میزان ترجیح مشاوران داخلی که بخشی از سهام آنها متعلق به اشخاص خارجی باشد, مشروط بر آن است ک ب ـ

مداران زان مشارکت سهاسهم شرکای داخلی در سود و زیان و میزان سهم هر یک از سهامداران مشخص باشد و می

  .داخلی, بیش از پنجاه درصد کل سهام باشد

 

  ـ انعقاد قراردادهاي مشاوره۱۲ماده

  .قرارداد با مشاور منتخب باید قبل از پایان مدت اعتبار پیشنهادها منعقد شود الف ـ

  .است تغیـیر در موضـوع و شـرایط قـراردادهای مـشاوره بعد از تعیین مشاور منتخب ممنوع ب ـ

ست کارفرما تا تنها به درخوا ، تغییر در حجم و مبلغ و شرایط قراردادهای مشاوره پس از انعقاد قرارداد تبصره ـ

  .سقف بیست و پنج درصد و براساس مقررات موضوعه مجاز است

ب تا انعقاد تخهرگونه افزایش قیمت بعد از پایان جلسه ارزیابی مالی پیشنهادها و در فاصله تعیین مشاور من پ ـ

  .قرارداد ممنوع است

تواند در تعیین قیمت مشاوره به نحوی با مشاور قرارداد منعقد کند که خدمات مشاوره متکی به ت ـ کارفرما می

  .نعقد کنددرصدی از برآورد هزینه اجرا یا متکی به صورت وضعیت پیمانکار نباشد و به صورت مقطوع قرارداد م

ک درصد ی ، برآورد پروژه را کاهش دهد ، اجرای پروژه براساس اعمال مهندسی ارزش ث ـ چنانچه مشاور در طول

  .شوداز میزان کاهش به عنوان پاداش به وی پرداخت می

 

 

http://www.ghavanin.ir/detail.asp?id=32223
http://www.ghavanin.ir/detail.asp?id=32223
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  ـ مستند سازي و اطلاع رساني۱۳ماده

شنهادها لی پیکارفرما موظف است فرآیند انتخاب مشاوران شامل ارزیابی کیفی مشاوران و ارزیابی فنی و ما الف ـ

  .را مستندسازی کند

  :مستندهای فرآیند انتخاب مشاوران شامل موارد زیر است ب ـ

  گزارش شناخت (1

  شرح کلی خدمات (2

  فراخوان مشاوره (3

  صورتجلسه نهایی ارزیابی کیفی مشاوران, حسب مورد (4

  صورتجلسه نهایی ارزیابی فنی پیشنهاد یا پیشنهادها (۵

 (اد یا پیشنهادها )صورتجلسه پایانیصورتجلسه نهایی ارزیابی مالی پیشنه (6

  .ضمائم و ملحقات آن ، اسناد قراردادی شامل قرارداد (7

شامل  ، رانکارفرما باید تمامی مراحل خرید خدمات مشاوره را مستندسازی و مستندهای فرآیند انتخاب مشاو پ ـ

  .را از طریق پایگاه ملی اطلاع رسانی مناقصات منتشر کند« 6»تا « 3»جزءهای 

و نتایج  پایه صلاحیت ، سازمان موظف است که فهرست مشاوران صلاحیتدار را با ذکر رشته و زمینه تخصصی ت ـ

  .رسانی مناقصات منتشر کندلی اطلاعمای مشاوران در پایگاه ارزشیابی دوره

 

 

  فصل سوم ـ ارزيابي كيفي مشاوران
 

  ـ ارزيابي كيفي مشاوران۱۴ماده

  :شودوران طی مراحل زیر انجام میارزیابی کیفی مشا الف ـ

  تعیین معیارهای ارزیابی کیفی و وزن آنها (1

 تعیین حداقل امتیاز قابل قبول،  (2

 ( نامهاین آیین« 1۵»تهیه استعلام ارزیابی کیفی )طبق ماده  (3

 تهیه و انتشار فراخوان ارزیابی کیفی مشاوران، بنا به تشخیص کارفرما،  (4

 دریافت پاسخ آن بنا به تشخیص کارفرما،  توزیع استعلام ارزیابی کیفی و (۵

 امتیازدهی به مشاوران متقاضی ارزیابی،  (6

  ( تعـیین سـه تـا شش مشـاور حائز شرایط که بالاترین امتیاز را کسب کنند )تهیه فهرست کوتاه (7

 ،  مستندسازی و تهیه صورتجلسه ارزیابی کیفی مشاوران (8

 ،  کارگروه فنی ـ بازرگانی به کارفرماارسال صورتجلسه ارزیابی کیفی مشاوران توسط  (9
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  .اطلاع رسانی صورتجلسه ارزیابی کیفی مشاوران (10

  :شودارزیابی کیفی مشاوران، براساس معیارهای زیر انجام می ب ـ

 ، (امتیاز 30تجربه )سابقه اجرایی( )تا  (1

 ، (امتیاز 20ارزیابی کارفرمایان قبلی )تا  (2

  ،(امتیاز 20ساختار سازمانی مشاور )تا (3

 (خلاقیت و ابتکار مشاور در طرحها و پژوهشهای قبلی )ده تا بیست درصد (4

 (امتیاز 30سایر موارد به تشخیص کارفرما )تا  (۵

نامه، در سایر موارد ارزیابی کیفی مشاوران، این آیین« 18»ماده « ث» در روش ساده، جز موارد مذکور در بند  پ ـ

تشخیص کارفرما  این ماده، بدون استعلام و براساس« ب» ذکور در بند به روش ارزیابی کیفی ساده و طبق معیارهای م

  .شودو با توجه به اطلاعات قبلی و سوابق مشاور، سه تا شش مشاور از سوی کارفرما انتخاب می

  .این ماده خواهد بود« ب» ارزیابی کیفی مشاوران براساس امتیازات اکتسابی بند  ت ـ

ورتجلسه صران و فهرست کوتاه در رشته و پایه مربوط به مدت دو سال از تاریخ ارزیابی کیفی مشاونتایج ث ـ 

  .ارزیابی کیفی معتبر است

ای به وجود آورند که نتایج ارزیابی کیفی مشاوران در طول مدت اعتبار آن دستگاههای مرکزی موظفند سامانه ج ـ

ین، معتبر تلقی دستگاه اجرایی در رشته و پایه معبرای تمام مناقصات مشابه در دستگاههای اجرایی زیر مجموعه آن 

  .شده و لزومی به ارزیابی مجدد کیفی نباشد

 

  ـ استعلام ارزيابي كيفي مشاوران۱۵ماده

 : باید حداقل حاوی اطلاعات زیر باشد )RFQ (استعلام ارزیابی کیفی الف ـ

 نام و نشانی کارفرما،  (1

 موضوع خدمات مشاوره،  (2

 های لازم، ینامهمدارک صلاحیت و گواه (3

 حجم کار یا برآورد اولیه خدمات مشاوره، حسب مورد،  (4

 معیارهای ارزیابی و امتیاز آنها،  (۵

 مدارک و مستندهای لازم برای تعیین امتیازهای مربوط به هر یک از معیارها، حسب مورد،  (6

 روش محاسبه امتیازهای مربوط به هر یک از معیارها،  (7

 ابل قبول )شصت امتیاز( برای دعـوت به ارائه پیشنهاد، حداقل امتیاز ارزیابی کیفی ق (8

 محل، زمان و مهلت دریافت و تحویل استعلامها،  (9

  .نام و نشانی مدیر طرح، حسب مورد (10
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رای ارزیابی بحداقل زمان لازم برای تکمیل استعلام ارزیابی و تحویل آن، از آخرین روز توزیع استعلامها،  ب ـ

  .باشدکیفی دو هفته می

  .نامه(، توزیع شوداین آیین« 7»استعلام ارزیابی باید به طور یکسان بین همه مشاوران منتخب )موضوع ماده  ـپ 

های مشاوران ( نسبت به تهیه دستورالعمل برای ارزیابی کار26ماده )« 2»سازمان موظف است در چهارچوب بند  ت ـ

  .به وسیله کارفرمایان قبلی اقدام کند

 

  هي براي ارزيابي كيفي مشاورانـ امتيازد۱۶ماده

  .ارزیابی کیفی مشاوران، باید در مهلت مقرر در استعلامهای ارزیابی انجام شود الف ـ

  .دها همزمان باشدبررسی و امتیازدهی استعلامهای ارزیابی کیفی مشاوران، نباید با ارزیابی فنی و مالی پیشنها ب ـ

ارهای مشابه انجام کو اسناد دریافتی از مشاور، با توجه به تعداد و نوع  امتیاز تجـربه مشاور، براساس اطلاعات پ ـ

شود که دو کار مشابه شود. حداکثر امتیاز در صورتی احراز میشده در رشته و زمینه کار در پنج سال گذشته تعیین می

یاز تجربه به تناسب کمتر، امت )با برآورد معادل یا بیشتر از کار موردنظر( توسط مشاور اجرا شده باشد و برای مقادیر

  .یابدکاهش می

مقام مطلع در  برای تعیین امتیاز ارزیابی کارفرمایان قبلی، اطلاعات پنج سال گذشته شامل نشانی کارفرما و ت ـ

ش از کارفرمایان دستگاههای کارفرمایی، موضوع و مبلغ قراردادها از طریق استعلام اخذ و در مرحله ارزیابی با پرس

  :شود، حسب مورد، نسبت به موارد زیر امتیاز دهی میقبلی

 کیفیت کار،  (1

 کفایت کارکنان کلیدی،  (2

  تحقق اهداف زمانی (3

  :شودامتیاز مربوط به ساختار سازمانی مشاور با توجه به موارد زیر، حسب مورد تعیین می ث ـ

 کامل بودن سازمان و کفایت کارکنان اصلی و ثابت،  (1

 نترل پروژه، ریزی و کنظام برنامه (2

 نظام کنترل و تضمین کیفیت،  (3

 دهی، نظام مستند سازی و روش گزارش (4

  .استفاده از نظامها و ابزار فناوری اطلاعات در سطح سازمان مشاور (۵
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  ـ صورتجلسه ارزيابي كيفي مشاوران۱۷ماده

ارد زیر تهیه شاوران شامل موپس از امتیازدهی و انجام ارزیابی کیفی مشاوران، صورتجلسه ارزیابی کیفی م الف ـ

 :شودمی

  .شودفهرست استعلامهای تکمیل شده توسط مشاوران که اصل استعلامها در نزد کارفرما بایگانی می (1

  امتیازهای کسب شده توسط هر یک از مشاوران در ارتباط با هر یک از معیارهای ارزیابی کیفی، (2

 امتیاز کل ارزیابی کیفی هر یک از مشاوران،  (3

 (اند )فهرست کوتاهو مشخصات مشاورانی که برای درخواست پیشنهاد برگزیده شدهنام  (4

 متن دعوتنامه،  (۵

 محل و زمان تشکیل جلسه،  (6

  .اندنام و امضای اشخاصی که ارزیابی کیفی مشاوران را انجام داده (7

شود و گزارش می انتخاب مشاور به کارفرما صورتجلسه ارزیابی کیفی مشاوران پس از تهیه و تصویب هیئت ب ـ

فی کارفرما موظف است صورتجلسه یادشده را ظرف چهل و پنج روز بدون اسامی اشخاص دخیل در ارزیابی کی

  .مشاوران در پایگاه ملی اطلاع رسانی مناقصات منتشر کند

، کنند(در صورتی که هیچ یک از مشاوران واجد شرایط تشخیص داده نشوند )حداقل امتیاز لازم را کسب ن پ ـ

  .شودصورتجلسه ارزیابی کیفی با ذکر این موضوع تنظیم و فرآیند ارزیابی کیفی تجدید می

 

 

 

  فصل چهارم ـ ارزيابي پيشنهادها و انتخاب مشاور
 

  ـ روشهاي انتخاب مشاوران۱۸ماده

 : روشهای انتخاب مشاوران عبارتند از الف ـ

 ،  روش انتخاب براساس قیمت و کیفیت (1

 ،  کیفیتروش انتخاب براساس  (2

 ،  روش بودجه ثابت (3

 ،  روش ساده (4

ماده « الف» بند « ۵»توان برای هر نوع کار مشاوره )موضوع جزء روش انتخاب براساس قیمت و کیفیت را می ب ـ

  .نامه( اعمال کرداین آیین« 2»

  :تواند مطابق موارد زیر باشدروش انتخاب براساس کیفیت می پ ـ
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 ، مبلغ برآوردی آنها کمتر از ده برابر نصاب معاملات متوسط باشدکارهای پژوهشی به شرط آنکه  (1

حی و ارزیابی ، تهیه و تنظیم استانداردها، مطالعات جامع میان بخشی، طرا ، مهندسی ارزش مطالعات توجیهی (2

  .ریزی جامعنظامهای مدیریت، مدیریت فناوری اطلاعات و برنامه

 : مجاز استروش بودجه ثابت صرفاً در موارد زیر  ـ ت

  .های آنها توسط سازمان یا سایر مراجع قانونی تعیین شده باشدکارهایی که تعرفه (1

  .دبودجه مربوط به خدمات مشاوره توسط مراجع صلاحیتدار تعیین و محدود به مبلغ معینی شده باش (2

التفاوت مربوط در اشد، باید مابهر یافته یا متفاوت بهای یادشده تغییدر مواردی که حقوق دولتی در تعرفه ـ۱بصرهت

  .تعرفه منظور شود

ای برای هزینه خدمات مشاوره برآوردی است بودجه مندرج در موافقتنامه طرحهای تملک داراییهای سرمایه ـ۲تبصره

  .باشدو الزاماً از مصادیق بودجه ثابت نمی

 : در موارد زیر مجاز است این آیین نامه( صرفاً« 19»ماده « ت» روش ساده )مذکور در بند  ث ـ

 کاری مشاوران حقیقی باشد، کارهایی که در حد ظرفیت (1

 کارهایی که موضوع آن، نظارت یا تکمیل مطالعات مرحله قبل همان مشاور باشد،  (2

  (قانون« 2»ماده « ط» کارهایی که حائز شرایط انحصار باشد )موضوع بند  (3

 کارهای کارشناسی،  (4

 اوره حقوقی و امور قراردادها، خدمات مش (۵

  .کارهای پژوهشی به شرط آنکه مبلغ برآوردی آنها کمتر از ده برابر نصاب معاملات متوسط باشد (6

المللی استفاده شود، چنانچه طبق مقررات مربوط، تشریفات یا روشهای دیگری درصورتی که از منابع مالی بین ـ ج

  .رعایت آنها مجاز است برای انتخاب مشاور الزام شده باشد،

 

  ـ فرآيندهاي خريد خدمات مشاوره۱۹ماده

نامه( با ییناین آ« 4»فرآِیند خرید خدمات مشاوره بعد از اجرای تمهیدات انتخاب مشاوران )موضوع ماده  الف ـ

  .شودتوجه به روش انتخاب آغاز می

 : به شرح زیر است )QCBS (فرآیند انتخاب براساس کیفیت و قیمت ب ـ

 ،  ندنامه( و تهیه فهرست بلاین آیین« 7»فراخوان مشاوره )موضوع ماده  (1

 ( نامهاین آیین« 14»ماده « پ» ارزیابی کیفی و انتخاب سه تا شش مشاور صلاحیتـدار )موضوع بنـد  (2

دعوت از مشاورانی  تواند فهرست کوتاه را بادر صورتی که تعداد مشاوران صلاحیتدار کافی نباشد، کارفرما می بصره ـت

  .اند، تکمیل کندکه در پایه بعدی تشخیص صلاحیت شده

 (نامهاین آیین« 20»ارسال درخواست پیشنهاد برای مشاوران برگزیده در فهرست کوتاه )طبق ماده (3

  (نامهاین آیین« 21»تهیه و تحویل پیشنهادها )طبق ماده  (4
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  (نامهاین آیین« 23»ارزیابی فنی پیشنهادها )طبق ماده  (۵

این « 24»ه ماد« ب» ارزیـابی مـالی پیـشنهادها براساس قیمت ترازشده و انتخاب مشاور منتخب )طبق بند  (6

  (نامهآیین

 ( نامهاین آیین 12انعقاد قرارداد با مشاور منتخب )طبق ماده  (7

 : به شرح زیر است )QBS (فرآیند انتخاب براساس کیفیت ـ پ

 لند، بنامه( و تهیه فهرست این آیین« 7»وان مشاوره )موضوع ماده فراخ (1

 (نامهاین آیین« 1۵»تهیه استعلام ارزیابی کیفی مشاوران )طبق ماده  (2

 (نامهاین آیین« 16»امتیازدهی برای ارزیابی کیفی مشاوران و تهیه فهرست کوتاه )موضوع ماده  (3

 (نامهاین آیین« 20»وران برگزیده در فهرست کوتاه )طبق ماده ارسال درخواست پیشنهاد برای مشا (4

 (نامهاین آیین« 21»تهیه و تحویل پیشنهادها )طبق ماده  (۵

این « 23»ده ارزیابی فنی پیشنهادها و تعیین مشاوری که بالاترین امتیاز فنی را کسب کرده باشد )طبق ما (6

 ( نامهآیین

 (نامهناین آیی« 24»ماده « پ»منتخب و ارزیابی مالی پیشنهاد وی )طبق بند  گشایش پاکت قیمت مشاور (7

 ( نامهاین آیین« 12»انعقاد قرارداد )طبق ماده  (8

  .باشدفرآیند انتخاب براساس بودجه ثابت مطابق با روش انتخاب براساس کیفیت میـ ۱بصرهت

الزحمه مصوب استفاده شود، مستندهای مربوط نونی یا حقهای قادر روش بودجه ثابت، چنانچه از تعرفهـ ۲تبصره

 الزحمه باید پس از مهر و امضا در پاکت قیمت ارائه شود و مشاور تعهد خود را نسبت به انجام شرحبه محاسبه حق

  .خدمات مطابق با مستندهای یادشده تصریح کند

  :فرآیند انتخاب ساده به شرح زیر است ت ـ

 (نامهاین آیین« 20»ست پیشنهاد )طبق ماده تهیه اسناد درخوا (1

 (نامهاین آیین« 14»ماده « پ» ارزیابی کیفی ساده )موضوع بند  (2

 ارسال درخواست پیشنهاد برای مشاوران برگزیده،  (3

 (نامهاین آیین« 21»تهیه و تحویل پیشنهادها )طبق ماده  (4

  .ارزیابی فنی و مالی (۵

ند و با رعایت این مرحله باید با توجه به کم و کیف موضوع مشاوره درباره هزینه آن تحقیق ک کارفرما در ـ۱بصرهت

ارداد با وی منعقد صرفه و صلاح و با تأمین کیفیت موردنظر، چنانچه پیشنهاد فنی و مالی مشاور مورد تأیید باشد، قر

  .شودکارفرما به تعداد موجود کفایت می د ممکن نباشد، بالاترین مقام دستگاهشود و چنانچه اخذ سه پیشنهامی

ترین مقام در کارهای پژوهشی که مشمول حق تألیف، ثبت اختراع یا شرایط انحصار باشد، با تأیید بالاـ ۲تبصره

  .توان با یک استعلام و رعایت صرفه و صلاح، قرارداد مشاوره را منعقد کرددستگاه کارفرما، می

 (نامهاین آیین« 12» انعقاد قرارداد )طبق ماده (6
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  ـ درخواست پيشنهاد۲۰ماده

 : شامل دو بخش است )RFP (درخواست پیشنهاد الف ـ

 : بخش فنی شامل (1

 ، (ITC) گزارش شناخت 1ـ1

 ، (TOR) شرح کلی خدمات 2ـ1

 (نامهاین آیین« 18»ـ روش انتخاب مشاور )موضوع ماده 3ـ1

 ی به هر یک از معیارها، ـ روش ارزیابی فنی و نحوه امتیاز ده4ـ1

 ـ ضریب تأثیر فنی در روش انتخاب براساس کیفیت و قیمت،  ۵ـ 1

 (ـ حداقل امتیاز فنی قابل قبول )شصت امتیاز 6ـ1

 ـ نحوه تنظیم برنامه زمانی پیشنهادی، حسب مورد، 7ـ1

 ـ مدت اعتبار پیشنهادها،  8ـ 1

 ـ متن قرارداد همسان )الحاقی(، حسب مورد، 9ـ 1

 ـ نحوه تنظیم متدولوژی، حسب مورد، 10ـ1

  .ـ سایر موارد به تشخیص کارفرما11ـ1

  :ـ بخش مالی حداقل شامل2

 الزحمه، ـ نحوه محاسبه حق1ـ2

 الزحمه، ـ روش پرداخت حق2ـ2

 ـ حقوق دولتی و غیردولتی مترتب بر قرارداد، 3ـ2

 ـ نرخ تسعیر ارز، حسب مورد، 4ـ2

 نهادی مشاور، الزحمه پیشـ فرم حق ۵ـ 2

  .وردـ هزینه تهیه پیشنهاد و نحوه پرداخت آن توسط کارفرما به حداکثر سه مشاور برتر حسب م 6ـ2

ه برابر ددر مواردی که انتخاب مشاور از طریق مسابقه معماری باشد یا مبلغ برآوردی خدمات بیش از ـ ۱تبصره

  .شوددر بخش مالی پرداخت می معاملات متوسط باشد، هزینه تهیه پیشنهاد طبق شرایط مقرر

الزحمه آنها بر اساس در کارهایی نظیر نظارت بر اجرا و مدیریت طرح که بخشی از آن مشروط باشد و حق ـ۲تبصره 

نی یکسان استعلام نفر ـ ماه برآورد شود، پیشنهادهای مالی مشاوران باید بر اساس سازمان اجرایی مشابه و دوره زما

کانات موردنیاز و نیز ت نظیر میزان کسور و حقوق دولتی، تعداد خودرو و سایر تجهیزات و امهای ثابشود و هزینه

شود، در اسناد درخواست پیشنهاد قید شود. همچنین سیاستهای تشویقی و تسهیلاتی که از سوی کارفرما تأمین می

د( مسان )در صورت وجوتنبیهی به منظور تسریع در خاتمه کار بر اساس مفاد شرایط عمومی قراردادهای ه

  .رسانی شوداطلاع
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  .نامه ارسال کنداین آیین« 17»کارفرما باید درخواست پیشنهاد را برای همه مشاوران منتخب ماده  ب ـ

  .درخواست پیشنهاد باید توسط مشاوران تکمیل و در موعد مقرر به کارفرما تحویل شود پ ـ

 

  ـ تهيه و تحويل پيشنهادها۲۱ماده 

  :عایت مقررات زیر در تهیه و تکمیل پیشنهادها ضروری استر الف ـ

 پیشنهادها در مهلت مقرر در درخواست پیشنهاد تحویل شوند،  (2

 اطلاعات صحیح و کامل باشد،  (3

 ائه شود، های صلاحیت، حسب مورد، اراطلاعات مربوط به گواهینامه (4

 اسناد و مدارک درخواست شده پیوست شود،  (۵

  .توسط اشخاص مجاز امضاء و مهر شود اسناد (6

وه توانند بیش از یک پیشنهاد )فنی و مالی( تسلیم کنند، مگر آنکه در اسناد درخواست پیشنهاد نحمشاوران نمی ـ ب

  .بینی شده باشددیگری پیش

مناسب قرار  فمشاوران پیشنهادهای فنی و مالی خود را باید در پاکتهای جداگانه و لاک و مهر شده و در لفا پ ـ

  .دهند

ثبت و تا  کارفرما موظف است در مهلت مقرر، همه پیشنهادهای ارائه شده توسط مشاوران را پس از دریافت، ت ـ

  .جلسه بازگشایی از آنها صیانت کند

ر مهلت و دهرگونه تسلیم، تحویل، اصلاح، جایگزینی و یا پس گرفتن پیشنهاد باید به صورت قابل گواهی و  ث ـ

  .انجام شود (RFP) مقرر در اسناد درخواست پیشنهادمکان 

 

  ـ توضيح و تشريح اسناد۲۲ماده 

رادی مشاهده کند، چنانچه مشاوری در استعلام ارزیابی کیفی مشاوران یا اسناد درخواست پیشنهاد، ابهام یا ای الف ـ

  .تواند از کارفرما توضیح بخواهدمی

، رونوشت «جلسه توضیح اسناد»ن و همچنین در صورت تشکیل توضیحات و پاسخ به پرسشهای مشاورا ب ـ

اند، ارسال افت کردهقانون(، باید به طور یکسان برای همه مشاورانی که اسناد را دری« 22»صورتجلسه آن، )مطابق ماده 

  .شود

رسانی لی اطلاعمه امکان ارائه توضیحات و دریافت سؤال و ارائه پاسخها و یا سایر راهنماییها از طریق شبک تبصره ـ

  .امکانپذیر باشد
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  ـ ارزيابي فني پيشنهادها۲۳ماده 

نها پیش از تتفکیک مراحل ارزیابی فنی و مالی پیشنهادها ضروری است و هرگونه ارزیابی فنی پیشنهادها،  الف ـ

ده در جایی گشوگشودن پاکتهای قیمت مجاز است. پاکتهای قیمت باید تا پایان مرحله ارزیابی فنی پیشنهادها، نا

  .مطمئن نگهداری شوند

،  )QBS(یا انتخاب بر اساس کیفیت )QCBS (در صورت استفاده از روش انتخاب بر اساس کیفیت و قیمت ب ـ

ش پاکتهای قانون، زمان و مکان تشکیل جلسه گشایش پاکتهای قیمت، در جلسه گشای« 18»ماده « ج»مطابق با بند 

ر این صورت دقط برای یک بار تا سقف مدت اعتبار پیشنهادها قابل تمدید است و فنی اعلام خواهد شد. این مدت ف

  .شودپاکتهای قیمت در یک لفاف لاک و مهر شده توسط کارفرما صیانت می

شود. در این روش، مجموع ارزیابی فنی پیشنهادها مشتمل بر بررسی و امتیازدهی به روش وزنی انجام می پ ـ

کند. باشد و هر مشاور در ازای هر معیار، امتیازی بین صفر تا صد کسب میدل صددرصد میضریب وزنی معیارها معا

باشد. یمامتیاز کل هر مشاور، معادل مجموع حاصل ضرب امتیاز کسب شده برای هر معیار در ضریب وزنی مربوط 

  .ودشذکر  (RFP) ادحداقل امتیاز قابل قبول )شصت امتیاز( و نحوه تعیین امتیاز باید در درخواست پیشنه

 : معیارهای اصلی ارزیابی فنی پیشنهادها و اهمیت وزنی آنها به شرح زیر است ت ـ

شناسی با توجه به معیارهای فرعی نظـیر شرح تفـصیلی شناسی/ متدولوژی )سی درصد(: امتیاز روشروش (1

های دهی پروژه، گزینهشخدمات، نـحوه تضمین کیفیت، روش مدیریت اطلاعات و نظام مستندسازی و گزار

  .شودفنی و اجرایی، برنامه زمانی مشاور با توجه به روش پیشنهادی برای انجام کار تعیین می

رعی نظیر فکارکنان کلیدی مؤثر )ده تا چهل درصد(: امتیاز کارکنان کلیدی مؤثر طرح بر اساس معیارهای  (2

های ورهدشهای عمومی، سوابق کار و مسئولیتها، صلاحیتهای عمومی کارکنان با توجه به تحصیلات و آموز

های ویژه در زمینه پروژه مورد نظر، زبان، مهارتهای خاص، آشنایی با قوانین و مقررات و آموزشی، تجربه

  .شودنظایر آن تعیین می

شاوران یفی متجربیات ویژه )بیست درصد(: این امتیاز بر اساس تجربیاتی به جز موارد مذکور در ارزیابی ک (3

نامه( که مربوط به انجام کارهای مشابه با طرح یا پروژه مورد نظر باشد، این آیین« 16»ماده « پ»)موضوع بند 

  .شودتعیین می

شود که مشاور موظف به برگزاری آموزش و انتقال فناوری )پنج درصد(: این امتیاز در مواردی منظور می (4

دمات خرای آموزش کارکنان کارفرما یا اشخاص ثالث باشد یا کارگاههای آموزشی یا تهیه مستندهایی ب

موزش رسانی و انفورماتیک را هم به انجام رساند. این امتیاز با توجه به معیارهای فرعی نظیر تجربه آاطلاع

  .شودو پیشنهاد انتقال فناوری تعیین می

 (بومی بودن مشاور )پنج درصد (۵
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ییر در اوزان فوق و نیز معیارهای فرعی باید در درخواست پیشنهاد قید شود و تغوزن هر یک از معیارهای  بصره ـت

  .معیارها ممنوع است

را با تنظیم  هیئت انتخاب مشاور بعد از امتیازدهی به پیشنهادهای مشاوران، نتایج ارزیابی فنی پیشنهادها ث ـ

  :مل موارد زیر باشدکند. این گزارش باید حداقل شاای به کارفرما گزارش میصورتجلسه

 نام و مشخصات مشاوران،  (1

 معیارهای ارزیابی فنی و اهمیت وزنی هر یک از معیارها،  (2

 حداقل امتیاز فنی قابل قبول،  (3

 امتیاز مشاوران برای هر یک از معیارهای ارزیابی،  (4

 امتیاز فنی کل هر یک از مشاوران،  (۵

 اند، گشایش پاکت قیمت )ارزیابی مالی پیشنهادها( برگزیده شدهنام و مشخصات مشاورانی که برای  (6

 محل و زمان تشکیل جلسه،  (7

 نام و امضای اعضای هیئت انتخاب مشاور،  (8

  .اشدمواردی که به تشخیص هیئت انتخاب مشاور برای درج در ارزیابی فنی پیشنهادها ضرورت داشته ب (9

  .شودگزار بایگانی میاز گشودن پاکتهای قیمت در دستگاه مناقصهاصل پیشنهادهای فنی مشاوران قبل  ـ ج

 

  ـ ارزيابي مالي پيشنهادها ۲۴ماده 

نامه(، باید پس از پایان این آیین« 19»ارزیابی مالی پیشنهادها با توجه به روش انتخاب مشاور )موضوع ماده  الف ـ

  .جام شودیافتن ارزیابی کیفی مشاوران و ارزیابی فنی پیشنهادها ان

مت در این روش، ارزیابی مالی پیشنهادها بر اساس قی )QCBS :(روش انتخاب بر اساس کیفیت و قیمت ب ـ

دگان قانون( مکلف است از مشاوران یا نماین« 18»ماده « د»شود. در این روش کارفرما )مطابق با بند ترازشده انجام می

شنهاد عوت کند. مشاوری که کمترین قیمت ترازشده را پیآنها جهت حضور در جلسه گشایش پیشنهادهای مالی د

  :شودشود. قیمت ترازشده طبق رابطه زیر محاسبه و تعیین میکرده باشد، به عنوان مشاور منتخب برگزیده می

𝐿 =
100 × C

100 − [𝑖 × (100 − 𝑡)]
 

  :که در آن 

L    =قیمت ترازشده  

C    =(قیمت پیشنهادی )درج شده در پاکت قیمت 

i    =نیضریب تأثیر امتیاز ف  

t   =(امتیاز فنی پیشنهادها )بین شصت تا صد امتیاز 
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  .کرده باشند، باید گشوده شودهمه پاکتهای قیمت مشاورانی که بیش از شصت امتیاز را کسب ـ۱تبصره 

  .باشد که باید در اسناد درخواست پیشنهاد قید شودمی 9/0تا  6/0ضریب تأثیر امتیاز فنی، عددی بین  ـ۲تبصره 

ز در اسناد در صورتی که ترکیبی از ارزهای مختلف برای پیشنهاد مالی لازم باشد، باید نرخ تسعیر ار ـ۳تبصره 

  .درخواست پیشنهاد قید شود

ی )درج وقرارداد باید با مشاوری که کمترین قیمت ترازشده را کسب کرده است و به قیمت پیشنهادی  ـ۴تبصره 

  .شده در پاکت قیمت( منعقد شود

 و روش ساده: در این قبیل موارد، فقط پاکت قیمت مشاوری که )QBS (نتخاب بر اساس کیفیتروش ا پ ـ

شود و پس از بررسی قیمت پیشنهادی بالاترین امتیاز فنی را کسب کرده است، در حضور مشاور یادشده گشوده می

جه به نرخهای متعارف و ه مبلغ پیشنهادی از نظر هیئت انتخاب مشاور با توالزحمه، چنانچو نحوه محاسبه حق

شود. چنانچه قد میویژگیهای طرح قابل قبول باشد یا با تغییرات جزئی مورد توافق قرار گیرد، قرارداد با مشاور منع

دشده نتواند به قیمت پیشنهادی مشاور از نظر هیئت انتخاب مشاور قابل قبول نباشد و هیئت در مذاکره با مشاور یا

یابد و مراحل فوق با مشاوری که دارای ای مذاکره با وی خاتمه مید، با تنظیم صورتجلسهقیمت قابل قبولی دست یاب

شود. در این حالت پس از افتتاح پاکت قیمت مشاور دوم، مذاکره مجدد یا عقد باشد، انجام میامتیاز فنی بعدی می

  .باشدقرارداد با مشاور اول مجاز نمی

ار گیرند، کارفرما ی مشاور اول و کمتر از ده درصد امتیاز وی، مشاوران دیگری قرچنانچه در فاصله امتیاز فن تبصره ـ

  .کندبا توجه به کمترین قیمت مشاوران مذکور، برنده را انتخاب می

ها شامل کنترل روش بودجه ثابت: در این روش، با توجه به وجود تعرفه یا بودجه معین، ارزیابی مالی پیشنهاد ت ـ

باشد و قرارداد با مشاوری که بالاترین امتیاز فنی را کسب امل بودن اسناد درخواست پیشنهاد میامضاء و مهر و ک

  .شودکرده باشد، منعقد می

 

  ـ صورتجلسه پاياني۲۵ماده 

شتمل بر مبعد از گشایش پاکتهای قیمت و محاسبه قیمت ترازشده، صورتجلسه ارزیابی پایانی پیشنهادها  الف ـ

 : رسدنتخاب مشاور میاشود و به امضای اعضای هیئت یموارد زیر تهیه م

 ،  محل و زمان تشکیل جلسه پایانی (1

 ،  نام و امضای اعضای هیئت انتخاب مشاور (2

  (QCBS و QBS امتیاز فنی پیشنهادهای مشاوران، طبق صورتجلسه ارزیابی فنی پیشنهادها )مربوط به روش (3

  ( QCBS روش ضریب تأثیر امتیاز فنی )مربوط به (4

 (حداقل امتیاز فنی قابل قبول )قید شده در اسناد درخواست پیشنهاد (۵

 ،  قیمتهای پیشنهادی مشاوران (6

 (QCBS قیمت ترازشده پیشنهادهای مشاوران )مربوط به روش (7
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  .نام مشاور منتخب و قیمت پیشنهادی وی (8

  .قیمت باید ثبت و ضمیمه صورتجلسه پایانی شود کلیه محتویات پاکتهای گشوده شده پیشنهادهای (9

  .رسانی صورتجلسه ارزیابی پایانی پیشنهادها باید قبول از انعقاد قرارداد انجام شودمستندسازی و اطلاع ـ ب

 

  ـ مقررات و استانداردها۲۶ماده 

هـ مورخ 28422ت/17234ره نامه شماهای مغایر نظیر تصویبنامهییـنآنامه، سـایر با ابلاغ این آییـن الف ـ

  .شودو ارجاع کار به مشاوران منسوخ می نامه نحوه انتخاب، موضوع آیین7/4/1383

رفرمایان به مدت در مواردی که بخشی از فرایند ارجاع کار به مشاوران با مقررات قبلی انجام شده باشد، کا تبصره ـ

  .به انجام رسانند شش ماه فرصت دارند که خرید خدمات را با مقررات یادشده

هیه، بهنگام در صورت ضرورت، سازمان باید دستورالعملها، استانداردها و راهنمای خرید خدمات مشاوره را ت ب ـ

 .رسانی مناقصات منتشر کندو در شبکه ملی اطلاع

 

 

 

 پرویز داودی

 معاون اول رئیس جمهور
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   مناقصات یانون برگزارق اتیبه شکا یدگیرس ئتیقانون اساسنامه ه ییاجرا نامهنییآ

   

 

 یبردو نظارت راه یزیرمشترک معاونت برنامه شنهادیبنا به پ 18/12/1389در جلسه مورخ  رانیوزئتیه

 اتیبه شکا یدگیرس ئتی( قانون اساسنامه ه13ماده )و به استناد  ییو دارا یو وزارت امور اقتصاد جمهورسییر

 نمود: بیتصو ریرا به شرح ز ادشدهی ونقان ییاجرا نامهنیی، آـ 1388مناقصات ـ مصوب  یقانون برگزار

 

 مناقصات یقانون برگزار اتیبه شکا یدگیرس ئتیقانون اساسنامه ه ییاجرا نامهنییآ

 :روندیبه کار م ریمشروح ز یدر معان نامهنییآ نیاصطلاحات مندرج در ا ـ۱ماده

 .ـ. 1388مناقصات ـ مصوب  یقانون برگزار اتیبه شکا یدگیرس ئتیالف ـ اساسنامه: قانون اساسنامه ه

 ـ. .1383مناقصات ـ مصوب  یب ـ قانون: قانون برگزار

 .جمهورسییر یو نظارت راهبرد یزیرپ ـ معاونت: معاونت برنامه

 .یاستان یئتهایو ه یمرکز ئتیقانون شامل ه اتیبه شکا یدگیرس ئتی: هئتیت ـ ه

مربوط  اتیا( اساسنامه که به شک2ماده )« الف» مندرج در بند  یمتـشکل از اعضا یئتی: هیمرکز ـئتیـ ه1

 .کندیم یدگیرس شود،یبرگزار م یرا که توسط دستگاه مل یبه مناقصات

بوط به مر اتی( اساسنامه که شکا2ماده )« ب» مندرج در بند  یمتشکل از اعضا یئتی: هیاستان ئتیـ ه2

 یدگیرس شود،یمستقر در استان برگزار م یمل یهاو دستگاه یاستان یهارا که توسط دستگاه یمناقصات

 .کندیم

و در مرکز  کنندیه ماستفاد ی( قانون که از اعتبارات مل1ماده )« ب» موضوع بند  یها: دستگاهیمل یهاث ـ دستگاه

 .کنندیمعاونت مبادله م قیخود را از طر یاهنامهکشور قرار دارند و موافقت

و  کنندیستفاده ما ی( قانون که از اعتبارات استان1ماده )« ب» موضوع بند  یها: دستگاهیاستان یهاج ـ دستگاه

د خو یهانامهو موافقت شودیم نیاستان تأم نیو توسعه استان و خزانه مع یزیربرنامه یشورا قیاعتباراتشان از طر

 .ندینمایاستان مبادله م قیرا از طر

استفاده  یبارات مل( قانون که از اعت1ماده )« ب» موضوع بند  یهامستقر در استان: دستگاه یمل یهاچ ـ دستگاه

 .ندیمانیمعاونت مبادله م قیرا از طر شانیهانامهموافقت یاند، ولاز استان تهران( واقع شده ریو در استان )به غ کنندیم
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و مقررات  نیوانقبا  ریمغا ئتیه صیمناقصه که به تشخ ندیاز فرآ ییهاآن قسمت ایمناقصه: تکرار تمام  دیح ـ تجد

 مربوط بوده است.

 .ئتیمناقصه توسط ه یبرگزار ندیخ ـ لغو مناقصه: ابطال کامل فرآ

 .ردیت گبدون قصور طرف مقابل کارفرما صور ایبا قصور خاتمه قرارداد که  کطرفهید ـ فسخ قرارداد: اعلام 

 ت،ید شکاورو رغمیعل ایرا وارد نداند  یشاک تیمناقصه شکا ندیفرآ یپس از بررس ئتی: چنانچه هتیذ ـ رد شکا

شده اماقدامات انج و مقررات مربوط به اساس نیقوان ریسا اینباشد که براساس قانون و  یامطروحه به گونه یرادهایا

اقدام  تیکارد ش یگرفتن صرفه و صلاح دولت نسبت به صدور رأ ظربا در ن ئتیرقابت لطمه وارد آورد، ه ندیو فرآ

 .کندیم

 .ئتیصادره ه یقرارداد در رأ یقرارداد: توقف موقت اجرا قیر ـ تعل

به مدت پنج تا  تواندیم ئتیاد مثبته هموضوعات و کسب اسن شتریب یارجاع کار: به منظور بررس انیز ـ توقف جر

 ارجاع کار را متوقف کند. ندیفرآ یده روز کار

نسبت به انعقاد قرارداد اقدام  در صورت ابلاغ کارفرما گرددیگر متعهد مکه مناقصه ی: مدت زمانشنهادهایژـ اعتبار پ

شرکت در مناقصه  نیاعتبار تضم انیبرابر با پا رتصونیرایدر غ باشدیشده در اسناد مو برابر با مدت اعلام دینما

 .باشدیم

و  هیارا ئتیه رخانهیبه دب میمقرر که رأساً و به طور مستق یدر مهلت قانون یشاک ی: درخواست کتبتیس ـ شکا

 گردد. افتیو در یبررس رخانهیشود و توسط دب میتسل

معاونت در  یهامقررات مربوط و دستورالعمل ن،یبراساس قوان و اسناد آن را تیشکا ی: شاکتیشکا میش ـ تسل

 .کندیآن را ثبت م رخانهیو دب کندیم هیارا رخانهیبه دب یقانون یهامهلت

 تیورت کفادر ص رخانهیثبت کرده باشد، دب رخانهیو اسناد آن را در دب تیشکا ی: چنانچه شاکتیشکا افتیص ـ در

 .کندیاقدام م تیشکا افتیدر دیرس هیاسناد، نسبت به ارا

 :شودیمحسوب م رفتهیپذ ریاز دو حالت ز یکیدر  تی: شکاتیض ـ قبول شکا

 .ئتیه تیو اعلام صلاح تیشکا افتیپس از در یـ سه روز کار1       

 .تیاز اعلام عدم صلاح ئتیه یو خوددار تیشکا افتیاز در یـ حداکثر پنج روز کار2       

 ممکن است، رخ دهد: ریاز دو حالت ز یکی: در تیـ انصراف از شکاط 

 .رخانهیدب قیاز طر ئتیمستندات به ه هیاز ارا یشاک یـ خوددار1       

 .رخانهیبه دب میپس از تسل تیاز شکا یشاک یـ انصراف کتب2       

 شده است. جادیا( قانون 23موجب ماده ) مناقصات که به یرساناطلاع یمل گاهی: بانک اطلاعات و پاگاهیظ ـ پا

 .یاستان یهائتیه رخانهیو دب یمرکز ئتیه رخانهی: دبرخانهیع ـ دب
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با حکم  یاستان ئتیه ریو دب جمهورسییر یو نظارت راهبرد یزیربا حکم معاون برنامه یمرکز ئتیه ریدب ـ۲ماده

 .شوندیوب مکارکنان با سابقه مرتبط منص نیاستاندار از ب

 

قل به همراه معاونت، حدا یابلاغ یهاموضوع دستورالعمل یخود را در قالب کاربرگها تیشکا دیبا یشاک ـ۳ماده

 باشد: افتیقابل در رخانهیتا از طرف دب دینما هیارا ریاز اسناد ز یکی

سناد مناقصه، اسناد فراخوان، ا لیاز قب استناد دارد تیقابل یکه در مقام دفاع و دعو یاوراق و اسناد هیـ کل1       

 آن. ریگزار، صورتجلسات و نظامکاتبات مناقصه ،یابیارز

 تیآن که قابل ریتلگرام و نظا نامه،ایدورنگار، را رینظ یکیو اسناد الکترون گاهیشده در پاـ اطلاعات و اسناد ثبت2       

 داشته باشد. قیتصد

 است: یقابل بررس ئتیتوسط ه تیشکا افتیپس از در ریله مدارک زاز جم یلیمدارک تکم بصره ـت

 آنها. ندگانینما ایگزار و ـ اقرار مناقصه1       

 قابل قبول باشد. ئتیـ شهادت شهود که از نظر ه2       

 .تیاز شکا یـ انصراف مکتوب شاک3       

 

 ئتیشود و ه لیتشک تیشکا افتیاز زمان در یارحداکثر ظرف پانزده روز ک دیبا ئتیجلسه ه نینخست ـ۴ماده

 کند: خود را صادر یرا ریاسناد و مدارک و مستندات مربوط در موارد ز یو بررس نینظرات طرف دنیپس از شن

 ( اساسنامه.10( ماده )2تبصره ) تیالف ـ لغو مناقصه با رعا

 اسنامه.( اس10( ماده )2تبصره ) تیمناقصه با رعا دیب ـ تجد

 .تیپ ـ رد شکا

 قرارداد. قیت ـ تعل

 ث ـ فسخ قرارداد.

 ج ـ جواز ادامه قرارداد.

 .تیانصراف از شکا دییچ ـ تا

 طیداد و شراکارفرما با طرف قرارداد براساس قرار حسابهیبه فسخ قرارداد، تسو ئتیه یدر صورت رأـ ۱تبصره

 .باشدیمقررات موضوعه م ریسا ایآن و  یخصوص و یعموم

 تیاکثر یبا رأ تواندیم ئتیموضوعات، ه شتریب یارجاع کار به منظور بررس انیبه توقف جر ازیدر صورت نـ ۲تبصره

مدت  یرابرا  یینها یارجاع کار را متوقف کرده و صدور رأ ندیفرآ یاعضاء به مدت پنج تا حداکثر ده روز کار

 .اندازدیب ریبه تأخ دهادشی

گزار اعلام تا ضبط به دستگاه مناقصه رخانهیدب ـقیموضوع از طر ـئت،یتوسط ه یدر صـورت احراز تبان ـ۳تبصره

 .ردیگزار صورت پذتوسط دستگاه مناقصه کنندگانینامه تبانضمانت
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 ریموظف است به شرح ز نامهنییآ نیابلاغ امعاونت ظرف سه ماه پس از  ات،یبه شکا یدگیبه منظور رس ـ ۵ماده

 :دیاقدام نما

 .نامهنییآ شدنیاجرائ یآن و انجام ساز و کار لازم برا ریدب نییو تع یمرکز ئتیه رخانهیدب لیـ تشک1       

 .لازم از جمله چارچوب، مشخصات و اسناد لازم یهاها، راهنماها و کاربرگو ابلاغ دستورالعمل هیـ ته2       

 به ابهامات و سئوالات  ییگوآنها و پاسخ یهانامهنییقانون، اساسنامه و آ نییو تب ییاجرا یراهکارها هیـ ارا3       

 گزار.مناقصه یهادستگاه

 ،یمناقصات از نظر مل تیماه عدم شمول قانون و اساسنامه بر اشخاص و اینظر در خصوص شمول ـ اعلام4       

 قر در استان.مست یمل ایو  یاستان

 یدگیو رس یلازم به منظور اخذ نظر مشورت یهاالزحمهنظر و حقو صاحب تیصلاح یاشخاص دارا نیی ـتع ۵       

 .اتیبه شکا

و آموزش اساسنامه، قانون و  یرساناطلاع یگزار برامناقصه یهاـ فراهم نمودن ساز و کار لازم در دستگاه 6       

 .هاهیرو یسازکسانیبط به منظور مرت ییاجرا یهانامهنییآ

 

نسبت  نامه،نییآ نیموظفند ظرف سه ماه پس از ابلاغ ا اتیبه شکا یدگیاز استانداران به منظور رس کیهر  ـ ۶ماده

 .ندیاقدام نما نامهنییآ شدنیاجرائ یآن و انجام ساز و کار لازم برا ریدب نییتع ،یاستان ئتیه رخانهیدب لیبه تشک

 

 است: ریبه شرح ز یو استان یمرکز ئتیه رخانهیدب فیوظا ـ۷ماده

 (.تیشکا میآن )تسل هیپس از ارا تیـ ثبت شکا1       

 .تیشکا افتیـ در2       

 .ئتیه یدر چارچوب ابلاغ تیبه شکا یدگیرس یبرا ئتیه تیصلاحـ اعلام عدم3       

 .تیشکا هیاول یبررس یبرا یاسکارشن ئتیه ایبه کارشناس  تیـ ارجاع شکا4       

 .ئتیبه ه هیارا یاسناد و مستندات برا لیو تکم یآورـ جمع ۵       

 جلسات آن در زمان و مکان مقرر. لیو تشک ئتیه یـ دعوت از اعضا 6       

 .ئتیه یـ اعلام و ابلاغ رأ7       

 .ئتیصادره توسط ه یو آرا اتیشکا یـ مستندساز 8       

 .یارخانهیو امور دب یانجام مکاتبات ضرورـ 9       

 .ئتیبه ه یشاک تیانصراف شکا هیو ارا افتیـ در10       
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 یهاد را در فرمخو ی( قانون موظفند اطلاعات قراردادها1موضوع بند )ب( ماده ) ییاجرا یهادستگاه هیکل ـ ۸ماده

 .ردیقرار گ ئتیه اریسال دارند تا در صورت لزوم در اختقراردادها ار یدرج در بانک اطلاعات یمعاونت برا یابلاغ

 

 

 یمیمحمدرضا رح

 جمهورسییاول ر معاون

 


