
الکترونیکتجاریدفاترسامانه

معاونت تحول هوشمند نظام مالیاتی
سکدفتر حسابرسی سیستمی و مدیریت ری
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الکترونیکیتجاریدفاترسامانه

اموروزارتواملاکواسنادثبتسازمان،پیشرفتهفتمسالهپنجبرنامهقانون4ماده(ج)بنداساسبر

.نمایداندازیراهراالکترونیکتجاریدفاترسامانهیکدیگرهمکاریباشدندمکلفداراییواقتصادی

مستقیممالیاتهایقانون95مادهموضوعاصلاحینامهآییندرالکترونیکیتجاریدفاتردارینگهوثبتموضوع

.استشدهتصریحنیز(1404/08/21مورخ2/153304شماره)

باتجاریدفاترالکترونیکیپلمبدرخواستشرکتهاثبتسامانهبهمراجعهبااولگامدربایستیحاضرحالدر

ثبتسامانهازتجاریردفاتالکترونیکیپلمبرهگیریکداخذازپسوشدهثبتنیازموردزمانیبازهتعیین

.نمایندثبتالکترونیکتجاریدفاترسامانهدررا،مالیرویدادهایاطلاعاتشرکتها،
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مستقیمهایمالیاتقانون146ماده(1)تبصرهطبق
.می‌باشدلیاتیمامشوقیامعافیتهرگونهوصفرنرخازبرخورداریطوشرازیکیتجاریدفاترارائه
قانوناین(139)ماده(ز)و(ب)،(الف)بندهایو(145)و(144)موادمشمولانخصوصدرتبصرهاینحکم
.نمی‌باشدجاری

مستقیمهایمالیاتقانون193مادهاساسبر
بیستمعادلیاجریمهمشمولدفاترارائهعدمصورتدرهستندقانونیدفاترنگهداریبهمکلفکهمودیانی
.بودخواهندمتعلقمالیات(%20)درصد

مستقیممالیاتهایانونق95مادهذیل
.استشدهدانستهمشاغلصاحبانقانونیوظیفهآناساسبرمالیاتیاظهارنامهتنظیموتجاریدفاترنگهداری

در قوانین مالیاتیتجاریدفاترلزوم نگهداری و ارائه
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کالکترونیتجاریدفاترتحریر

ومعاملاتبتثقابلیتداراینرم‌افزارهایازمکلفندنمایندمیبارگذاریتجمیعیصورتبهراخوددفاتراطلاعاتکهمودیانی
امکانرم‌افزار،نباکارنحوهدستورالعملارائهضمنرسیدگیهنگامونماینداستفادهخودفعالیت‌هایبامرتبطمالیرویدادهای
.کنندفراهمراآناطلاعاتبهلازمدسترسی

.می باشددفاترتسلیمعدمحکمدراطلاعاتبهدسترسیامکانعدمودستورالعملارائهعدم

نحوه‌بارگذاری‌
اطلاعات

تجمیعیروزانه
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مهلت های بارگذاری دفاتر تجاری الکترونیک

.های‌مستقیم‌مهلت‌بارگذاری‌دفاتر‌تجاری‌الکترونیکی‌را‌مشخص‌نموده‌استقانون‌مالیات95آیین‌نامه‌اصلاحی‌ماده‌6ماده‌2-بند‌الف(‌2)جزء‌

حداکثر مهلت بارگذاریدوره زمانیسال مالیردیف

1
تاآنشروعکهمالیسالبرای

.باشد1403/12/30
یک‌ساله

1404سالآذرماهپایانتا

مالیاتیاظهارنامهتسلیممهلتانقضاءازپسماهچهاریاو

2
درآنشروعکهمالیسالبرای
.باشد1404سال

شش‌ماهه
زمانیدورهازپسچهارماهتااولماههششبرای

مالیاتینامهاظهارتسلیممهلتانقضاءازقبلتامالیسالپایانبهمنتهیماههششبرایو

3
درآنشروعکهمالیسالبرای
.باشد1405سال

سه‌ماهه
مالیاتیارنامهاظهتسلیممهلتانقضاءازقبلتامالیسالپایانبهمنتهیماههسهدورهبرای

زمانیدورهازپسدوماهتاماههسههایدورهسایربرایو

4
سالازآنشروعمالیسالبرای
.باشدبعدبهو1406

یک‌ماهه
اتیمالیاظهارنامهتسلیممهلتانقضاءازقبلتامالیسالپایانبهمنتهیماهبرای

بعدماهدوپایانتاهاماهسایربرایو
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الکترونیکتجاریدفاترسامانهبهورودنحوه
/https://my.tax.gov.irبه‌نشانی‌درگاه ملی مالیات ورود‌به‌-گام اول
ورود‌به‌سامانه‌دفاتر‌تجاری‌الکترونیک-گام دوم

انتخاب‌گزینه‌بارگذاری‌فایل‌-گام سوم
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https://my.tax.gov.ir/


کد‌رهگیری‌"وارد‌کردن‌کد‌رهگیری‌پلمب‌دفاتر‌دریافت‌شده‌از‌سامانه‌ثبت‌شرکت‌ها‌در‌قسمت‌-گام چهارم
،‌کلیک‌بر‌روی‌گزینه‌ادامه"پلمب‌دفتر

پلمبگیریرهکد»رنگآبیقسمتدرنباشدمشاهدهقابلشدهمشخصقسمتدردفترپلمبرهگیریکدکهصورتیدر

.شودانجامفوقمراحلومراجعهسایتبهمجدداساعت24ازپسوشودواردکد«دفتر

نحوه ورود به سامانه دفاتر تجاری الکترونیک
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سامانهدراطلاعاتثبتنکات
.می‌باشدمعینمالیدورهومشخصمالیاتیپروندهیکبهمربوطصرفارهگیریکدهر❑

.دباشمشخصاطلاعاتزمانیبازهمیبایستبارگذاریهردر❑

.باشدداشتهوشانیهمپقبلیشدهبارگذاریهایفایلزمانیبازهبانبایدوباشدشدهپلمبدفترمالیدورهازخارجنمی‌تواندزمانی،بازه❑

برای.استمالی،سالشروعزمانی،بازهابتدایبارگذاری،اولیندر.می‌گرددتعیینسامانهتوسطخودکارصورتبهزمانی،بازهابتدای❑

.بودخواهدقبلیفایلزمانیبازهانتهایزمانیبازهابتدایبعدی،بارگذاری‌های

.استجاریفایلرویدادآخرینتاریخوشودمیتعیینکاربرتوسط،زمانیبازهانتهای❑

زمانیبازهتیبایسباشد،زیادحسابداریاسنادتعدادکهمواردیدرفایل،بارگذاریبرایحجمورکوردتعدادمحدودیتبهتوجهبا❑

.گرددثبتتجمیعیبصورتاطلاعاتیاوشودانتخابکوتاه‌تراطلاعات،ارائه

جداکنندهعنوانبهEnterوtab،spaceازاستفادهواستویرگولنقطهوویرگولچونمواردیCSVفایلدرمجازگذاریفاصله❑

بهمنجرشرحستوندرآنهامجدداستفاده‌شوداستفادهفاصله‌گذاریبرایمجازمواردازیکهرازکهصورتیدرهمچنین.نیستمجاز

.می‌شودخطابروز

.شوداستفادهسامانهدرموجوداکسلفایلقالبازممکنجایتامیشودپیشنهادCSVیفایلهانگارشدرزیادخطایوجودبهتوجهبا❑
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نحوه تکمیل فایل اکسل به منظور بارگذاری در سامانه 

اب‌،‌کد‌حساب‌معین،‌عنوان‌حسعنوان‌حساب‌کل،‌کد‌حساب‌کل،‌تاریخ،‌ردیف:‌ستون‌است9و‌(‌شیت)فایل‌شامل‌یک‌صفحه‌
(ریال)مبلغ‌بستانکار‌،‌(ریال)،‌مبلغ‌بدهکار‌معین،‌شرح

:  برای تکمیل فایل اکسل موارد زیر را در نظر داشته باشید

.‌‌بارگذاری‌شوند CSVرکورد‌دارند،‌با‌فرمت15000فایلهایی‌که‌بیش‌از‌•

.مگابایت‌باشد100حجم‌فایل‌حداکثر‌•

.کاراکتر‌وجود‌دارد256حداکثر‌امکان‌ثبت‌"شرح"در‌ستون‌•

.تکمیل‌شودبه‌منظور‌ثابت‌بودن‌عنوان‌و‌ترتیب‌ستون‌ها‌صرفا‌فایل‌اکسل‌موجود‌در‌سامانه‌دانلود‌و•

اطلاعات‌مربوط‌به‌یک‌رویداد‌مالی‌مشخص‌و‌یا‌مجموعه‌ای‌از‌رویدادهای‌مالی‌در‌یک‌بازه‌زمانی•
.‌‌ت‌شوندمی‌بایست‌با‌ردیف‌یکسان‌و‌تاریخ‌یکسان‌ثب(‌مانند‌تجمیع‌رویدادهای‌ماهیانه)مشخص‌
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.استمتنیاعددیمقادیرشاملبستانکاروبدهکارهایستوندرثبتقابلمقادیر•

.باشدمتنیدادهنوعبایدبودرقم15ازبالاتربستانکاروبدهکارستوناعدادتعداداگر•

.باشدبرابربستانکارستوندرشدهثبتمقادیرجمعبابایدبدهکارستوندرشدهثبتمقادیرجمعردیفهردر•

هردراشد،ببستانکارهموباشدبدهکارهمهمزمانتواننمیومیدهدنشانراحسابیکصرفاتجاریدفاتردرسطرهرکههمانطور•
.استصفرعددیاخالیدیگریومقداردارایبستانکاریاوبدهکارهایستونازیکیتنها،نیزالکترونیکتجاریدفاترفایلازسطر

.اشدبداشتهقرارفایلبارگذاریبرایشدهتعیینزمانیبازهمحدودهدربایستیاکسل،فایلدرشدهثبتردیفهرتاریخ•

.باشدشمسیماهیکبامرتبطحداکثرردیف،یکقالبدرشدهثبتاطلاعات•

وردیفیکدرشمسی،ماهآنپایانتامالیسالابتدایازمربوطهاطلاعاتباشد،شمسیماهیکخلالدرمالیسالابتدایچنانچه•
.شودثبتدیگرردیفیکمالی،سالپایانتاماهآنابتدایازمالی،سالشمسیماهآخرینبرایهمچنین

بهشدهواردتاریخ‌هایاکسل،فایلتکمیلهنگامبایدشود،انتخابمیلادیبهسالشرکت‌هاثبتسامانهدردفاترپلمبثبتهنگاماگر•
.باشندمیلادی

.شودثبتاکسلفایلدرجداگانهردیفیکدربایدحساب‌هاافتتاحیهسنداطلاعات•

راهنمای نحوه تکمیل فایل اکسل به منظور بارگذاری در سامانه 
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خطاهای رایج بارگذاری فایل در سامانه

پیام خطاموارد بروز خطاردیف

.فایل‌آپلود‌شده،‌نمی‌تواند‌خالی‌باشد.فایل‌در‌حال‌ارسال‌خالی‌باشد1

.فایل‌اکسل‌باید‌تنها‌حاوی‌یک‌صفحه‌باشد.باشدداشته‌sheetیک‌در‌حال‌ارسال‌بیش‌ازاکسل‌فایل2

3
منطبقامانه،سدرشدهبارگذارینمونهاکسلقالببا،ارسالحالدرلاکسفایلستون‌هایترتیبوتعداد
.نباشد

.تتعداد‌ستون‌های‌درون‌فایل‌کمتر‌از‌تعداد‌مورد‌نیاز‌اس

.حجم‌فایل‌بزرگ‌است.باشدمگابایت‌100بزرگتر‌از‌بارگذاریدر‌حال‌فایل‌حجم‌4

5

.دوباره‌بارگذاری‌شودهرگاه‌نیاز‌باشد‌فایل‌در‌حال‌ارسال،

.با‌خطا‌مواجه‌شدCSVپردازش‌

.شدبه‌دلیل‌طولانی‌شدن‌زمان‌پردازش،‌پردازش‌شما‌متوقف6

.ای‌غیر‌منتظره‌ای‌در‌پردازش‌فایل‌رخ‌دادطخ7

.قابل‌پردازش‌نبودYستون‌‌،Xسطر‌8

.نوع‌فایل‌درخواست‌شده‌پشتیبانی‌نمی‌شود.نباشدcsvفرمت‌اکسل‌یا‌در‌بارگذاری‌شده‌فایل‌اگر‌9

10
قراراست،بارگذاریحالدرکهاکسلیفایلبرایشدهانتخابزمانیبازهدرتاریخ،ستون،Xسطردراگر

.ندارد
.،‌در‌بازه‌زمانی‌نبودYستون‌،Xسطر

11
نبایدستانکار،بمبلغیابدهکارمبلغستونهایازیکیوکل،حسابعنوانکل،حسابکدردیف،هایستون
.باشندخالی

.نمی‌تواند‌خالی‌باشدYستون،Xدر‌سطر‌

.کاراکتر‌است256طول‌متن‌شرح،‌برای‌سطر‌مشخص‌شده،‌بیش‌از‌اگر‌12
ممکنمقدارازبیشترشدهواردمتنطولYستون،Xسطردر

.است

.زارش‌می‌شوداختلاف‌این‌دو‌مبلغ،‌گ.‌باشدندر‌هر‌ردیف،‌جمع‌مبالغ‌بدهکار‌و‌بستانکار‌با‌هم‌برابر‌اگر‌13
NمیزانهبمXردیفبرایBازAهایستونجمعحاصل

.می‌باشدبیشترریال
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